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1. Alapadatok

A programkoévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Szamitogépes adatrogzité

1.2. | Programkovetelmény azonositd szama: 04153001

1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési teriiletek egységes

1.4. | osztdlyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0415 Titkarsagi és irodai munka
alapjan:

A programkoévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Szamitégépes adatrogzito

16, Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 3
szerinti szint:

17, A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 3
szerint szint:

18. A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 3
szint:
A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhets szakképesités és az
azzal betdltheté munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, 6sszefliggése:
A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompetencidkkal

19, szakmajegyzékben szerepl6 szakma, korébe vonhatd .munkateriilet, tevékenység vagy munkakor
magasabb szinten gyakorolhatd, vagy'a szakmaikeépzésiszakmajegyzékben szerepl6 szakma képzési és
kimeneti kovetelményeiben meg _nem hatarozott specidlis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére iranyul.
A képesitési kbvetelményt eldird jogszabaly: -
A képzés célja:
A képzés célja, hogy a képzéstelvégzi és)a fliggetlen akkreditalt vizsgakdzpontban sikeres szakképesité
vizsgat teljesité személy, rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriletének
ellatdsdhoz sziikséges.
Felel6s munkajaval meghatdroezo szerepl6je az adatfeldolgozasi és Ugyviteli folyamatoknak.
A sz@rvezet)altalphasznalt“adatokat, informdcidkat — elSirdsoknak megfelel6en — 6sszegydijti,
rendszerezi, feldolgozza és nyilvantartja. A rendelkezésére bocsatott széveget, illetve adatallomanyt —
szamitogepen, a megfelel6 programcsomagot haszndlva — begépeli, az adatokat rogziti. A tizujjas
vakiras technikajaval irdsos dokumentumokat, kimutatasokat és iratokat készit, szerkeszt. Tablazat- és
adatbazis-kezelési feladatokat végez és dokumentumokat kezel, sokszorosit. Ellenérzi a berogzitett
adatok megfelel§ségét és a dokumentumszerkesztés eredményét. Az észlelt eltérések fliggvényében
110, javitasokat végez. A bevitt adatokat sziikség esetén frissiti, illetve elvégzi a kiilonb6z6 szliréseket az

adatdllomdanyokban.

Munkajahoz els6sorban szdmitdgépet; irodatechnikai, informacids és kommunikdcidés eszkdzoket,
berendezéseket; Ggyviteli programcsomagokat, illetve mobil IT eszk6zéket hasznal.

Az elSirdsoknak megfelel6en szakmai kapcsolatot tart a munkatarsakkal, Ggyfelekkel, partnerekkel és
kils6 szervezetekkel.

A szamitdgépes adatrogzits — a biztositasi, banki, kdnyvelési, informatikai, allamigazgatasi tertleteken
tulmenden is — az lizleti szektor és a kdzszféra szinte valamennyi teriiletén alkalmazhatoé szakember. A
digitalizacid, az online munkaformadk és a papirmentes iroda elGtérbe keriilésével kiemelt szerep jut a
képzett adatrogzit6knek. De a szervezeteknél korabban felhalmozott jelentGs mennyiségli papiralapu
dokumentum digitalizalasahoz is sziikség van jol képzett szamitogépes adatrogzité munkatarsakra.
Szovegszerkeszt8, adat- és tablazatkezel§ szaktudasa alkalmassa teszi véllalkozasok és intézmények,
valamint projektek adminisztrativ, dokumentalasi, sokszorositasi, archivalasi, digitalizalasi feladatainak
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elvégzésére. Tamogatni tudja a szervezeten bellli szakmai teriletek (pl. kdnyvelés, szoftverfejlesztés,
szoftverimplementalds) tevékenységét is.
Szakmai tudasa alapjan ellathat — részben vagy egészében — asszisztensi feladatokat is.

A képzés célcsoportja:

Vezet6i dontés alapjan beiskolazott munkavallalok, és / vagy a sajat elhatarozdsukbdl fejlédni, tovabb
[épni akard személyek, tovabba az allami munkaerépiaci tamogatasi programokban résztvevék, vagy

1.11. . " . . . o .
valamilyen unids tdmogatdsi formaban részesll§ személyek.
A képzési program elérhet6 minden olyan egyén szamara is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a
képzési programmal elérhetd Uj szakmai képesités megszerzését tlizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzettség: alapfoku iskolai végzettség
2.2. | Szakmai végzettség: -
2.3. | Szakmai gyakorlat: -
2.4. | Egészségligyi alkalmassag: Sziikséges (33/1998. (VI. 24.))NM rendelet>15. szamu melléklet)
2.5, | Felndttképzési szerzGdés: Sziikséges (2013/&VILXXVII. torvény 13. § alapjan)
2.6, | Kepzesben résztvevd személyes | o Ly qooc 9013 Gui LXXVItGrvény 21. § alapjén)
adatainak megadasa:
2.7. | Egyéb feltételek: - elGzetes tudas beszamitasa lehetséges
3. Tervezett képzési ido
3.1. | Aképzés draszama: 120 ora
Maximum a kontaktordk 30 %-a
3.2, | Megengedett hidnyzas mértéke: (Amennyiben a képzé_?ben résztvevé meghalg{dja a/kép{ésf ,
programban meghatdrozott megengedett hidnyzds mértékét, a
felnéttképzési szerzédés azonnali hatdllyal felmondhata)
A képzésben résztvevék altal alairt jelenléti iv minden képzési
alkalommal és a képzésben résztvevék hianyzasait dokumentald
3.3. | Arészvétel kovetésének modja: haladasi naplo vezetése.
Online 6rak esetén az oktato altal vezetett dokumentum: jelenléti iv,
haladasi napl6
4. Tananyagegységek
A képzés tananyagegységeinek megnevezése: Oraszama:
4.1 Szamitdgépes adatrogzit6 feladatai 120 ora

1 A sorok szama bévithet6.
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4.1. Tananyagegység>
4.1.1. | Megnevezése®: Szamitogépes adatrogzits feladatai
A képzés célja, hogy a képzést elvégz6 személy, rendelkezzen
mindazon kompetenciakkal, mely a munkateriletének ellatasahoz
4.1.2. | Célja: szlikséges.
A tananyagegység oktatasanak célja megegyezik az 1.10 pontban
leirtakkal.
MR el Ifonlta,ktora,— flagyomanyos tandra és valds ideji online éra
4.1.3. i Onallg felkésziilés
munkaformak: . (e
(Frontalis-, egyéni- és csoportmunka)
ElGada li I6ad3 3 lélteté korlat
Megvaldsitasa soran alkalmazott képzési oadas, On ine € _(_)adas,, m_ag)’a,razat' R M CRELes, glya “or,a .
4.1.4. , megbeszélés, egyiittes és onallé tananyag feldolgozas, 6nalld
modszerek: .
tanulas
4.1.5. | Oraszdma*: 120 ¢ra
4.1.6. | Beszdmithatd 6raszama®: -
4.1.7 | Megszerezhetd kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
EI ’ . Ik , 7 k ~ I|I re e 7 f | |II 7
S.sz.: Készségek, képességek: Ismeretek: EIGURC] Sl g Onallosag €s felelGsseg

attitlidok:

meértéke:

mesoldAsai irdnt

1. Iratokat és dokumentumokat | Ismeri aziratkezelés és ErdeklSdik az iratkezelés | Onalldan végzi az
kezel. irattarozas szabalyait. és irattarozas Uj iratkezelési és

irattArazAsi feladatakat

2. Ugyvitel-technikai, irodai
kommunikacids eszkdzoket

Ismeri‘az irodai munka
hagyomanyos és

Elkotelezett az irodai
munka digitalizacidja

Onallé javaslatokat
fogalmaz meg az irodai

a kisebb hibakat.

m(ikodteti az irodatechnikai
eszkozoket, tovabba elharitja

irodtechnikai eszkdzok
hasznalatakor fellépé
tipikus problémakat és

ismeri elharitasi modjait.

az irodatechnikai
eszkozokre elGirt
Uzemviteli elGirasokat.

hasznal. modermeszkozeit, mellett. munkaban hasznalhaté
illetve azok'hasznalatat. digitalis, online és felhd
Alarit Aac=2lA2Al, Ac
3. Biztonsagosan és'szabdlyosan |\ Felismeri az Munkaja sordn betartja Onalléan megoldja az

irodatechnikai
eszkozoknél felmerdilt
kisebb mukodési
problémakat.

4, Alkalmazza az

az irodai eszk6zok
hasznalatara

és az iratkezelésre,
irattarozasra
vonatkozé munka- és

Erti az
eszkdzhasznalattal,
iratkezeléssel és
irattarozassal
kapcsolatos

munka- és tlizvédelmi

Elkotelezett a

munka- és tlizvédelmi
szabalyok betartasa
mellett

Munkajat a munka- és
tlizvédelmi szabalyok
betartasaval végzi

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szama a 4. pontban szerepl6 sorok szamanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

4 Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszammal, és megegyezik a témako6rék 6sszéraszamaval.
5 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithat6 - egyéb esetben nem relevans

4
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5. Kornyezettudatos Ismeri a Ertékként tekint a tiszta | Felel@sséget véllal a
magatartassal kérnyezettudatos irodara és a gondjara bizott eszk6zok
végzi a munkakorében eldirt magatartas szabalyait kulturdltan allapotaért, a keletkezett
feladatait és az irodai kialakitott irodai hulladék

hulladékkezelésre munkakdérnyezetre. szakszer(i/szelektiv

vonatkozd elGirasokat. elhelyezéséért, a
kérnyezet
szennyezésének
mérsékléséért

6. Alkalmazza a Részletesen ismeri a Tiszteletben Betartja a viselkedési
viselkedésre és viselkedésére és tartja a viselkedési és és 6ltozkodési normakat.
Oltozkodésre Oltozkodésére 0ltozkodési szabalyokat,
vonatkozé altaldnos vonatkozé etikai
illemszabalyokat és szabalyokat és normakat.
munkaaddja altal kialakitott etikai normakat
etikai normakat

7. A tizujjas vakirds mddszerével | Ismeri a vakiras Igényes a tartalmi és Felel6sséget vallal sajat
(legaldbb 100 lettés/perc modszerét és a formai kévetelmények munkaja minGségéért.
sebességgel) szbvegszerkesztés megtartasaras:
dokumentumokat készit. szabdlyait.

8. Az elektronikus Ggyintézéshez | Ismeri a levelezés Szem el6tt tartja a Betartja a levelek
haszndlja a levelezd szabalyait, a hivatalos levelek készitésére készitésére elGirt
szoftvereket. levelek fajtait, formaiés “ vonatkozo tartalmi és hataridéket.

tartalmi kovetelményeit.,| formai

9. Dokumentumszerkesztési Ismeri a A A

feladatokat végez. szovegszerkeszté dokumentumszerkesztés | dokumentumszerkesztés
programokat és soran megbizhato, soran onellenérzést
dokumentumszerkesztés | preciz munkavégzésre végez, 6nalldan javitja a
tartalmiés formai torekszik. hibdkat.
kovetelményeit.

10. | A munkaaddjaj érdekkorébe Ismeri a biztonsagos Elfogadja a biztonsagos Az GUtmutatdsoknak
tartozd adatokat, adattdrolas, adatkezelés | adatkezelés és megfelel6en végzi az
informacidkat kér, gydjt, ésadattovabbitas adattdrolds szabdlyait. adatkezelést és
tovabbit hagyomanyos és hagyomanyos és adattarolast.
elektronikus Uton. elektronikus

mddozatait.

11. Elvégzi a szervezetidltal Megérti az adatok Nyitott az Utmutatas alapjan végzi
hasznaltiadatok, informaciok kezelésére, tarolasara és | adatfeldolgozas Uj az adatok és informaciok
rendszerszerl nyilvantartasat, | megosztasara vonatkozé | megoldasaira. feldolgozasat és
feldolgozasat. szabalyokat. tdroldsat.

12. Informacidkat kddol és Ismeri a kddolasi Figyelemmel kiséri és A vezet6 Utmutatasa
osztalyoz. szabalyokat. szabatosan alkalmazza a | alapjan végzi az

kodolasi szabalyokat. informacidk kédolasat.
13. TablazatkezelS programmal Ismeri a tablazatkészités | Torekszik a tablazatok Onalldan késziti el a

rabizott tablazatokat.
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14. Tablazatba, adatbazisba Ismeri az adatfeltoltés Tudatosan tekint az Onalldan javaslatokat
adatokat tolt fel, frissit és szabalyait. adatkezelésre vonatkozé | fogalmaz meg az
korrigal. elGirasokra és adatkezelésre

hataridGkre. vonatkozdan.

15. Az elkészitett tablazatokbdl — | Ismeri az adatsz(irGket Igényli az adatsz(résre VezetGi utasitas alapjan
adott szempontok szerint — és a lekérdezési iranyulo vezetdi végzi az adatszliréseket.
adatokat kérdez le, folyamatokat. utasitasokat.
egyszer(ibb sz(iréseket végez.

16. Megjelenit adatokat Ismeri a grafikus ErdeklSdik a grafikus Onalléan végzi az adatok
grafikonon és/vagy abrazolasi lehet&ségeket | abrazolas innovativ grafikai megjelenitését.
diagramon. és a grafikus abrazolas megolddsai irant.

szabalyait.
418 A tananyagegység tartalma - megtanitandd és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolddd foglalkozas(ok) megnevezése,

Megtanitando és
elsajatitandd témakor
megnevezése, (6ra)szama:

Az irat és ligyvitel-technikai berendezések kezelése

28 6ra

- Az adminisztracios munka alapjai (4 6ra)
= L A'dokumentumok rendszerezésének mddjai

Altaldnosan hasznalt tigyiratok (4 6ra)

= A dokumentumok rendszerezésének mddjai

=\ A biztonsagos iratkezelés szabalyai

- Ugyvitel, az ligyiratkezelés feladatrendszere (4 6ra)
= Az archivalas, irattarazas, selejtezés szabalyai
= A biztonsdgos iratkezelés szabdlyai

1. = Az Ggyvitel-technikai gépek és berendezések fajtai
Kapcsolodo foglalkozas(ok) . , .
megnevezése és tartalmi - A |ratkezeI(.eslg§/ak.orIatla (4lora) o -
clemei: = Az archivalds, irattarazas, selejtezés szabalyai
= A biztonsagos iratkezelés szabalyai
- Az ugyvitel-technikai berendezések és eszkdz6k haszndlata (6 6ra)
= Az Ggyvitel-technikai gépek és berendezések fajtai
= Atelefonrendszerek, Gizenetrogzit6, memorias késziilékek fajtai
= Az egyéb irodatechnikai eszk6zok miikodési elve (pl.
iratmegsemmisité, tliz6-fliz6gép, spiralozd, bankjegyszamlald)
- Szamitastechnikai alapismeretek, fajlkezelés, halozatok (66ra)
= Az Ggyvitelben végzend6 feladatok ellatashoz kapcsolédd
szamitastechnikai alapismeretek
Megtanitandd és Gépiras, szovegszerkesztés és tablazatkezelés
elsajatitandd témakor
megnevezése, (6ra)szama: | 64 ora
- Gépiras (12 ¢ra)
2. = Astilisztika, a helyesiras és a nyelvhelyességi szabalyok betartdsa

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése és tartalmi
elemei:

= Gépiras tizujjas vakirassal (100 leutés/perc)
- Szovegszerkesztési alapismeretek (8 dra)
=  Aziratfajtak szerkezete
- Alevéliras tartalmi, formai és nyelvhelyességi kovetelményei (4 6ra)
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= A hivatalos levelek, iratok fogalmazdsanak nyelvi formai, altaldnos
szabalyai
= Astilisztika, a helyesiras és a nyelvhelyességi szabalyok betartdsa
- Tablazatkezelési alapismeretek (8 6ra)
= A kimutatdsok, tablazatok tablazatkezel6 programmal torténé
készitésének miveletei
- Adatbazis-kezelési alapismeretek (12 6ra)
= Az adatbazisokbdl adatok lekérdezése, egyszer(bb szlirések
mdveletei

Gyakorlat: 20 6ra — oktaté altal irdnyitott 6nalléan elvégzendd feladatmegoldas

Megtanitandé és
elsajatitando témakor
megnevezése, (6ra)szama:

Adatkezelés, adatfeldolgozas

28 6ra

- Azinformdcio és az adat fogalma, sajatossagaiy(2 ora)
=  Azinformacid és az adat fogalma, sajatossagai

- Az adatbazis fogalma, sajatossagai, tipusai (5 éra)
=  Adatbazis-kezelés
= Tablazatkezelés

- Az adatkezelés szintjeiyfolyamatajszabalyozasa (4 éra)
=  Adatkezeléssel kapcsolatos alapismeretek
= Azadatokelemzése, rendezése

kiadasanak feltétele(i):

3. o ’ = Aszlrések, lekérdezések, jelentések 6sszeallitasa
Kapcsolddo foglalkozas(ok) . Y
. . = Az adatok megjelenitése
megnevezése és tartalmi N )
- -0\ Adatvédelem (2 éra)
= Azadatvédelem sziikségessége
= Aszemélyes és kdzérdek( adatok kezelése
= A biztonsagi intézkedések, szabalyok
= Az adatvédelmi eszkdzok
- Adatkezelés, adatfeldolgozas gyakorlat (15 6ra)
=  Adatkezeléssel kapcsolatos alapismeretek
= Aszlirések, lekérdezések, jelentések dsszeallitasa
= Aszemélyes és kozérdek( adatok kezelése
A tananyagegység A tananyagegység elvégzése nem kerdil kiilon értékelésre és a tananyagegység
4.1.9. | elvégzésérdl szold igazolds | elvégzésérdl nem keril sor igazolas kiallitasara. A résztvevSk zard értékelése a 6.3.

pontban leirtaknak megfelel6en torténik.

Szakértd szignoja:




Minerva 90 Fels6oktatasi és Tanfolyamszervezé Kift.
Székhely: 8000 Székesfehérvar, Méri it 16. Adészam: 11601069-1-07

( Levelezési cim: 8000 Székesfehérvér, Petdfi utca 5. 2.emelet
920 Engedélyszam: E/2020/000090, Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/002788
Képzési program: SZAMITOGEPES ADATROGZITO
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximdlis csoportlétszam®: 40 6

6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz616 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevs személy tanulmdnyi munkdjanak
irdsban, szoban vagy gyakorlatban térténd ellenbrzési és értékelési mddjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté

formdit is.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

El6zetes tudasmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkez6 dokimentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés sordn elsajatitandd
tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredmeényeként a “kovetelmények
megfeleld szint(i teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitasara iranyuld képzési rész alol a képzésre
jelentkez6t fel kell menteni.

A képzésre jelentkezs kérésére elGzetes tudasmérést biztesitunk.

6.1. | Azel6zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban rogzitett kovetelmények alapjan az
intézmény a képzésre jelentkez6 kérésére biztositja a képzés, kezdési id6pontjat megel6z6en. A
szolgdltatds ingyenes.

Az el6zetes tudasmérés az adott tananyagegységbenimegszerezhet6 kompetenciakra terjed ki, melyet
szdbeli kérdések és gyakorlati feladatok megoldasan keresztiil mériink fel képzési részenként.
Megszerezhetd mindsitések: ,,Megfelelt” vagy ;Nem felelt meg”

»Megfelelt” minGsitéshez tartozékovetelményszint: Legaldabb 71%-ot eléré eredmény

Képzés kozbeni (fejleszt8) értékelés:

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tdmogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

6.2. | Aképzés kozbeni fejleszto értékelés maodjai:

Visszakérdezés, Gyakorlati.feladatmegoldas, Csoportmunka
Képzésben résztvevl visszajelzései, Beszélgetés
Affejleszté értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitdsi folyamatokat szolgalja.
Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
A zaro értékelésiaz 6sszes tananyagegység alapjan torténik a képzés végén.
Szamonkérések formai: irasbeli és gyakorlati
Szamenkérések tartalma: A tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek,
valamint a képesitd vizsga kovetelményei alapjan osszeallitott feladatok.
Az irasbeli, valamint a gyakorlati feladatsort az oktaté allitja 6ssze és a képz6 intézmény szakmai
6.3 vezetdje hagyja jova.

Megszerezhetd mindsitések:0-50% - nem felelt meg, mig 51-100% - megfelelt.

Az elért eredmény differenciadlt minGsitése tovdbba torténhet az aldbbiak szerint:

81% — 100% - jeles, megfelelt;

71 %— 80% - jo, megfelelt;

61%— 70% - kozepes, megfelelt;

51 %- 60 %- elégséges, megfelelt;

50-% elégtelen, azaz nem felelt meg.

»Nem felelt meg” mindsités esetén lehetGséget biztositunk a sikertelen zaré értékelés megismétlésére.

6 Zart rendszer( elektronikus tavoktatas esetén nem relevéns.
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7. A képzés elvégzésérol szolo igazolas kiadasanak feltételei

A képzés elvégzésérdl szolo TANUS,IT.VANY .
7.1. igazolas megnevezése: 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (1l. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
. o ratats A képzés zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsités(
A képzés elvégzésérdl szolo oy , X .
7.2. | . i 1t , . teljesitése (6.3. pontban leirtaknak megfelelGen), valamint a
igazolas kiadasanak feltétele(i): enl 2 g Yoi s o
feln6ttképzési szerz6désben foglaltak teljesitése.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
- Elmélet: a képzési tartalomnak megfelelS szakos tanari
szakképzettséggel, ennek’ hidanyaban a@ képzési
tartalomnak megfelel6  fels6foki végzettséggel és
szakképzettséggel vagy felséfoku végzettséggel és a
képzés tanulmanyi teriiletének megfelelé
8.1. | Személyi feltételek: szakkép,esi’.césse.I' relndelkezé' oktiték va,gy ?Iképzés
tanulmanyi teriletének megfeleld szakképesitéssel és
legalabb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatok
- Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfelel6 fels6foku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés
tanulmanyi teriletének megfeleld szakképesitéssel és
legaldbb'6téves szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatok
8.2 Személyi feltételek biztositasanak | Munkaszerz6déssel |vagy megbizasi, illetve vallalkozasi
| médja: szerzGdéssel.
Valos idejd tantermi kontaktdra targyi feltételei:
- szamitdgép, irodaszerek, nyomtato, internetelérés
=\ a ‘gyakorlatok lebonyolitasat szolgdlé tanerdg,
tanmdhely, gyakorlé helyszin, mi(ihelyszerszamok,
berendezések
- motorflrészek, nyeles tisztitoflirészek, flikaszak
- mikrobusz (csoportonként 1 db)
- védG6ruha, védGeszkdzok, egyéni véds felszerelések
- els6segélynyujto eszkozok, felszerelések, berendezések
Az 6nallé felkésziiléshez és valds idejl online drakhoz a résztvevd
8.3. | Targyifeltételek: szamara elirt feltételek:
- Sajat szamitégép
- Internet hozzaférés
- Hangszéré
- Mikrofon
- Webkamera
A valds idejl online 6érakhoz az oktatd szamara eldirt feltételek:
- Sajat szamitogép
- Internet hozzaférés
- Hangszéré
- Mikrofon
- Webkamera
A valds idejl tantermi kontakt éra biztositdsa: Sajat vagy bérelt
oktatéterem, eszkdzok, gépek.
8.4 Targyi feltételek biztositasanak A résztvevSk szamara elGirt targyi feltételeket a résztvevék
" | mddja: maguknak biztositjak.
Az oktatdék szamara elGirt targyi feltételeket a résztvevék
maguknak biztositjak.
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9. Képesito vizsga

A képesité vizsgat nem a képzd intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesit6 vizsgat a nemzeti akkreditalasrol szolé térvény
szerinti akkreditalo szerv altal személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesité
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa
a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet6k el a programkdvetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerzett képesits bizonyitvany allamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztosité szakképesitést tanusit.

A képesité vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képz6 intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.
Egyéb feltételek: -
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