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Computer Data Entry Clerk
Képzés (képzési program) angol és német
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Szakeértti megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felndttképzésrél sz6lo 2013. évi LXXVIL. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél szo6l6 torvénynek és a szakképzésrél
sz016 torvény végrehajtasardl szoldé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjeldit kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozéassal van ellatva, és az 6sszeflizésre
Ggy keriilt sor, hogy annak szétvalasztasara sérulésmentesen nincs lehetdség.

Szakért6i vélemény kelte Székesfehérvar, 2026. 03. 31.
Felnottképzési szakeértd neve, Juhész Edit
nyitvantartasi szama FSZ/2020/000146
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KEPZESI PROGRAM
SZAKMAI KEPZES

SZAMITOGEPES ADATROGZITO

CompUTER DATA ENTRY CLERK
EDV-DATENERFASSER
(PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO SZAMA: 04153001)

Vonatkozo6 jogszabalyok:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl
12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet
2013. évi LXXVIL. torvény
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet

Programkévetelmény kdzzétételének datuma: 2021.01.08
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1. Alapadatok

A programkdvetelmény alapjdn szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Szamitogépes adatrogzitoé

1.2. | Programkdvetelmény azonosité szama: 04153001

1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besoroldsa a képzési terliletek egységes

1.4. | osztalyozdsi rendszere (KEOR) szerinti kdd 0415 Titkarsagi és irodai munka
alapjan:

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet§ szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Szamitégépes adatrogzitd

16. Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 3
szerinti szint:

17, A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 3
szerint szint:

18. A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 3
szint:
A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet szakképesités és az
azzal bet6lthetd munkakor vagy végezhet6 tevékenység kapcsolata, Osszefiiggése: ,
A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompetencidkkal

19 szakmajegyzékben szerepl6 szakma kbrébe vonhaté munkateriilet, tevékenység vagy munkakor

i magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és
kimeneti kévetelményeiben meg nem hatérozott specidlis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére irdnyul.
A képesitési kovetelményt elGird jogszabaly: -
A képzés célja:
A képzés célja, hogy a képzést elvégzd és a fliggetlen akkreditalt vizsgakézpontban sikeres szakképesité
vizsgat teljesité személy, rendelkezzen mindazon kompetenciakkal, mely a munkateriiletének
ellatdsahoz szlikséges.
Felel6s munkajaval meghatarozo szerepldje az adatfeldolgozasi és ligyviteli folyamatoknak.
A szervezet altal hasznalt adatokat, informacidkat — elGirasoknak megfelel6en — &sszegydijti,
rendszerezi, feldolgozza és nyilvantartja. A rendelkezésére bocsatott széveget, illetve adatallomanyt —
szamitégépen, a megfeleld programcsomagot hasznalva — begépeli, az adatokat rogziti. A tizujjas
vakiras technikajaval irasos dokumentumokat, kimutatdsokat és iratokat készit, szerkeszt. Tébldzat- és
adatbazis-kezelési feladatokat végez és dokumentumokat kezel, sokszorosit. Ellendrzi a berdgzitett
adatok megfelelgségét és a dokumentumszerkesztés eredményét. Az észlelt eltérések fliggvényében
javitasokat végez. A bevitt adatokat sziikség esetén frissiti, illetve elvégzi a kiilonbdzd szliréseket az

1.10. adatallomanyokban.

Munkajahoz els@sorban szamitdgépet; irodatechnikai, informacidés és kommunikacids eszkdzoket,
berendezéseket; Ggyviteli programcsomagokat, illetve mobil IT eszkdzdket hasznal.

Az elGirdsoknak megfeleléen szakmai kapcsolatot tart a munkatdrsakkal, tigyfelekkel, partnerekkel és
kiilsG szervezetekkel.

A szamitégépes adatrégzit6 — a biztositasi, banki, kdnyvelési, informatikai, allamigazgatasi teriileteken
tilmenden is — az lizleti szektor és a kbzszféra szinte valamennyi teriiletén alkalmazhat6 szakember. A
digitalizacid, az online munkaformak és a papirmentes iroda el6térbe keriilésével kiemelt szerep jut a
képzett adatrogzitéknek. De a szervezeteknél korabban felhalmozott jelentds mennyiségli papiralapu
dokumentum digitalizéldsahoz is sziikség van jol képzett szamitdgépes adatrogzité munkatarsakra.
Szdvegszerkeszt§, adat- és tablazatkezeld szaktudasa alkalmassa teszi vallalkozasok és intézmények,
valamint projektek adminisztrativ, dokumentalasi, sokszorositasi, archivalasi, digitalizalasi feladatainak
elvégzésére. Tdmogatni tudja a szervezeten beliili szakmai teriiletek (pl. kényvelés, szoftverfejlesztés,
szoftverimplementadlds) tevékenységét is.
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Szakmai tudasa alapjan ellathat — részben vagy egészében — asszisztensi feladatokat is.

A képzés célcsoportja:

Vezetsi déntés alapjan beiskolazott munkavallalok, és / vagy a sajat elhatarozasukbdl fejlédni, tovabb
Iépni akard személyek, tovabba az dllami munkaerdpiaci tdmogatasi programokban résztvevék, vagy

41 . Srax . . . e .
valamilyen uniés tdmogatdsi formdban részesiilé személyek.
A képzési program elérheté minden olyan egyén szamara is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a
képzési programmal elérhetd Uj szakmai képesités megszerzését tlizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe valo bekapcsolodas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzettiség: alapfoki iskolai végzettség
2.2. | Szakmai végzettség: -
2.3. | Szakmai gyakorlat: -
2.4. | Egészségiigyi alkalmassag: Sziikséges (33/1998. (VI. 24.) NM rendelet - 15. szamu melléklet)
2.5, | Felndttképzési szerzGdés: sziikséges (2013. évi LXXVIL. térvény 13. § alapjan)
Képzésben részt vevl személyes i - o iy
.b. ; k 2013. LXXVII. t 21. §al
26 bt i Sziikséges (2013. évi 6rvény 21. § alapjan)
2.7. | Egyéb feltételek: - elBzetes tudas beszamitasa lehetséges
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés braszdma: 120 é6ra
Maximum a kontaktérdk 30 %-a
. Mol (Amennyiben a képzésben résztvevs meghaladja a képzési
e programban meghatdrozott megengedett hidnyzds mértékét, a
felnbttképzési szerzédés azonnali hatdllyal felmondhatd)
A képzésben résztvevik dltal aldirt jelenléti iv minden képzési
alkalommal és a képzésben résztvevék hidnyzasait dokumentald
3.3. | Arészvétel kovetésének mddja: haladasi naplé vezetése.
Online érak esetén az oktatd altal vezetett dokumentum: jelenléti iv,
haladdsi naplé
4. Tananyagegységek
A képzés tananyagegységeinek megnevezése!: Oraszéma:
41 | szamitogépes adatrogzits feladatai 120 ora

1 A sorok széma bévithets.
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4.1. Tananyagegység®
—
4.1.1. | Megnevezése®: Szamitdgépes adatrogzits feladatai
A képzés célja, hogy a képzést elvégz6 személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének ellatasahoz
4.1.2. | Célja: sziikséges.
A tananyagegység oktatdasanak célja megegyezik az 1.10 pontban
leirtakkal.
. Kontaktéra — hagyoman néra és valds idejli online dr
Megvaldsitasa soran alkalmazott s, a, © o gyo ENYoS taNGra’es valbSge tontine ora
4.1.3. Onallo felkésziilés
munkaformak: . s
(Frontalis-, egyéni- és csoportmunka)
. A e El6adas, Online el6adas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlat,
Megval6sitasa soran alkalmazott képzési oix .. . g.y , gy o
4.1.4. megbeszélés, egyiittes és 6nallé tananyag feldolgozas, onallo
modszerek: .
tanulas
4.15. | Oraszdma*: 120 éra
4.1.6. | Beszdmithatd éraszama®: -
4.1.7 | Megszerezhetd kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A = - AR L Elvart viselkedésmédok, | Onéllésag és felelbsség
S.sz.. Készségek, képességek: Ismeretek: attitddek: mértéke:

1. Iratokat és dokumentumokat | Ismeri az iratkezelés és Erdeklédik az iratkezelés | Onalldan végzi az
kezel. irattarozas szabalyait. és irattdrozas uj iratkezelési és
~ |_meonldisai irdnt irattirazasi feladatokat

2. Ugyvitel-technikai, irodai Ismeri az irodai munka Elk6telezett az irodai Onallé javaslatokat
kommunikacids eszkdzoket hagyomanyos és munka digitalizacidja fogalmaz meg az irodai
hasznal. modern eszkdzeit, mellett. munkaban hasznalhato

illetve azok hasznalatat. digitalis, online és felh§
alaemd sesle B2 Ac

3. Biztonsagosan és szabalyosan | Felismeri az Munkaja soran betartja | Onalléan megoldja az
miikddteti az irodatechnikai irodtechnikai eszkdzék az irodatechnikai irodatechnikai
eszkozoket, tovabba elharitja | hasznalatakor fellépd eszkdzokre eldirt eszkozoknél felmertilt
a kisebb hibakat. tipikus problémakat és tzemviteli elSirdsokat. kisebb miikodési

ismeri elharitasi mddjait. problémakat.

4, Alkalmazza az Erti az Elkbtelezett a Munkajat a munka- és
az irodai eszk6zo6k eszkdzhasznalattal, munka- és tlizvédelmi tlizvédelmi szabalyok
hasznélatara iratkezeléssel és szabalyok betartasa betartasaval végzi
es az iratkezelésre, irattarozassal mellett
irattarozasra kapcsolatos
vonatkozé munka- és munka- és tlizvédelmi

2 A Tananyagegységeket bemutato alfejezetek szédma a 4. pontban szerepl6 sorok szémaénak megfeleléen bévitenda.
3 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

4 Megegyezik a 4.1. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakérék 6sszoraszéméval.
5 Kontaktérétdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszémithaté - egyéb esetben nem relevans
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5. Kbrnyezettudatos Ismeri a Ertékként tekint a tiszta | FelelSsséget véllal a
magatartassal kornyezettudatos irodara és a gondjara bizott eszk6zo6k
végzi a munkakodrében eldirt magatartds szabalyait kulturaltan allapotaért, a keletkezett
feladatait és az irodai kialakitott irodai hulladék

hulladékkezelésre munkak&rnyezetre. szakszer(i/szelektiv

vonatkozd el8irasokat. elhelyezéséért, a
kérnyezet
szennyezésének
mérsékléséért

6. Alkalmazza a Részletesen ismeri a Tiszteletben Betartja a viselkedési
viselkedésre és viselkedésére és tartja a viselkedési és és Oltozkodési normakat.
oltdzkddésre 6ltdozkodésére 6lt6zk6dési szabalyokat,
vonatkozd altalanos vonatkozé etikai
illemszabalyokat és szabdlyokat és normakat.
munkaaddja éltal kialakitott etikai normakat
etikai normakat

7. A tizujjas vakirds modszeréve! | Ismeri a vakiras Igényes a tartalmi és FelelGsséget vallal sajat
(legalabb 100 lelités/perc modszerét és a formai kdvetelmények munkaja mindségéért.
sebességgel) szovegszerkesztés megtartasara.
dokumentumokat készit. szabalyait.

8. Az elektronikus ligyintézéshez | Ismeri a levelezés Szem el6tt tartja a Betartja a levelek
haszndlja a levelezé szabdlyait, a hivatalos levelek készitésére készitésére eldirt
szoftvereket. levelek fajtait, formai és | vonatkozé tartalmi és hataridéket.

tartalmi kdvetelményeit. | formai

9. Dokumentumszerkesztési Ismeri a A A

feladatokat végez. szbvegszerkesztd dokumentumszerkesztés | dokumentumszerkesztés
programokat és soran megbizhatd, sordn onellendrzést
dokumentumszerkesztés | preciz munkavégzésre végez, 6ndlléan javitja a
tartalmi és formai torekszik. hibakat.
kovetelményeit.

10. | A munkaaddjaj érdekkorébe Ismeri a biztonsagos Elfogadja a biztonsagos | Az utmutatasoknak
tartozo adatokat, adattarolas, adatkezelés | adatkezelés és megfeleléen végzi az
informaciodkat kér, gy(ijt, és adattovabbitds adattdrolds szabalyait. adatkezelést és
tovabbit hagyoményos és hagyomanyos és adattarolast.
elektronikus uton. elektronikus

médozatait.

11. Elvégzi a szervezet altal Megérti az adatok Nyitott az Utmutatds alapjan végzi
hasznalt adatok, informaciok kezelésére, tarolasara és | adatfeldolgozas Uj az adatok és informacidk
rendszerszerd nyilvantartasdt, | megosztasara vonatkozé | megoldasaira. feldolgozasat és
feldolgozasat. szabalyokat. taroldsat.

i2. Informacidkat kodol és Ismeri a kédolasi Figyelemmel kiséri és A vezet6 Gtmutatasa
osztélyoz. szabalyokat. szabatosan alkalmazza a | alapjan végzi az

kédoldsi szabalyokat. informdcidk kddolasat.

13. Tablazatkezel6 programmal Ismeri a tablazatkészités | Torekszik a tablazatok Onalléan késziti el a
kimutatasokat, tdblazatokat formai kévetelményeit. | pontos, preciz rabizott tablazatokat.
készit. elkészitésére.
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14. Tablazatba, adatbazisba Ismeri az adatfeltdltés | Tudatosan tekint az Onalléan javaslatokat
adatokat tolt fel, frissit és szabalyait. adatkezelésre vonatkozd | fogalmaz meg az
korrigal. el6irasokra és adatkezelésre

hatdridékre. vonatkozdan.

15. Az elkészitett tablazatokbdl — | Ismeri az adatsziir6ket Igényli az adatszlirésre Vezetdi utasitas alapjan
adott szempontok szerint — és a lekérdezési iranyulé vezet6i végzi az adatszliréseket.
adatokat kérdez le, folyamatokat. utasitasokat.
egyszerlibb szliréseket végez.

16. Megjelenit adatokat Ismeri a grafikus Erdeklddik a grafikus Onélléan végzi az adatok
grafikonon és/vagy abrazolasi lehetGségeket | dbrazolas innovativ grafikai megjelenitését.
diagramon. és a grafikus abrazolas megoldasai irant.

szabalyait.
A tananyagegység tartalma - megtanitandé és elsajatitandé témakor(ok), kapcsolédd foglalkozas(ok) megnevezése,

4.1.8 . ]

(6ra)szédma és tartalmi elemei:
Megtanitando és Az irat és iigyvitel-technikai berendezések kezelése
elsajatitandé témakor
megnevezése, (6ra)szama: | 28 6ra
- Az adminisztraciés munka alapjai (4 6ra)
= A dokumentumok rendszerezésének maédjai
- Altaldnosan hasznalt {igyiratok (4 éra)
= A dokumentumok rendszerezésének mddjai
= A biztonsagos iratkezelés szabalyai
- Ugyvitel, az ligyiratkezelés feladatrendszere (4 éra)
= Az archivélds, irattarazas, selejtezés szabalyai
= A biztonsagos iratkezelés szabalyai
1. = Az (igyvitel-technikai gépek és berendezések fajtai
Kapcsolddd foglalkozds(ok) . , i
megnevezése és tartalmi - Aziratkezelés gyakorlata (4 ora) s
EGmar = Az archivalas, irattarazas, selejtezés szabalyai
= A biztonsdgos iratkezelés szabalyai
- Az (gyvitel-technikai berendezések és eszkz6k hasznalata (6 dra)
= Az (igyvitel-technikai gépek és berendezések fajtai
= Atelefonrendszerek, (izenetrogzité, memdrids készlilékek fajtai
= Az egyéb irodatechnikai eszk6z6k miikodési elve (pl.
iratmegsemmisitd, tliz6-fliz6gép, spirdlozd, bankjegyszdmlald)
- Szamitastechnikai alapismeretek, fajlkezelés, halézatok (66ra)
= Az igyvitelben végzendd feladatok ellatashoz kapcsolodé
szamitastechnikai alapismeretek
Megtanitandé és Gépiras, szovegszerkesztés és tabldzatkezelés
elsajatitandé témakor
megnevezése, (6rajszdma: | 64 é6ra
- Gépiras (12 dra)
2. d = = Astilisztika, a helyesiras és a nyelvhelyességi szabalyok betartdsa
Kapcsolods foglalkozas(ok) = Gépiras tizujjas vakirassal (100 leiités/perc)
megnevezése és tartalmi . . . . .
A - Szbvegszerkesztési alapismeretek (8 6ra)
= Aziratfajtdk szerkezete
- Alevéliras tartalmi, formai és nyelvhelyességi kbvetelményei (4 6ra)

Szakérto szignoja: <
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s A hivatalos levelek, iratok fogalmazasanak nyelvi formai, altaldnos
szabalyai
= Astilisztika, a helyesiras és a nyelvhelyességi szabalyok betartasa
- Tablazatkezelési alapismeretek (8 dra)
= Akimutatasok, tablazatok tablazatkezel6 programmal térténd
készitésének miiveletei
- Adatbazis-kezelési alapismeretek (12 dra)
= Az adatbazisokbdl adatok lekérdezése, egyszeriibb szlirések
miveletei

Gyakorlat: 20 6ra — oktaté altal iranyitott 6nalldan elvégzendé feladatmegoldas

Megtanitandé és
elsajatitandé témakor
megnevezése, (éra)szama:

Adatkezelés, adatfeldolgozas

28 éra

- Azinformacié és az adat fogalma, sajatossagai (2 éra)
= Az informdcid és az adat fogalma, sajatossagai

- Az adatbdzis fogalma, sajatossagai, tipusai (5 dra)
= Adatbazis-kezelés
®  Tablazatkezelés

- Az adatkezelés szintjei, folyamata, szabalyozasa (4 6ra)
= Adatkezeléssel kapcsolatos alapismeretek
= Az adatok elemzése, rendezése

kiaddsanak feltétele(i):

3. : = Asziirések, lekérdezések, jelentések 6sszeallitasa
Kapcsol6dé foglatkozas(ok) . E
. = Az adatok megjelenitése
megnevezése és tartalmi . )
e - Adatvédelem (2 ¢ra)
= Az adatvédelem sziikségessége
= Aszemélyes és kozérdekii adatok kezelése
= A biztonsagi intézkedések, szabélyok
= Az adatvédelmi eszkdz6k
- Adatkezelés, adatfeldolgozas gyakorlat (15 éra)
= Adatkezeléssel kapcsolatos alapismeretek
= Asziirések, lekérdezések, jelentések dsszeallitasa
= Aszemélyes és kdzérdek(i adatok kezelése
A tananyagegység A tananyagegység elvégzése nem keriil kiilén értékelésre és a tananyagegység
4.1.9. | elvégzésérd! sz6l6 igazolds | eivégzésérdl nem keriil sor igazolds kidllitasara. A résztvevik zaré értékelése a

6.3. pontban leirtaknak megfelel§en térténik.

Szakértd szigndja:
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5. Csoportlétszam

5.1.

Maximadlis csoportlétszam®: 40 f6

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrol szol6 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjénak
irdsban, széban vagy gyakoriatban térténd ellenbrzési és értékelési médjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté

formadit is.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

Elézetes tudasmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezé dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitandé
tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kévetelmények
megfeleld szintii teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitasara iranyuld képzési rész aldl a képzésre
jelentkezét fel kell menteni.

A képzésre jelentkezd kérésére elézetes tudasmérést biztositunk.

6.1. | Az el6zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban rogzitett kdvetelmények alapjan az
intézmény a képzésre jelentkezd kérésére biztositjia a képzés kezdési idGpontjat megel6z6en. A
szolgaltatas ingyenes.

Az elzetes tudasmérés az adott tananyagegységben megszerezhet kompetencidkra terjed ki, melyet
szobeli kérdések és gyakorlati feladatok megoldasan keresztiil mériink fel képzési részenként.
Megszerezhetd mindsitések: ,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg”

~Megfelelt” mindsitéshez tartoz6 kdvetelményszint: Legaldbb 71%-ot eléré eredmény

Képzés kdzbeni (fejleszté) értékelés:

A fejleszts értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tAmogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktaték tanuldsszervezési feladatait segitse.

6.2. | Aképzés kbzbeni fejlesztd értékelés mdédjai:

Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Csoportmunka
Képzésben résztvevd visszajelzései, Beszélgetés
A fejlesztd értékeléshez nem tartozik mingsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
6.3. 2 - PN s s .
A képzéshez zaré (szummativ) értékelés nem tartozik.
7. A képzés elvégzésérodl szolo igazolas kiadasanak feltételei
TANUSITVANY
Ivé rél szo! . . .
7.1. ?:fzgisjevig:foéfe s26l6 2013. évi LXXVII. t6rvény 13/B. §
€ & ' 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A képzés elvégzésérdl sz816 tanusitvany kiadasanak feltétele(i): a
72 A képzés elvégzésérél sz6l6 képzésen vald részvétel - a képzésben résztvevével koétdtt
" | igazolas kiadasdnak feltétele(i): felnéttképzési szerzGdésben meghatarozott hidnyzdas

mértékének, illetve a megengedett hianyzas mértékének

6 7art rendszer( elektronikus tdvoktatas esetén nem relevans.

Szakértd szigndja:
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Személyi feltételek:

tullépése esetén a képzésben részt vevd személyt érinté
kovetkezményeknek a figyelembevételével.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.2

képzés

ennek

modja:

a

Elmélet: a képzési tartalomnak megfelelé szakos tanari
szakképzettséggel,

hidnyaban
tanulmanyi
Személyi feltételek biztositasanak

tartalomnak megfelelé felséfoku végzettséggel
szakképzettséggel vagy felsGfokli végzettséggel és a

képzési
és
teriiletének

megfeleld
szakképesitéssel rendelkezd oktatdk vagy a képzés

Munkaszerzddéssel
szerzGdéssel.

tanulmanyi terliletének megfelel6 szakképesitéssel és

legalabb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatdk

8.3.

Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfelel§ fels6fokd
a

megbizasi,

végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés
Val6s idejli tantermi kontaktora targyi feltételei:

tanulmanyi teriiletének megfelel6 szakképesitéssel és
vagy

gyakorlatok
tanml(ihely,
Targyi feltételek:

illetve
berendezések

legaldbb 6téves szakmai gyakoriattal rendelkez6 oktatdk

vallalkozasi

lebonyolitasat
gyakorlé helyszin,

szamitégép, irodaszerek, nyomtato, internetelérés

szolgal6

27

mikrobusz (csoportonként 1 db)
szamara el6i

motorflirészek, nyeles tisztitoflirészek, flikaszak

tanerd§,

miihelyszerszamok,
védéruha, védbeszkdzok, egyéni védd felszerelések
elsésegélynyujtd eszkodzdk, felszerelések, berendezések
Az 6nallo felkésziiléshez és valds idejli online érikhoz a résztvevd
rt feltételek:
Sajat szamitogép
Hangszdéré

Mikrofon

Internet hozzaférés

8.4.

Webkamera

Targyi feltételek biztositasanak
médja:

Sajat szamitogép

Internet hozzéférés
8.5.

A valds ideji online érakhoz az oktatd szamara eldirt feltételek:
Hangszéré
Mikrofon

Webkamera

oktatdterem, eszkdzok, gépek.
A képzéshez kapcsolddd egyéb
specialis feltételek:

A valds idejli tantermi kontakt éra biztositasa: Sajat vagy bérelt
maguknak biztositjak.
maguknak biztositjak.
A képzéshez kapcsolodo egyéb
specialis feltételek biztositdsanak
mddja:

A résztvevBk szamara eléirt targyi feltételeket a résztvevék

Az oktatok szamara elGirt targyi feltételeket a résztvevok

10
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9. Képesito vizsga

A képesitd vizsgat nem a képz6 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan |
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irAnyuld képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasrol szold térvény
szerinti akkreditald szerv altal személytanusité szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesité
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa
a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkévetelmények menilipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléd6an megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert, 6nallo végzettségi
szintet nem biztosito szakképesitést tanusit.

A képesitd vizsgsra bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képz6 intézmény altal a felnSttképzési
adatszolgaltatdsi rendszerben kidllitott tandusitvany.
Egyéb feltételek: -

11 | ¢
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10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakértd nyilatkozata: A képzési program elGzetes mindsitése megtortént.
Az el6zetes mindsités helye: Székesfehérvar

Az el6zetes mindsités idGpontja: 2026. 03. 31.

Az ellﬁzetes mindsitést végz6 felnbttképzési Juhasz Edit

szakért6 neve:

Az el8zetes mindsitést végzd felnbttképzési F$2/2020/000146

szakértd nyilvantartasi szama:

FelnGttképzési szakértd aldirasa: A '

A képzési program elézetes mingsitését kbvetéen a felnbttképzési szakérté a képzési programmal
kapcsolatban tovabbi - a képzési program el6zetes mindsitését érint6, azt mddositd vagy kiegészito -
megallapitdsokat nem tehet.

Az el6zetesen mindsitett képzési programot a felnéttképzé képviseletére jogosult személynek - a képzési
program utolsd oldalan - ald kell irnia.

A feindttképzési szakért6 a vizsgalatot kovetd megallapitasait tartalmazé szakeértGi véleményt irdsban kdzli a
felnGttképzbvel.

A felnéitképzd az elézetes mindsités alapjat képezd, szakértGi véleményt a képzési programhoz mellékeli.
A képzés program modositasa esetén a felnéttképzonek el kell végeztetnie a médositott képzési program

eldzetes mindsitését.

Feln&ttképzd intézmény képvisel6jének
alairdsa:

12
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