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Engedélyszdm: E/2020/000090 vallalkozdsi mérlegképes kényveld

KEPZESI PROGRAM

1. Alapadatok
A programkovetelmény illetve az ennek alapjdn szervezhet® szakmai ké ZES!
1.1. | Megnevezése: 1 Vallalkozdsi mérlegképes kinyveld
1.2. | Programkovetelmény azonosito szama: 04115002
1.3. | Agazal megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besoroldsa a képzési terilletek egységes
14. | osztalvozasi rendszere (REOR) szerinti kod | 0411 Konyvelés és adozas

alapjan:

A programkivetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerczhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezesc: Vallalkozasi mérlegképes kinyveld
16 Az Eur6pai Képesitési Keretrendszer ¢
| (EKKR) szerinti szint: &
17 A Magyar Képesitési Keretrendszer i
1 (MKKR) szerint szint: N
18 A Digitalis Kompetencia Keretrendszer 6
P+ | szerinti szint:
A programkdvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhotd szakképesités
&g az azzal betdlthetd munkakdor vagy végezhetd tevékenyses kapesolata, dsszefliggése:
19 A képesitési kovetelmenyt eldiro jogszabatyok:
| A szdmvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 131, § (1) bekezdés
A konyvviteli szolgaliatast végzdk nyilvantartisba vételérdl szolo 93/2002. (V.3.) Korm.
i rendelet
[ A képzés célja: _
110 E A képzésben résztvevd rendelkezzen 2 Vallalkozasi mérlegképes kinyveld szakképesités
% | megszerzéséhez, illetve az adott munkateriiletének ellatasahoz szikseges ismeretekkel s
| kompetencidkkal.
A képzés célesoportja:
Munkavélialok; a sajat elhatdrozasukbol fej 16dni, tovabb lépni akar6 személyek; az allami
1.11. | munkaerdpiaci, vagy valamilyen unios 1amogarasi forméaban részesiilo személyek.
Tovébba minden olyan egyén, aki a belépési feltételeknek megfele! és a képzési programmal
| l elérhetd G szakmai képesités megszerzését tiizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe valo bekapcsolédas és részvétel feltételei
2.1, | 1skolai eloképzetiség: Freuségi végzettség
2.2. | Szakmai eldképzettség: _ -
23 Szakmai gvakorlat teriilete ¢s i
iddtartama:
5.4 Egészségiigyi alkalmassagi :
| kdvetelmeny:
7.5. | Palvaalkalmassagi kévetelmények:
2.6. | Egvéb feltételek: | -
7.7. | Felnéttképzési szerzbdés Sziikséges (2013. évi LXXVIL trvény 13, § alapjan)
2.8, fjf;fg:;‘;ﬁ;;;;;‘j SZELLES Szilkséges (2013. évi LXXVIL tdrvény 21. § alapjan)
29. Szakmal adottsdgok, keszségek Elbzetesen megszerzent tudasbeszamitisa
felmérése: J
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3. Tervezett képzési idd

510 6ra

A képzésben résztvevd hidnyzdsa tananyagegységenként
3.2. | Megengedett hidnyzés mértéke: | nem haladhatja meg a minimélis 6raszém
(konzulticié/kontakt 6ra) 30%-4t.

3.1. | Aképzés 6raszima:

4. Tananyagegységek

A programkévetelményben \ 1
A képzés tananyag- meghatér?zott A programOd l khbvete r;élr;y.
egységeinek programkdvetelmény-modulok modulokhoz A Oraszéma:
szAma: neve ¢€s sorszama: tananyagegysegek
, megnevezése:
neve; 8.5Z -
Gazdaségi és jogi Gazdasagi és jogi .

. alapismeretek ! alapismeretek 50 6ra
4.2 Vallalkozdsok pénziigyei 2 Villalkozisok pénziigyei 40 6ra
4.3 Koényvviteli ismeretek 3 Konyvviteli ismeretek 50 6ra
4.4 Adozasi ismeretek 4 Adozasi ismeretek 80 6ra
45 Szamvitel és adozés 5 Szdmvitel és addzas 40 6ra

) digitélis kdrnyezetben digitalis kérnyezetben
4.6 Pénziigyi szamvitel 6 Pénziigyi szamvitel 200 6ra

Pénzligyi kimutatdsok Penzugy1 kimutatasok
4.7 Osszedllitisa, elemzése és 7 Osszeallftdsa, elemzése és 50 6ra

ellendrzése ellenbrzése
4.1. Tananyagegység

Gazdasagi és jogi alapismeretek
A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
meghatdrozoit képzési céllal.

4.1.1. | Megnevezése:
4.1.2. | Célja:

Megvaldsitasa sordn Eléadas, szemléltetés, gyakorlati feladatmegoldss, projektmodszer,
4.1.3. | alkalmazott képzési megbeszélés, egyiittes és 5nall6 tananyag feldolgozas, 5n4llé
mddszerek: tanulas
Megvalositisa sordn Frontélis, egyéni és csoportmunka, 6n4ll6 felkésziilés, online
4.1.4. | alkalmazott platformon megvaldsulé foglalkozas, tdvoktatasi anyagok 6n4llé
munkaform4k: feldolgozasa
4.1.5. | Oraszama: 50 6ra

A képzés megszervezheté tivoktatas képzési formaban (a
képzésben részt vevs személy a képzési id6 tobb, mint felében
egyediil, 6ndlldan, a e-learning tananyagba épitett irAnymutatés
mellett tanul). A tdvoktatas képzési forma tekintetében az egyéni
felkésziilés az Ssszoraszém maximum 52 %-éban, azaz 26 éraban
szamithat6 be a tananyagegység oraszamiba.

A

4.1.6. | Beszdmithato6 éraszima’s

! Kontaktérétd! eftérs munkaforma alkaimazésa esetén, ha az a k8pzés braszdméba beszamithats
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Megpszerezheté kompeten

ciak és képzési részek (a tananyagegyseg tartalma):

| 4.1.7.
[

A programkdvetelménvben meghatdrozott:

ST . RE Onllosg és
Készségek, képességek: Ismeretek: viselkedésmédok, felelBsség mértéke:
sy eleldsség mértéke:
attit(dok:
Alkalmazza munkéja Ismeri a gazdasagi Befogadja a Onmagaval és
} soran a gazdasagi tarsasagok gazdasagi masokkal szemben
| tarsasagokra vonatkozo mikddésével tevékenységet kritikus, a
[ jogszabélyokat. kapcsolatos alapvetd szabalyozd jogi mindenkori
. kérdéseker, atlatjaa | kornyezetb6l szabalyozasi
' gazdalkodd fakado jogi \ kémyvezettel
szervezeteket érintd | kultirat. | szembeni
alapvetd jogi | kritikai
komyezetet. megkdzeliiésre
1 nyitott.
Munkaja sordn Ismeri 2 Torekszik a | Onalléan értelmezi a
felhasznalja a vallalkozasok vallalkozasokkal 1 vallalkozas
vallalkozdsok alapitasanak, dsszefliggd | alapltaaa\ al vagy
| alapitasara, mikadésére, | mikddésének és szabalyok helyes és } megsziinésével
- megsziinésére megszlinésének normakveto ! kapcwlatos szakmai
<} vonatkoz6 jogszabalyi szabalyait. alkalmazasara. 1 tervet és javaslatot
eléirasokat. | tesz az alapitas és '1
f | megsziinés i
folyamatainak
lebonvolitasara.
Osszehasonlitja a Frii a véllalkozasi Torekszik a Onallo javaslatot
vallalkozasi formakat, | formdk kozotti vallalkozésokkal fogalmaz meg egy
megadott szempontok kiilonbségeket, Bsszefilggd szakmai Stlet
| 3 alapjan kivalasztja a elényoket €s szabalyok helyes és megvalositasara 1‘
: legalkalmasabb hatranyokat. normakivetd legalkatlmasabb
szervezeti format az alkalmazasara. vallalkozasi formara.
adott tevékenységi
profil- hoz,
Megfogalmazza az Tsmeri az egvéni Igénye van az Onalld véleményt
egyveni vallalkozas/gazdasagi | egyéni alkot arrdl, hogy gy
véallalkozas/gazdasagi tarsasagok jellemzdit, véllalkozasokkal szakmali Stlet
4 tarsasdgok alapitasanak | a vallalkozas kapcsolatos megvaldsitasahoz
* | feltételeit & az alapitds | alapitdsaval feladatok és ossze- | alkalmas forma-e az
modjat. kapcsolatos szakmai fiiggések helyes egyéni vallalkozas.
és jogi felisme- résére.
informacidkat.
Elmagyarazza az Ismeri az egyéni [génye van az Onalloan értelmezi
egyveéni vallalkozas/gazdasagi | egyéni az egyéni
vallalkozas/gazdasagi tarsasagok jellemzoit, vallalkozasokkal vallalkozas
tarsasagok a vallalkozas kapcsolatos . sziineteltetésével,
5 sziineteltetésének (ev.) sziineteltetésével feladatok és Ossze- megszintetésével
" | és megsziintetésének (ev.) és fiiggések helyes kapcsolatos
feltételeit és mod- jat. megsziintetésével felisme- résére. szakmai tervet ¢s
kapcsolatos szakmal javaslatot tesz a
és jogi folvamatok
informéaciokat. lebonyolitisara.
Képes A jogszabalyi Elfogadja a Késza
6. | jogszabalyszovegek kornyezetbol | gazdasagi tarsszakemberekkel
| megériésére, egyéni dnalléan | tevékenységet k6zds munkara, €s
4
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Minerva 90 Kft. KEPZESI PROGRAM

Engedélyszdm: E/2020/000090 Véllalkozési mériegképes kényvels
feldolgozasara és kivélasztja az adott szabélyoz6 jogi nyitott alétrejott
elemzésére. esetben relevans kérnyezetbs! kompromisszum

Jogszabalyokat és fakadd jogi elfogadasira.
azokat megfelelden kultarat.
alkalmazza.

Megtanftand6 és elsajatitandd témakérok, kapesolédé foglalkozasok megnevezése és azok szdma:
Témakbr: Gazdasdgi és jogi alapismeretek

| Foglalkozdsok és 6raszémok

1. Foglalkozés megnevezése: Gazdasdgi tirsasdgok jogi kérnyezete- Ptk. alapismeretek
Foglalkozas id6tartama: 8§ 6ra
A foglalkozas tartalma:

* Az egyes polgiri jogi Jjogalanyok (természetes személy, a jogi személyek)

* A tulajdonjog forméi, targya, tartalma, a hasznalati Jjogok és azok jellemzdi

¢ Fébb kitelem-keletkeztets tények (szerz8dés, szerzédésen kiviili kirokozas, a Jogalap
nélkiili gazdagodas), a garanciaszerz6dés, a kezességi szerz8dés, a zdlogjog ismerete

* Egyes nevesitett szerzédésck adés-vételi, bérleti, megbizasi, véllalkozasi stb. &s f5bb
szabalyaik |

2. Foglalkozés megnevezése: Villakozisok (gazdasagi tarsasdg, egyéni villalkozds)
alapitisa/inditdsa, miksdtetése, megsziinése:
Foglalkozds id6tartama: 16 6ra
A foglalkoz4s tartalma:

* Gazddsagi tarsasigok alapitasa, miikodtetése, megsziinése

* A gazdasigi tarsasagok kozos szabélyai (a gazdasagi tarsasag alapitésa, megsziinése, a
tarsasdgi  szerzddés médositdsa; a gazdasigi tarsasigok szerveire, vezetd
tisztségviseldire vonatkozo kézss szabalyok; a kisebbségi jogok védelme)

* Az egyes gazdasdgi tirsasdgi formak, azok jellemzsi, az (kbzkereseti tarsasag, betéti
tarsasdg, korlatolt feleldsségii tarsasdg, zart és nyilt részvénytirsasag, egyéni tarsasdgok)
specialis szabélyai (alapités, szervezet, mikodés, tagsgi jogviszomy tartalma,
megsziinés), az egyes tirsasdgi formak eldnyei, hatranyai

* A szivetkezet alapitisa, szervezeti véltozésai, megsziinése, a tagsagi jogviszony
tartalma

* Az italakulés szabalyai; az eurdpai részvénytarsasag és az eurdpai gazdasagi egyesiilés

* Egyéni vallalkozasok inditdsa, mitkodtetési szabalyai, sziineteltetése, megsziintetése

3. Foglalkozds megnevezése: Eljarasjogi alapismeretek
Foglalkoz4s id6tartama: 12 tanéra
A foglalkozés tartalma:

* A birésagi cégeljirds (alapvetd rendelkezések, nyilvdnossig és kozhitelesség, a
cégjegyzék &s tartalma, a cégbejegyzési és a véltozas bejegyzési eljéras rendje)

* A végelszdmolési eljaras (elhatdrozisa, a végelszamols jogélldsa és feleléssége, az
eljards lefolytatdsa és befejezése, az egyszertsitett és a kényszer végelszamolas)

¢ A csGdeljaras (az eljardst kivalts okok, az eljaras kezdeményezése, a vagyonfeliigyeld
Jog és hatéskore, fizetés; haladék, moratérium, egyezség, kényszeregyezség, az
egyezség megszegésének Jjogkdvetkezményei)

*  Afelszamolasi eljaras (az eljarast kivalt okok, az eljards kezdeményezése, a felszamold
Jjogélldsa és feladatai, a hitelezok Jogi helyzete, az eljarés befejezésének lehetséges
modozatai, egyszeriisitett felszdmol4si eljéras, egyezség az cljarasban)

4. Foglalkozds megnevezése: Egyéb a gazdalkodékat érintd jogszabilyi kérnyezet
Fogialkozas id6tartama: 12 tanéra
A foglalkoz4s tartalma:
* A birbsagi végrehajtasi eljars (célja, modozatai és az egyes modozatok jellemzéi)
¢ A kdzbeszerzés jogi szabilyozdsinak celja, a kdzbeszerzési eljaréds lényege, alanyai és

far 2Yd A
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KEPZES! PROGRAM

Véllalkozasi mérlegképes kinyveld

e A hatésagi ellendrzés; A hatésagi hatarozatok végrehajtdsa
o Az elektronikus ligyintézés és hatosagi szolgalratas

o Az ecgves gazdasigi €s vagyon elleni blincselekmények és szabalysértések
s A pénzmosis lényege, 2 szabalyozds célja és személyi hatdlya, lgyfél azonositasi

feladatok

s A jogharmonizacios folyamat
rendszere, hierarchiija, egyméshoz valo viszonya

e A hazai allami szervek rendszere, jogallasa,

e A Munka Térvénykonyvének alapvetd elbirasal
megsziintetése, a munka dijazésa, munkaszerzbdés tartalmi elemei,
munkavallalé jogai, kotelozettségei)

lénvege; Az Europai Uniés és a hazai jogforrdsok

hataskore, valamint illetékessége
(munkaviszony fogalma, létrejotte,
munkaltatd és

4.2. Tananyagegység
4.2.1. | Megnevezése: " Villalkozasok pénziigyei
4232 i Celia: | A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott
2.2. | Célja: e, s
i képzési céllal.
423 :;fﬁ‘ alésitasg S . Eléadas, szemlélietés, gvakorlati feladatmegoldas, projektmodszer,
P mazoit képzesi { - b s - ¢ s g1 -
, : | megbesz€les, egyiines €3 5nallé tananyag feldolgozds, 6nallo tanulas
médszerek: !
Megvaldsitsa soran Frontélis, egyéni és csoportmunka, snallo felkésziilés, online
4.2.4. | alkalmazott  platformon megvalosuld foglalkozés, tavoktatasi anvagok 6nallo
munkaformak: l feldolgozasa 4‘
42.5. | Oraszama; 40 dra
A képzés megszervezhetd avoktatas képzési formaban (a képzésben
részt vevh személy a képzési ido 15bb, mint felében egyediil, onalloan,
126 Beszam(thato a E-learning tananyagba épitett iranymutatds mellett tanul). A
L T ’ . o . I rcon Y
i Graszama’ tavoktatds képzési forma rekintetében az egyéni felkészillés az
£ 5sszéraszdm maximum 50 %-dban, azaz 20 4raban szamithatd be a
' tananvagegvség Oraszamaba.
4.2.7. Megszerezhetd kompetenciik és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A pro gramkovetelmenyben meghatarozott:
=l Elvart T S
22 lzzi?seéggzl;' Ismeretek: \-iselkedc?smédok, Onalloa;%ftséllelelosseg
- attitiidok: ‘
Atlatja a Tisztdban van a Erdeklddik a A villalkozas
vallalkozéasok, vallalkozasok és véllalkozasok €s felhatalmazasa alapjan
hitelintézetek &3 hitelintézetek, illetve hitclintézetek, részt vesz a vallalkozas,
] pénziigyi pénziigyi illetve pénziigyi a hitelintézetek, illetve
I | vallalkozésok vallalkozasok kozomi | vallalkozdsok | pénzilgyi vallalkozasok
kapcsolatat. kapesolat tartalméval, kozotti kapesolatok | kozot kapcsolat
| alapvetd irant. | alakitdsaban
sajatossagaival. f
Muiltbéli adatokat [smeri a finanszirozasi | Beltja a | Feleldsséget vallala
" szolgal- tata dontésekhez megbizhatd | szolgaltatotr adatok
< | finanszirozasi szlikseges informéacioforrasok ! megbizhatdsagacrt.
dontésekhez. informacioforrasokat. | fontossagat. |
Adatot szolgaltat a Tisztaban van a Erdekiodik a \A vallalkozas
3 véllalkozas hitel-, vallalkozasok €s vallalkozésok €s | felhatalmazésa alapjan
) l lizing- kérelméhez. hitelintézetek, illetve hitelintézetek, | része vesz a véllalkozas, a
I pénziigyi illetve pénziigyi hitelinwézetek, illetve

2 wontakioratol eltérs munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés GraszAméba beszamithaio
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Engedélyszdm: E/2020/000090 Védllalkozdsi mérlegképes kdnyveld
vallalkozdsok vallalkozisok peénziigyi vallalkozisok
alapvetd kozbtti kapesolatok | kazotti kapcsolat
hitelmin®sitési irant. : alakitdsdban.
folyamataival.

Ertelmezi a Ismeri a bankiigyletek | Kritikusan szemléh | Gralioan intézi a
bankiigyleteket és a fogalmat, fajtait, a a kiilonbszé munkdjéhoz kapcsolédo
pénziigyi szolgal- kiilénbsz forrdsokbal fizetési feladatokat.
tatdsokat, bankiigyletek (aktiv, sz&rmazé
beazonositja a passziv, semleges) hitelintézeti
pénzforgalommal Jjellemz6it, ajénlatokat,
kapcsolatos Jjelentdségét.
esemeénycket. Ismeri a pénziigyi
szolgaltatisokat
4. (pénziigyi
szolgéltatasok és
kiegészits pénziigyi
szolgéltatasok).
Ismeri a pénzforgalom
altalinos szabalyait, a
fizetési szimlak
fajtait. Tudja az
alapvetd; fizetési
mddokat.
Nyilvantartja a Ismeri a szigorg Szem elStt tartiaa | Az eléirdsoknak
pénziigyi szdmad4st szidm- viteli és az megfelel6en vezeti a
bizonylatokat. bizonylatok ado6z4s rendjére, pénziigyi
nyilvéntartasi valamint a nyilvéntartisokat.
5. szabilyait. bizonylatok
nyilvantartisira
vonatkozé
Jjogszabélyi
hormékat,
Kiilf5ldi gazdasagi Ismeri a nemzetkézi Belatjaa Az elbirdsoknak
ligyletek soran képes pénziigyekke! nemzetkozi megfelelden betartja a
amegfelels kapcsolatos alap- pénziigyekkel devizagazdalkodasi
arfolyamhatisok fogalmakat. Frti, hogy | kapcsolatos szabélyokat.
ertelmezésére és mi a vélasztott szabalyok
6. szamviteli arfolyam és tudja, kovetésének
kezelésére. hogy ezt hol tal4lja. fontossagat.
Ismeri a vimolassal
kapcsolatos
dokumentumokat és
felismeri azokat,
Kiilfsldi gazdasdgi | Tisztaban van a Belitja a Az elbirdsoknak
ligyletek soran kilénbozd valuta & | nemzetkdzi megfelelden betartja a
kiszd-molja a devizaiigyletek pénziigyekkel vonatkozoé szabalyokat,
valuta, deviza szdmiviteli kezelésé- kapcsolatos
7 Gigyletek arfolyam- | vel, érickelésével, szabdlyok
) véltozasainak ad6- iigyi kovetésének
hatasit. Ev végén vonatkozasaival. fontossagit.
arfolyam-
kiilonbdzetet
szdmol.
3 Elvégzi az Ismeri az Figyelemmel Betartja az
) értékpapirok értékpapirok kiséri az értékpapirok
7
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Témakor: Villalkozasok pénziigyei

r pénziigyi €s fajtait, azok értékpapirok lebonyolitasahoz
figyviteli értékelésének kibocsatasat, azok | kapesolédo
lebonvolitdsat. modjat. arfolvamat. szabalvokat.

Hasznalja a Tsmeri a biztositassal | Kritikusan Onall6an atkot adekvat
kiilonbodzd kapcsolatos szemléli a kérdéseket a biztositasi
9 biztositasi agak alapfogalmakat s killonbdzo termékekkel
' szolgalta- tasait. megkiilonbdzieti az biztositasi kapcsolatban.
élet- és nem ajanlatokat.
életbiztositasokat.
Szamlazo Tudjaa A kézi és gépi Onalléan végzia
programok szamlakiallitas szamlak készitése | szamlazasi ¢s
segitségével szabalvait, az soran szem elott adatszolgaltatassal
szamlazasi, valamit | adohatosaghoz tartja a kapesolatos feladatokat.
a kapcsolodo torténd bejelentés €s hataridoket,
10. e . -
adatszolgaltatasi adatszolgaltatas valamint a
feladatokat lat el. modjat. Tsmeri a gépi szamviteli és
és kézi szamla adéjogszabalyok
tartalmi és formai vonatkozo
kellékeit. ‘ normait.
Tablazatkezelo I[smeri a kamatos Onalléan hasznal A vallalkozas
szoftver kamat, annuitas ¢s tablazatkezeld felhatalmazasa alapjan
alkalmazasaval diszkont szoftvereket. részt vesz
szamitisokat végez | szémitasokat. Ertiaz | Munkdja sordn diniéselokészitésekben,
befektetések, alapveto torekszik a ajanlatok értékeleseben.
11. beruhdzdsok, egyéb | beruhazéssal pontossagra,
gazdalkodéssal dsszefliggod i érthetoség- re.
osszefliggd gazdasdgossagi !
események szamitisokat.
tervezéséhez,
értckeléséhez.
Pénziigyi mutatékat Azonositja a pénziigyi | Torekszika Felelosséget vallal sajat
szamol és az mutatokat. Ertia megbizhatd adat- és szamitasainak !
12. eredményeket kapott eredményeket, a informaciéforrasok eredményeiért.
értelmezi. kozottik fennallo hasznalatdra.
dsszefiggéseket.
Megianitando €s elsajaritandd témakorok kapesolodd foglalkozasok megnevezése és azok szama::

Foglalkozdsok
1. Foglalkozas megnevezese:

bankrendszer

megnevezése és Graszama
Gazdasagpolitika, pénziigypolitika, a jelenleji magyar

Foglalkozas idStartama: 2 ora

A foglalkozas tartalma:

o A pénziigypolitika, koltségvetési politika

eszkbzrendszere

cél-

e Allamhaztartas rendszere, célja, alapelvei, allami koltségvetés

e Pénziigyi intézményrend
ennek jellemzoi, szereploi,
Foglalkozas megnevezése: Bankiigy

lebonyolitas:

Foglalkozas iddtartama: 4 ora

A foglalkozas tartalma:
o Bankiigyletek:

o Aktiv bankiigyvlet

szer (fobb elemei, 6sszetevoi. pé
feladataik, szolgalatisaik)
Jetek és pénziigyi szolgaltatisok, pénzforgalom

&s eszkozrendszere; A monetaris politika

nzilgvi intézményvek, bankrendszer,

8
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- hitelnyjtas
- a valt6 fogalma, tipusai, kellékei, finkciéi; a valtocselekmények értelmezése: a valts
kibocsétésa, a vélts forgatasa, a forgatas médozatai, a valts elfogadisa, a valts fizetés miatt
torténd bemutatésa, a valtd leszamfiioldsa és viszontleszamitol4sa
- lizingiigylet fogalma, Jellemzdi, szereplsi, pénziigyi lizing, ezek tipusai, elényei,
hétranyai
- a factoring tigylet jellemz6i, motivéciGs tényezdi, elényei, lizing médozatai, a lizingdij
a
- a forfait igyletek jellemz6i
o Passziv bankiigyletek:
- betétgyiijtés
- értékpapir kibocsétas
- hitelfelvétel jegybanktol
- hitelfelvéte] m4s bankts!
0 Semleges bankmiiveletek
o Pénziigyi szolgiltatisok:
- penziigyi szolgaltatisok fajtii
- kiegészitd pénziigyi szolgéltatésok
- pénziigyi intézmények 4ltal nyujthaté szolgéltatisok
o Pénzforgalom lebonyolitisa:
- & pénzforgalom 4ltalinos szabélyai
- belfSdon alkalmazott fizetdsi modok, azok Jjellemzai
- a nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitisa
- a kiilkereskedelemben alkalmazott fizetési mddozatok jellemz6i: kockézatok, kezességek,
garancidk a nemzetkdzi gyakorlatban
- az elektronikus elszdmol6 rendszerek
o Pénziigyi szolgaltatasok:
- pénzligyi szolgaltatisok fajtai
- kiegészit$ pénziigyi szolgéltatasok
- pénziigyi intézmények altal nyujthat6 szolgaltatdsok
o Pénzforgalom lebonyolitdsa;
- a penzforgalom 4italdnos szab4lyaj
- belftlddn alkalmazott fizetési médok, azok jellemzdi
- a nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitésa
- a kiilkereskedelemben alkalmazott fizetdsi médozatok jellemzéi; kockézatok,
kezességek, garancidk a nemzetkozi gyakorlatban
- az elektronikus elszimolé rendszerek
o Hitelezési gyakorlat;
- hitelezés alapelvei
- a hitelek tipusai
- hitelezési eljaras
- hitel visszafizetése
o Biztositss:
- alapfogalmak
- a biztositds fogalma, Jelentdsége, médszerei
- biztositasi szerzddés
- biztositési formak, azok jellemzéi
3. Foglalkozds megnevezése: Villalkozasfinanszirozds
Foglalkozas id6tartama: 4 éra
A foglalkozas tartalma:
* A finanszirozasi dontésekhez sziikséges informaciéforrasok
* A rdvid tavl pénziigyi dontések Jjellemz6i;
* A forgbeszkdz gazdalkodas és finanszirozas elemzésére hasznjlt pénziigyi mutatdk 4
* A beruhdzasi dontések alapkérdései, a beruhdzasokkal kapcsolatos pénzéramok tpusai,
tartaimuk;
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A beruhézasi szamitasok csoportositasa,

A statikus és a dinamikus szamitasok formai

A beruhazasok kockazatdnak becslésére alkalmas modszerek;

Az érzékenvségi elemzés jellemzoi, elényei, hatranyai, szamitasanak folyamata;

A fedezeti pont szamitas

A befektetési és a finanszfrozasi dontések, dsszefliggéseik bemutatasa;

Az eszkoz és forrasszerkezet egyezictése; A

finanszirozasi stratégiak bemutatasa (kilso, belsd finanszirozas)

A tBkeszerkezet és a sajat tdkére jutoé hozam dsszefliggeset;

A berubazasok bels6 finanszirozdsanak modozatai

A beruhazisok kills6 finanszirozasanak madozatai;

A kolesonforrds megvalasztasanak szempontjai; Finanszirozas bankhitellel, - kotvény

kibocsatasaval;

e A részesedés finanszirozas (p6tldlagos sajat toke bevonds) jellemzdi
o A pénziigyi tervek fajtai, az 4lloményi és forgalmi szemléletdl terv kozotti osszefliggés
o Az éves likviditasi terv és a statusz elkészitese
o A cash flow tery szerepe; a pénzilgyi tervek ssszedllitasa; az egvensily megteremtése az éves
pénziigyi terv alapjan
o A pénziigyi kockazatok azonositasa, mérése, kezelése
4. Foglalkozas megnevezése: Ertékpapir, értékpapirpiac

Foglalkozas id6tartama: 12 ora

A foglalkozas tartalma:
o A pénz- és 10kepiac jellemzdi;

A nyilt piac és zart piac,

Az elsédleges és méasodlagos piac jellemzdi; azonnali és a hataridos piac;

A tézsde forgalma, a tdzsdék jogallasa, fajtai, szereploi;

A t9zsdei arfolyamok, ligyletkotés, az iigyletek elszimolasa;

A tézsdén kiviili kereskedés

A pénz- és tokepiaci tigyletek fogalma, fajtai, jellemzdi;

Kamat- és arfolyam-kiilénbdzetek;

A spot ligylet;

Az arbitrage tigylet;

A forward és future iigyletetek jellemzoi;

A fedezeti ligyletek (hedge);

Az opcids ligyletek érrelmezése;

A swap iigyletek

Az értékpapir fogalma és kozgazdasagi tartalma;

Az értékpapirok csoportositasa (Kotvény, Részveny, Allampapirok, Kozraktarjegy, Vaito)

A részvény és a kotvény fogalma, fajtdi, egyéb értékpapirok

s A kozraktarjegy és a ziloglevél szerepe, jellemzdi

o A valtd fogalma, tipusai, kellékei, funkcioi

s Arfolvamok szamitasok:

- A kotvény elméleti arfolyamanak becslése, az arfolyam szamitasanak mébdszere; A bruttd
és a netté arfolyam érielmezése; A kotvény névleges hozamanak, egyszerii hozamanak €s
a lejaratig terjedd tényleges hozamanak szamitdsi modszere

- A kotvény arfolyamat befolyasold tényezdk; Az arfolyam idébeli alakulasanak
értelmezése; Az arfolyam kamatlib-érzékenységének mérése; A hatralévo atlagos
futamid® (duration) értelmezése, jelentdsége

- Az elsébbségi részvények és a wrzsrészvények értékelése; A torzsrészveények
arfolyamanak és hozaménak becslése; A novekedési rata jelentdsége és értelmezése a
részvények értékelése soran
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5. Foglalkozds megnevezése: Nemzetkszi pénziigyek
Foglalkozis id6tartama: 8 6ra
A foglalkozés tartalma:
* Nemzetkozi pénziigyi alapfogalmak
Fizetési mérleg, jellemzdi
Nemzetkdzi pénziigyi rendszer
Nemzetkozi pénziigyi intézmények
Nemzetkozi elszamoldsok eszkézei
Valuta, deviza, 4rfolyam fogalma
- Arfolyam tipusok
- Arfolyamok Jjegyzése
- Arfolyam nyereség/veszteség szamitésa
Az drfolyamvaltozas és hatasa a gazdasdgra; az alapvetd kiilkereskedelmi tigyletek
Jellemzéi
* Devizagazdalkodasi rendszerek
* Valuta és devizaiigyletek szamviteli &s adotigyi elszamoldsa
* Vam fogalma, hatisa az iigyletekre, vamiigyi dokumentumok, azok nyilvantartisa,
kapcsolédé elszamoldsok
6. Foglalkozis megnevezése: Szigorii szimad4sn bizonylatok, szimlizas
Foglalkozas iddtartama: 4 éra
A foglalkozis tartalma:
* Szigoril szAmaddsi bizonylatok nyilvéntartasi, kisllitasi szabélyai
* Szédmviteli bizonylat fogalma, tartalma, kiallitdsi szabalyai
¢ Szamlakiallitds szabalyai, ad6hatosagi adatszolgaltats
* Gépi és kézi szdmla formai és tartalmi Jjogszabalyi kévetelményei
7. Foglalkozés megnevezése: Pénz idéértéke
Foglalkozas idétartama: 6 6ra
A foglalkoz4s tartalma:
e Jovoérték, kamatszamitis
» Jelenérték, diszkontslas
* Specidlis pénzaramok (annuités, orékjaradék)
. Beruhaizésgazdaségossa’gi szamitdsok (statikus és dinamikus mutatok)

4.3. Tananyagegység
4.3.1. | Megnevezése: Konyvviteli ismeretek
432. | Céla: A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott

képzési céllal.

Megvaldsitisa sorin Eldadas, szemléltetés, gyakorlati feladatmegoldas, projektmédszer,
4.3.3. | alkalmazott képzési megbeszélés, egyiittes és &nallé tananyag feldolgoz4s, n4llo

mddszerek: : tanulés
MegvalGsitdsa sordn Frontélis, egyéni és csoportmunka, 6nallo felkésziilés, online
4.3.4. | alkalmazott platformon megvalésulé foglalkozés, tavoktatdsi anyagok &néllé
munkaformak: feldolgozisa
43.5. | Oraszima; 50 6ra
' ' A képzés megszervezhetd tavoktatas képzési forméaban (a képzésben
436 Beszamithats részt vevd személy a képzési ids t6bb, mint felében egyediil,
T | braszéma®; onall¢an, a E-learning tananyagba épitett iranymutatas mellett tanul).

A tavoktatis képzési forma tekintctében az egyéni felkésziilés az

3 Kontaktorats! eftéré munkaforma alkalmazdsa eselén, ha az a képzés braszédméba beszémithato

/
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5sszoraszam maximums32 %-aban, 76 araban éraban szamithatd be a
tananyagegység oraszamaba.
4.3.7. Megszerezhet6 kompetenciak és képzési részek (a tananyage séo tartalma):
A programkovetelmeny ben meghatarozott:
. ol Elvart l .
S.sz.: Készségek, 3 e ! Onallésag és
Rt Ismeretek: viselkedésmddok, ! folelssée mértéke:
D attit(dok: | g '
Elokésziti a Jsmeri a Szem elbti tartja a | Betartjaa
vallalkozas véllalkozasok &ltal | kényv- vitellel, véllalkozasok
dokumentumait hasznalt adozassal kapesolatos | gazdasagi
1 kénvvelésre. bizonylatokat €s hataridoket. miiveleteinek
' szamviteli, adozasi intézésére vonatkozo
szempontbol szabalyokat.
értelmezi
azokat.
Konyvelési Ismeri a konyvelés | Elfogadiaa Villaljaa
feladatokat lat el szabalyait, a kdnyvelésre feleldsséget
konyvelGprogram vallalkozas helyi vonatkozo eldirasokat | konyvelési
2. | segitségével a szdmviteli rendjét. | és helyi szabélyokat, tevékenységé- ert.
vallalkozas valamint felettese
szabalyzatanak eliendrzéset.
megfeleloen.
Gazdasagi Ismeri €s Elfogadja konyvelés Onalloan végzia
eseményeket alkalmazza a | szabdlyait. Szilkség kontirozast, a
kontiroz, vezeti & kontirozas és a | esetén belsd fokonyvi kdnyvelést
fokonyvi és az fokonyvi | ellendrzést ¢és a feladasokat, a
analitikus konyvelés |‘ kezdeményez. nvilvantartasok
3 nvilvantartisokat, szabalyait. Ismeri | | vezetésetl.
© | konyvviteli anyilvantartsok | %
feladasokat készit, rendszerét €s |
egveztet. sajatossagait, az i
alkalmazott [
bizonvlatokat, i
azok kapcsolatat. |
Tisztaban van az !
an'althf;}kus . | Elkotelezett a Ox}al_lf)an_ vegzi 8
N o nyilvéntartasi rend- s X nyilvan- tartasok
Vezeti az analitikus . i nvilvdntartdsok : .
4. ey . szerekkel. Erti az | clvrs e vezetését, az
nyilvantartasokat. g, elvarasok szerinti i
analitika és a ' vezetése mellett egveztetéseket €s
fokonyvi konyvelés | ' hatar- id6k figyelését.
kapcsolatat. !
Tsmeri a leltar
Elvégzi a feladatkdrébe lgf:;fiiztek 1
tartozo leltarozasi . | A leltdrozas sordn torek- | Betartja a leltirozasi
- ) szabalyait, a A ] ) ) .
5. feladatokat, amely ; | szik a preciz folyamarra vonatkozo
. R leltarozas soran : . 3 = .
soran hasznalja az elbirt Ik 46 munkavégzésre. dtmutatasokat.
bizonylatokat. i o
' ) bizonylatokat
és azok hasznalatat,
Ismeri a leltdrozds
Et e .. dokumentumait. i
Elékeszm a lel'taro'zas Tudja 2 leltirozas Torekszik a leltarozassal Onélléan végzi a
dokumentumait, részt . " = P i
6. . menetét, Bsszefiiggd feladatok leltrozas egyes
vesz a leltarozas n ‘e s ; 7
P lebonvolitasi rendjér, | pontos elvégzesere. részfeladatait.
lebonyolitasiban. -
a szilkséges
bizonviatokat.

A dokumentumot aldirta: Gatfalvi Katalin —felndttképzési szakértd nyi
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Osszeveti a leltirozds
sorén felvett adatokat a .
kényvelésben Erti a f8kényvi _
nyilvantartott konyveléssel torténd Kszil i Onélléan végzi a
adatokkal. Elvégzi a egyeztetés menetét és Tﬁre Ty loltdrozissal leitdrozas kiértékelését
(¢ szitkséges a feltart eltérések Osszefliggd feladatok és a fBkényvi
egyeztetéseket, lehetséges okait ezek | POTLOS elvégzésére. egyeztetéseket,
az értékelést és kezeli dokumentumait,
az esetleges
kiilonbségeket.
Tisztdban van az ! PR Munkdéja sorin
Alkalmazza az adatszolgaltatisra, féi%;de;ngztg;:nazt_ betartja‘t] az0
adatszolgaltatésra, az adatkezelésre és Z0'8 . ? adatszolgdltatisra, az
8 adatkezelésre &s az az informicié- ];cezelesre.‘ g adatkezelésre és az
| informaciebiztonségra biztonsagra “;‘:’;’ﬂgcfbmns‘é‘gr L
vonatkozd szabalyokat. | vonatkozé :f,él to 'sf)kat forméciébiztonsigra
szabdlyokkal. zasoxat. vonatkozé eléirasokat.

Megtanitands elsajititandd témakorok kapcsolads foglalkozdsok megnevezese &s azok szama::
Témakir: Konyvviteli ismerefek
Foglalkozisok és raszdmok
1. Foglalkozés megnevezése: Bizonylatolds rendje
Foglalkozas iddtartama: 8 éra
A foglalkozas tartalma:
* A bizonylatokra, bizonylatolasra vonatkozs Jjogszabaly
Bizonylati elv és bizonylati fegyelem
A bizonylatok feldolgozasi rendje
Egyezetetés, ellendrzés
Szigord szdmad4si kotelezettség
A szamviteli bizonylat:
- 2 bizonylat fogalma, a bizonylat részei
- a bizonylattal szembeni Jogszabilyi kévetelmények
a szamvitelhez kapcsolods bizonylatok fajtéi (pl. beszerzéshez kapcsolodé
bizonylatok, eszkézsk nyilvantartasi bizonylatai, pénztar, bankbizonylatok)
- a f8kdnyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylat adatai
- bizonylatok formai, tartalmi kdvetelményei
- azegyes iigyletck szadmviteli, addjogi bizonylatol4sa
- szémldra, nyugtara, egyszertisitett szamlara, szamlét helyettesiis bizonylatra
vonatkozé jogszabalyi ktvetelményei
* A bizonylat, szdmla kitoltésénck, javitdsanak szabdlyai
* A Bizonylati album
* Bizonylatok megfrzése, elektronikus archivélisa
2. Foglalkozis megnevezése: Konyvviteli alapismeretek
Foglalkozis idétartama: 42 éra
A foglalkozas tartalma:
* A hazai szdmviteli rendszer Jellemzéi
* A beszamold készités és a kényvvezetés kévetelményei, feladatai
* A szimviteli alapelvek és azok alkalmazasa, érvényesitése a szamviteli feladatok
teljesitése sordn;
A szimviteli politika szerepe, tartalma 7
A szamviteli elszimoldshoz szitkséges belsd szabalyzatok;
A beszamol4si kdtelezettség, a beszdmolé formai
Egységes szamlakeret célja, a vallalkozas szamlarendjének tartalma &s a szamlatiikér
Osszedllitdsa A
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s [ves beszamold tartalma, részei, fajtai j
A kényvelés bizonylatai ¢s az analitikus nyilvantartas kévetelményet

o Az egyes mérlegtételek Kkontirozasa, fokonyvi konyvelés szabilyai, analitikus
nyilvantartasok vezetése

o A leltarkészitési kotelezettség €s a leltarkészités modszerei, szabélyai, bizonylatai,
lebonyolitési rend

o A kdnyvelés ellendrzési, egyeztetési feladatai, eltérések okainak megallapitasa

e Adatszolgaltatasi kitelezettség

4.4, Tananyagegység
| 4.4.1. | Megnevezése: Adézasi ismeretek
142 | Céla: A tananyvagegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott
42. | Célja: e T, &
_ képzési céllal.
Megvaldsitisa soran e S . . : :
1.43. | alkalmazott képzési Elbadas, szemléltetés, gyakorlati feladatmegoldas, projektmodszer,
1 ) megbeszélés, egylittes s sn4lié rananyag feldolgozas, onallo tanuias
médszerek: ’
Megvaldsitasa soran Frontalis, egyéni és csoportmunka, snalld felkésziilés, online platformon
4.44, | alkalmazouw meavaléeulé foglalkozas, tavoktatisi any 1 5ndli6 feldolgozs
i evalosulo foglalkozas, tavoktatasi anyago onallé feldolgozasa
4.4.5. | Oraszama: 80 ora
A képzés megszervezhetd tavoktatas képzési formaban (a képzésben
részt vevd személy a képzési idd tobb, mint felében egyediil, onalldan, a
4.4.6. | Beszamithaté éraszé o E-.lea’mling tananyftgba,épitett irén):m:utaté§ rriel'h-att ta;nul).’ A té.}’oktatés
képzési forma tekintetében az egyeni felkésziilés az Hsszoraszam
maximum 32 Y%-4ban, azaz 42 oraban szamjthatd be a Tananyagegyseg
| draszamaba.
4.4.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkbvetelmémben meghatdrozott:
g i Elvart e
TS ll::f)sezqieéggeei Ismeretek: viselkqdésm(')dok, . Onallo::lgé;sélf?elésség
) : attitidok: ;
Ertelmezi a kiilonbozd | Ismeri az addzas Belatja az adoval Betartja az adoiigyl
addzasi alapfogalmait, az kapcsolatos szabalyok szabalyokat.
alapfogalmakat. baszefiiggéseiben kovetésének
Alkalmazza munkaja ismeri a kiemelt fontossagat.
1. | soran az alapvetd adénemeket (afa,
addjogszabalyokat. tao, szja, kiva, kata ;
szochd, jarulékok, |
helyi adok, gépjar- |
miivet terheld addk). |
Elvégzi a vallalkozas [smeri a vallalkozas | A vallalkozas alapitasa Feladatait a
alapitasaval és alapitdsanak | soran elfogadja a dokumentumok alapjan
mikodietésével dokumentumait, | relevans jogszabalyi onalléan végzi.
5 kapcsolatos addzasi, tudja az ezzel il eldirasokat.
" | bejelentési teenddket. kapesolatos t
teendOket, az i
iigvintézés modjat, |
helvét, feliételeit, |
3 Megfogalmazza az Ismeri az egvéni | Tgénye van az egyéni Onalld véleményt
7+ | egvéni vallalkozas vallalkozas | vallalkozasokkal alkot arrdl, hogy egv

¢ Kontaldbratol eltérs munkaforma alkalmazasa eselén,

A dokumentumot aldiria: Géatfalvi
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Minerva 90 Kft.,
Engedélyszdm: E/2020/000090

KEPZESI PROGRAM

Véllalkozdsi mérlegképes kényvelt

valaszthat6é addzasi alapitisaval, kapcsolatos ad6z4si szakmai 6tlet

lehetdségeit. miikddesével és feladatok és megvaldsitdsihoz
megsziintetésével Osszefliggések helyes milyen ad6zasi format
kapcsolatos adozasi | felismerésére. érdemes vélasztania az
és jogi alakulé egyéni
informécidkat, vallalkozasnak, illetve

megszind
addénem helyett.

Ellitja az Erti a véllalkozésndl | Szem elBtt tartja a Onélléan végzi a

Onellendrzéssel felmeriils, adézdssal | szdm- viteli s bevallasi feladatokat és

kapcsolatos Osszefiiggd hibak, ad6jogszabilyok a befizetési informacick

feladatokat. hifnyossagok vonatkozé normait. megkiildését, vallalja a
rendezésének feleldsséget azok
modjat. Ismeri a helyességéért.
bevallasi
nyomtatvanyokat.

Atlatja az ad6hatosag | Ertiaz addhatdsagi Belatja a megbizhat6 Felelosséget vallal a

ltali ellenbrzés ellenérzés céljat, informéci6forrasok szolgéltatott adatok

folyamatét, tisztaban feladatét és ismeri a fontossagét. megbizhatésdgaért,

van az egyes szijkséges

adokstelezettségek informécioforrasokat.

elmulasztis4bél eredd

Jogkdvetkezményekkel.,

Képes az adozasi Ismeri a magyar Tudatossagra torekszik | Onalléan képes

szabalyok adérendszer a sajét és az iltala alapveté adozisi

megertésere €s a sajat, | felépitését, annak képviselt vallalkozas kérdéseket felismerni &

ill. véllalkozasuk alapjait képezd megfeleld ad6zasa megvalaszolni.

adozasi kihivasainak és gazdasagi és jogi soran.,

lehetdségeinek megfontoldsokat,

felismerésére. intézményeket.

Megfogalmazza egy

véllalkoz4s addzassal

Ossze- fliggd feladatait,

képes olyan keretr-

endszert kilakitani, ami

a leginkabb szolgilja a

pontos €s hianymentes

informaciok

rendelkezésre Allasat,

rendszerezését az

addzasi feladatok

ellatasdhoz.

Alkalmazza az Tisztdban van az Figyelemmel kiséri az Munkéja soran

adatszolgéltatasra, adatszolgdltatasra, adatszolgalitatisra, betartja az

adatkezelésre és az az adatkezelésre és adatkezelésre és az adatszolgéltatésra, az

inform4cidbiztonsdgra | az inform4cis- informéci6biztonsagra | adatkezelésre &s az

vonatkozo szabalyokat, biztonsigra vonatkozé informaciébiztonsagra
vonatkozé véltozzsokat. vonatkozé el6frasokat.
szabalyokkal.
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Minerva 90 Kft. ' KEPZES! PROGRAM
Engedélyszam: E/2020/000090 Vallalkozds! mérlegképes kinyveld

Megtanitandé és elsajititando témakorok kapcsolodo foglalkozdsok megnevezése és azok szima::
Témakor: Adozasi ismeretek

Foglalkozdsok és oraszamok

1. Foglalkozds megnevezése: AZ adozas rendje:
Foglalkozas id6tartama: 6 ora

A foglalkozas tartalma:

« Informécidbiztonsigéra vonatkoz6 szabalyok

2. Foglalkozas megnevezése: Altalinos forgalmi adé:
Foglalkozas id6tartama: 16 ora

A foglalkozas tartalma: |

. Foglalkozas megnevezése: Gépjarmiiveket terheld adék:
Foglalkozas id&tartama: 2 Ora
A foglalkozés tartalma:

Foglalkozés megnevezese: Tarsasagi ado:
Foglalkozas idotartama: 16 ora
A foglalkozas tartalma:

Az adoztatds funkcidi és alapelvei; Az addiigyi jogviszony; Az adéztatassal kapesolatos
alapfogalmak; Az adok csoportositdsa; Az adéhatdsagok hataskore és illetékessége

Az addkotelezettséggel kapesolatos ad6zoi feladatok

A bevallas, elektronikus adobevallas, {igyintézés, adatszolgaltatas

Az adbigazgatas fontosabb eljarasi szabdlyai: a fizetéskonnyités, a jogorvoslat és a végrehajtas
rendje

Adohatésagi bejelentési, adatszolgaltatasi kitelezettség

Adokotelezettségek

Az Snellendrzés szabalyai

Az adéellendrzés altalanos szabalyai

Jogkdvetkezmények: késedelmi potlék, Snellendrzesi potlék, adobirsag és a mulasztési birsig
megallapitasanak szabalyai

A hozzaadottériék-adozés jellemzoi;

Az altalanos forgalmi adé értelmezése, jellemz6i, mitkddése

Az alvalanos forgalmi add teriileti, targyi és személyi hatalyanak értelmezése

A termékértékesités és a szolgaltatisnyujtas sajatos esetei az altalanos forgalmi add
rendszerében;

A teljesités helyénck értelmezése

Az Afa-alapja, az adé mérteke

Az 4ltalanos forgalmi adé fizetési kotelezettség tartalma és keletkezésének idépontja
A vevo kezessége az elado addtartozasaért,

Az adofizetési kotelezettség halasztasanak esetei és szabalyai

Az AFA levonasénak lehetdsége, tirgyi €s szemelyi feliételei

Az elézetesen felszamitott ado

Az adolevonasi jogosulisag keletkezésének idépontja

Az adémentesség

Kiilonleges adozasi modok az ATFA rendszerében

A szamla tartalma, szerepe az ltalanos forgalmi adoban;

A nyugtaadasi kitelezettség

Az ad6 visszaigénylés szabalyai

A gépjarmiiveket terheld adok jellemzoi, szabalyozésa, adoalapja, mértéke, megfizetése

A tarsasagi ado dltaldnos jellemzdi, alapelvet

Alanyai

Addkotelezettség

A belfsldi illetékességi vallalkozasok tarsasagi adoalap meghatarozasanak szabalyai
Az ad6zas elbui eredményt modosito ételek, csoportositasa

Az adézds elotti eredményt csdkkentd, ndveld tételek tartalma

i6
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5. Foglalkozis megnevezése: Személyi jivedelemadé:
Foglalkoz4s id6tartama: 16 6ra
A foglalkozés tartalma:

6. Foglalkozis megnevezése: Kata és Kiva:
Foglalkozés id6tartama: 8 éra

A foglalkozés tartalma:
A kisadéz6 villalkozisok tételes addja (KATA) és a kisvallalkozoi adé (KIVA) célja, szabalyai
Adé alapja
Ado mértéke
Attérési szabalyok

7. Foglalkozis megnevezése: Helyi adézas:
Foglalkozas id6tartama: 4 6ra
A foglalkozas tartalma:

8. Foglalkozas megnevezése: Jarulékok, Szocho:
Foglaikozés id6tartama: 8 Gra
A foglalkoz4s tartalma:

9. Foglalkozas megnevezése: Az adézassal Osszefiiggd adoigazgatisi, adoellendrzési feladatok és
azok hatisai
Foglalkozas id6tartama: 4 6ra
A foglalkozas tartalma:

A celtartalék —|
Az értékesbkkenési leiras
A kbvetelések értékvesztésének kezelése a tarsasdgi adéban ‘
A fizetendd tarsaségi adé
Adékedvezmények, adémentességek |

Az SZJA jellemzbi, hatélya és az ad6 alanya

A bevétel, a kltség és a jvedelem értelmezése

A jdvedelmek csoportositisa, tartalma és megallapitisanak szabélyai

A kiilén ad6zé jévedelmek adézisi szabalyai: vagyonatruhazasbél szirmazé jovedelem, a
tokejovedelmek, a juttatisok és mas engedmények

Az egyéni vallalkozasbdl szirmazo jovedelem adéz4sa

A helyi adéztatés alapvetd jellemzéi

A vagyoni tipustt adék, a kommunilis Jellegii adék és a helyi ipartizési ad megallapitasanak
szabélyai

Adolapja, mértéke, adomentességek, adokedvezmények, megfizetése

Villalkozdsok élémunkéval kapcsolatos Jarulékai, a szocidlis hozzdjarulasi adé (alapja,
mértéke, szamitasa, kedvezmények, mentességek)

Természetes személyeket terheld Jarulékok (alapja, mértéke, szémitésa, kedvezmények,
mentességek)

Az adézissal dsszefliggd addigazgatisi, adoellenbrzési feladatok
Az addzéssal Osszefiiggd addigazgatasi, addellendrzési feladatok hatasai a pénziigyi
¢lszdmoldsokra

4.5. Tananyagegység
4.5.1. | Megnevezése: Szamvitel és adéz4s digitslis kiérnyezetben
— A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott
4.52. | Célja: P
képzési céllal. -

Megx alosftasag A ElBadés, szemléltetés, gyakorlati feladatmegoldis, projektmodszer,
4.5.3. | alkalmazott képzési - S P g

T megbeszélés, egyiittes és tn4lld tananyag feldolgozis, 65n4ll6 tanulis

1
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Minerva 90 Kft.
Engedélyszam: E/2020/000090

KEPZESI PROGRAM

Véllalkozdsi mérleghképes kényveld

Megvaldsitisa sorin | Frontalis, egyéni és csoportmunka, 5nalld felkésziilés, online
4.5.4, | alkalmazoft platformon megvalosuld foglalkozds, tavoktatasi anyagok onallo
munkaformak: feldolgozasa
455, | Oraszama: 40 6ra
A képzés megszervezhetd tavoktatés képzési formaban (a képzésben
részt vevd személv a képzési id6 tobb, mint felében egyediil,
456 Beszémitiﬁmé | dnalldan, a E-leamir}g tananyagba épitett irinymutatas meliett tanul).
| Oraszama’: A tavoktatas képzési forma tekintetében az egyéni felkésziilés az
§sszéraszam maximum S35 Yo-dban, azaz 22 4raban szamithato be a
tananvagegység Oraszamaba.
4.5.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananﬂgggpﬂg_tartalma):
A programkdvetelményben meghatarozott:
X B Elvart PR i r
32 lﬁ;iiss?éif;: Ismeretek: \’iselkeflésmédok, Onallos;gé;sé{ielobseg
attitiidok:

Hasznalja a Ismeri az Torekszik az Onalidan hasznalja az
| vallalkozas iigyfélkapu, iigvféikapu, cégkapu | tgyfélkaput, cégkaput
| igyeinek cégkapu, e- és az online és egy¢b online
! intézéséhez beszamold és szolgaltatasok feliileteket, figvintézési
‘! rendelkezésre allo egy¢b szakmai nytjtotta lehetdségek | milveleteket.

1. | ligy- félkaput, online tigvintézés | mind szélesebb
! cégkaput, ,elligy”, menetet. korének hasznalatara.

e-beszamolo, és

egyéb online

szolgéltatésokat (e- |

bevallas, stb.).

Osszeallitja és Ismeri az Torekszik a Feleldsséget vallal sajat

bekiildi a statisztikai | alapvetd megbizhat6 adat- €s szamitasainak

adatszolgaltatasokar. | statisztikai informaci6forrasok eredményeiért és a

szamitdsokat, hasznéalatara. hataridok betartasaért.
viszonyszamok
és kozépértékek

2 fajtait,

) kiszamitasuk
modjat. Ismeri az
elektronikus
statisztikai
adatszolgaltatasi
rendszer
hasznalatat.

Képes konyvelési Ismeri az Figyelemmel kiséri a Uj technikai

bizonylatok automatizalt szamviteli, adozasi megoldasokat

adatbézis szinti kényvelési folvamatokat kezdeményez.
kezelésére, rendszereket, az tdmogato technikai
nagytomegil adatok adatbazisok jdonsagokat.

3. kényvelési kezelését Elkotelezett a

programba vald felhasznaloi papirmentes

importalasara, szinten ismeri €s munkafolyamatok

ellendrzésekhez az alkalmazza. irant.

adatok
exportilasara.

5 Kontaktordto! eitérd munkaforma alkaimazasa esefén,

A dokumantumot aldirta: Gatfalvi Katalin — felndttképzesi sz
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Minerva 90 Kft. KEPZESI PROGRAM

Engedélyszdm: E/2020/000090 Véllalkozdsi mériegképes kinyveld
Hasznélja a Ismeri az Torekszik az Onélléan hasznlja az
véllalkozas figyfélkapu, tgyfélkapu, cégkapu tgytélkaput, cégkaput
ligyeinek cégkapu, e- és az online ¢s egyéb online
intézéséhez beszamols és szolgaltatasok . . feliileteket, tigyintézési
rendelkezésre 4116 egyéb szakmai nyujtotta lehetdségek | miiveleteket.

4 tigy- félkaput, online iigyintézés | mind szélesebb
) cégkaput, menetét. k&rének hasznalatira,
»elliigy”, e-
beszamold, és egyéb
online
szolgaltatisokat (e-
bevallds, sth.).
Eliatja a véilalkozas Ismeri a Belitja a bevallasi és Onalléan végzia
ad6kotelezettségéhez | véllalkozast érint befizetési hataridék bevallasi feladatokat és
kapcsolédé ado- és betartasdnak a befizetési
elektronikus Jarulékfizetési fontossagat. informacidk
tgyintézési kotelezettségeket. megkiildését, vallalja a
feladatokat. Tudja a bevall4si felelosséget azok
Kezeli a ¢s befizetési helyességéért.
5. | nyomtatvanykitits hatérid6ket.
programot. Ismeri a bevall4si
Kitslti a megfelel nyomtatvanyokat.
bevalldsi
nyomtatvanyt.
Kapcsolatba lép az
iigyfélkapuval,
cégkapuval.
Ellatja az Erti a Szem elbtt tartja a
Onellenbrzéssel vallalkoz4snal szdm- viteli és
kapcsolatos felmeriils, adéjogszabélyok
feladatokat. addzéssal vonatkozé normait.
Osszefliggd
6. hibik,
hidnyossigok
rendezésének
modjat. Ismeri a
bevallasi
nyomtatvinyokat.
Irodai szoftvereket Ismeri az irodai Figyclemmel kisériaz | A szakmai
hasznil. Képes igyviteli igyviteli folyamatokat | eléirasoknak
kimutatisokat, szoftvereket, a tamogaté technikai megfeleléen végzi a
tomoritett és egyéb levelezés, az #jdonsédgokat. levelezési és
specidlis filokat ligyirat- és ligyiratkezelési
7. | késziteni. szerzodés- feladatokat.
készités
kévetelményeit,
valamint az
iratmegOrzés
szabalyait.
Dokumentumot hoz | Erti a Elkételezett a Uj felhbszolgaltatasi
8 Iétre, médosit, felhdszolgaltatasok papirmentes iroda és a | megoldasokat
" | megosztott mikodését, a felhészolgaltatdsok kezdeményez. 4
k6z8s alkalmazésa irdnt.
19
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Minerva 90 Kft.
Engedélyszam: £/2020/000090

KEPZESI PROGRAM

Véllalkozdsi mérlegképes kényvel6

Témakor: Szamvitel és ad6zas digitdlis kirnyezetben

dokumentumokat | dokumentum Kozosen dolgozik
kezel. kezelés felho-
hasznalatdnak szolgaltatasokban
szabalyvail. tarsaival.
Munkaja sordn
| haszndlja a papir
nélkiili
kommunikacios
formakat.
Pénziigyi és Ismeri a kdnyvelés | A folyamatos rendre, Onalloan képes a
szamviteli alapjat képezd atlathatosdgra es az szdmvitellel
dokumentumokat input bizonylatok | utélagos kapcsolatos bizony-

9, | archival. papiralapu vagy visszakereshetdségre latok tarolasi rendjének
elektronikus valo torekvés. kialakitasara.
tarolasanak rend-
szerét.

Alkalmazza az Tisztdban van az Figvelemmel kiséri az Munkéja soran
adatszolgaltatasra, adat- adatszolgaltatasra, betartja az
adatkezelésre €s az szolgaltatasra, az | adat- kezelésre €s az adatszolgaltatasra, az

10 informéciobiztonsagra ada_tkezelésre €s informaciébiztonsagra | adatkezelésre és az

" | vonatkozd az informéacio- vonatkozd informaci6bizionsagra
szabalyokat. biztonsagra valtozasokat. vonatkozo eléirasokat.
vonatkozo
| szabalyokkal.
Megtanitando és elsajatitando temakordk, kapcsolodd foglalkozasok megnevezése és azok szama

Foglalkozasok és draszimok
1. Foglalkozas megnevezese:

Foglalkozas id6tartama: 4 6ra

A foglalkozas tartalma:

o Alapvetd statisztikai szamitasok
e Viszonvszimok és kdzépértekek fajtai, kiszamitasuk médja.
« Elektronikus adatszolgaltatasi rendszerek:
Foglalkozas megnevezése: Irodai iigyviteli szoftverek
Foglalkozas id6tartama: 8 dra

A foglalkozas tartalma:

Tablazatkezeld

Dokumentumszerkeszto

Dokumentumok kezelése, szerkesziese
Felhd alapt adattarolas

K5z6s dokumentumkezelés hasznélatanak szabalvai
Adatszolgaltatasra, adatkezelésre
Informaciébiztonsagra vonatkoz6 szabalyok
Elektronikus adattarolas

Az ligvirat és szerzodés készités szabalyai

Statisztikai adatszolgaltatisok

o Pénziigvi és szdmviteli bizonvlatok archivaldsi, tarolasi szabalyai

Foglalkozas megnevezese: Vallalkozasok on

Foglalkozas idbtartama: 4 ora

A foglalkozas tartalma:

e Ugyfélkapu hasznalat

e Cégkapu hasznalata
Foglalkoz4s megnevezése:

figyintézési feladatok:

Foglalkozas idotartama: 8 éra

line iigyintézése

Villalkozasok adokotelezettségehez kapesolodé elektronikus

A dokumentumot aldirta: Gatfalvi Katalin — felnBttképzési szakértd nyilva
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A foglalkozas tartalma:
* ANYK és nyomtatvanyainak telepitése, hasznalata
* A nyomtatvanyok kitSliése, bekiildése, hatiridGk
¢ E-szja
» Onellendrzés
* Beszamolé elektronikus feliilete, annak hasznalata
S. Foglalkozas megnevezése:; Kinyvelé programok hasznalat:
Foglalkozés idétartama: 16 6ra
A foglalkozés tartalma;
* A szdmviteli inform#cids rendszer jellemzdi, modellje
¢ A szimviteli alrendszer bizonylatai, kédszdmrendszerei, outputjai
* Bizonylatok, listak készitése, lekérdezése; A papiralapi, az elektronikus bizonylatok készitése,
az idegen bizonylatok kezelése, tiroldsa, Orzése
* A leltdrozasi feladatok ellitdsanak, informatikai tdmogatasdnak médszerei kézi, illetve
vonalkédos leltarozas esetében
Fokonyvi kdnyvelés modellje, kapcsolata az analitikus nyilvantartisokkal
A pénziigyi rendszer kialakitisanak kévetelménye
A témogatasok nywjtisdhoz kapesolédé sajitos feladatok
Az immaterialis javak, targyi eszkézsk nyilvantartisinak rendszere
A készletgazdalkoddsrendszer
A beszerzési rendszer
A humineréforras, bér- és Jbvedelemelszdmolss rendszere
Kontrolling és ellendrzés Onkoltség szamitas feladatai
A belsd cllendrzési rendszer kialakitdsihoz ¢s miikddtetéséhez kapcsolédsé informatikaj
kvetelmények
Vezetdi informéacios rendszerek; Gsszefuggések elemzése, ellenbrzése
Adatvédelem és adatbiztonsag
Integralt informatika rendszer a gyakorlatban. Térzsadatok régzitése, moédositasa, naplézésa;
Forgalmi adatok, bizonylatok rogzitése, listak készitése, lekérdezése.
Osszefiggések elemzése , ellendrzése..

4.6. Tananyagegység

4.6.1. | Megnevezése: Pénziigyi szamvitel
462, | Célia: A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott

_ képzési céllal.
Megvaldsitasa sorin

4.6.3. | alkalmazott képzési
médszerek: ) .
Megval6sitasa soran Frontlis, egyéni és csoportmunka, 6n4llé felkésziilés, online

4.6.4. | alkalmazott platformon megvaldsuls foglalkozds, tavoktatasi anyagok 6n4llé
munkaformak: feldolgozdsa

4.6.5. | Oraszama: 200 6ra

A képzés megszervezhetd tdvoktatis képzési forméaban (a képzésben
részt vevd személy a képzési idd t5bb, mint felében egyediil, 6nalldan,
a E-leaming tananyagba épitett irdnymutatds mellett tanul). A
thvoktatis képzési forma tekintetében az egyéni felkésziilés az
Osszéraszdm maximum 56 Yo-éban, azaz 112 ériban szamithaté be a
tananyagegység 6raszamaba. ?

Eléadas, szemléltetés, gyakorlati feladatmegoldas, projektmédszer,
megbeszélés, egyiittes és 6nallo tananyag feldolgozis, 6n4llé tanulss

Beszamithats

H30 draszima’:

8 KontaktSraté! eftérs munkaforma alkalmazdésa esetén, ha az a képzés braszdméba beszamithats
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Meg

A programkévetelményben meghatarozott:

szerezhetd kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):

Készségek, 5 , y _El\’*art . Onallésag és
képességek: Ismeretek: viselkedésmaodok, felelbsség mértéke:
) attitddok: )
Azonositja a i Megnevezi a Elfogadja a : Betartja a
vallalkozasok vallalkozasok véllalkozasokkal véllalkozasok
gazdasagi feladatait. szamviteli, Bsszefliggd gazda- gazdasagi
pénziigyi, adozasi, sagi feladatokat. miiveleteinek
ugyviteli intézésére vonatkozo
feladatait. [smeri a szabalyokat.
kozuik lévo
Hsszefliggéseket.
Rendszerezi a Csoportositja a Elfogadjaa Betartja a
véllalkozas vallalkozas vallalkozasok vagyontargyak
vagyonat. vagyontargyait. vagyonaval mérlegtételekbe
Ismeti a véllalkozés | kapcsolatos 16rténd besorolasanak
életében betoltdit jogszabalyl szabélyait.
szerepliket. eldirasokat.
Felsoroljaa
mérlegtételeket. A
vagyontargyakat
elhelyezi a
mérlegben. Erti a
mérleg
Hsszefliggéseit.
A véllalkozas Ismeri a vonatkozd | Elfogadjaa Betartja a
sajatossagait jog- szabalyokat, vallalkozasok vallalkozasok
figvelembe véve érti a szakmai - miiksdésével gazdasagi
elkészitia véllalkozasi kapcsolatos miiveleteinek
vallalkozas miikddés pénziigyi- | jogszabalyi intézésére vonatkozo
szamviteli szamviteli eldirasokat. szabalyokat.
politikajat, vonatkozasait.
szamlatitkrét,
értékelési-,
pénzkezelési -,
leltarozasi- €s
dnkéltség-
szamitasi
szabélyzatait.
| Elvégzia Ismeri a A viallalkozas Feladatait a
vallalkozas vallalkozas alapitasa soran dokumentumok
alapitasdval €s alapitdsanak elfogadja a relevans alapjan 6nalloan
miikodtetésével dokumentumait, jogszabalyl végzi.
kapcsolatos szam- tudja az ezzel eldirasokat.
viteli teenddket. kapcsolatos
teendoket, az
iigyintézés modjat,
helvét, feltételeit.
Ertelmezi és ha Ismeri a vallalat Fifogadja a Egyiittmiikodve a
szilkséges palyazati hataridoket és az csapat- tagokkal latja
szamvitelileg kezeli | lehetdségeit. elszadmolas el a projektek és
az egyes Behatdan kévetelményeit. pélyazatok
projekiekhez tanulmanyozza tevékenységeit.
kapesolddd (felismeri) a
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[ nyilvantartisokat palyézati
(elkiildnitett szerzOdéseket,
nyilvéntartis, tdmogatis
koltségelszdmolds, | intenzitst szamol,
stb.). Ertia kapott
eredményeket, s a
kozottik fennallé
Gsszefliggéseket.
Vezeti az Ismeri az Elfogadja az Betartja és betartatja
értékpapir, a valuta értékpapirok értékpapir-, valuta- és | az értékpapir-, valuta-
¢s deviza nyilvéan- nyilvéntartisuk deviza- és deviza-
tartdsokat. modjat. Ismeri az nyilvéntartdsokra nyilvantartasokra
6. | Elvégziaz drfolyam és hozam | vonatkozé vonatkozd
ért€kpapir, valuta és | szimitds modjat. szabaélyokat, szabélyokat,
devizamiiveletek Ismeri a valuta- és
szamviteli devizaarfolyamokat,
elszdmolasat.
Erti egy Ismeri a
vallalatesoport vallalatcsoportok
mikddését, képes a | beszamolasi
Iczsoport tagjai k§zti kotelezett’ségelre Elkdtelezett a
apcsolatokat vonatkozé K oy s :
feltérképezni. a iogszabélyi onszqhd_alt Fe]eloss:eget véllal a
pezni, Jjogszabaly , iy ,
7. | szimviteli eldirasokat. Tud | S7amviteli beszamol§ | konszolidalt
szabilyzatokat konszolid4lt }J_pnfeﬁ e h,a @flore sze’lmwt’e'l o
= — torténd elkészitése szamoldért.
ennck megfelelden | beszdmolét lett
kialakitani és késziteni. e
konszolidalt
beszadmolst
elkésziteni. .
Erti az atalakuidsra Ismeri az Elkételezett avagyon- | Felel8sséget vallal a
(és egyes’ﬁlésre, dtalakuldsra (és mérleg-, vagyonmérleg-,
beplYadasra egyesiilésre, vagyonleltir vagyonleltar
szetvalasra és beolvadésra, tervezetek, valamint a | tervezetekért
kivélisra) szétvalasra és So] q ;
vonatkozd e vegleges valamint a végleges
folyamatokat és klvalasra)’ vagyonmérlegek és vagyonmérlegek és —
képes Ssszeallitani a .Vonatkozol vagyonleltirak pontos | leltdrakért.
vagyonmérleg-, Jogszabilyi ¢s hatariddre torténd
8. | vagyon- leltar eléirasokat. elkészitése melleit.
tervezeteket,
valamint a végleges
vagyon- mérlegeket
¢s vagyonleltirakat.
Egytittmiiksdik a
véllalat-vezetéssel, a
Jjogi képviselbvel &s
a konyv-
vizsgéloval.
Keépes a Ismeri a K+F Szem el6tt tartja a Betartja és betartatja a
véllalkozas K+F szamviteli szabalyozoknak valé | K+F nyilvéantartasokra
9 tevekenységét kategéridkat, tudja, megfelelést. vonatkozd
" | értelmezni, hogy hol keresse a ' szabalyokat.
szdmvitelileg vonatkozé
kezelni. Jogszabalyokat,
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Ertelmezi a Ismeri a Elkotelezett a Betartja és betartatja a
bérszamfejtés altal munkabérhez jogszabélyi K+F nvilvantartasokra
elkészitett kapesolodd kotelozettségek és a vonatkozo szabalyokat.
dokumentumokat €s alapfogalmakat és hatar- idok betartasa
fokonyvben rogzitia | tudja kezelnia mellett.
10. i o
relevans adatokat. bérszamfejtes
eredményeként
jelentkez6 fel-
adasokat,
elszamolasokat. .
Folyamatosan Termeléstechnologiai | Nyitott és érdeklodo a Onalldan kezdeményezi,
figvelemmel kiséria ismeretekkel i termelési folyamatok hogy a véllalkozas
vallalkozas rendelkezik | megénése irant. miikddését rendszeresen
tevékenységet altaldnossagbanés a t attekintse a kiilonbdzd
(termelés, konkrét agazatra, i | teriiletek vezetbivel,
szolgaltatas) és annak teriilet- re, j | hogy a folyamatokat
a szamvitellel, vallalkozasra | | technolégia szintjén
ad6zassal dsszefuggd | vonatkozdan ! 4tlassa és érté- kelhesse
kapcsolatait. | azok szamviteli adozasi
% hatasat és a szilkséges
: szamviteli 1épésekrol
i (mddositasokrol,
i hatasokrdl) tajékoztatja
a dontéshozokat.
Alkalmazza az Tisztaban van az Figvelemme! kiséri az Munkaja soran
adatszolgaltatasra, adatszolgaltatasra, adatszolgéltatasra, betartja az
adatkezelésre €5 az az adatkezelésre €s adat- kezelésre €s az adatszolgaltatasta, az
12. | informaciobiztonsdgra | az informécio- informaciobiztonsagra | adatkezelésre és az
vonatkozo6 biztonsagra vonatkozo informaciobiztonsagra
szabalyokat. vonatkozd . valtozasokat. vonatkozo eldirasokat.
szabalvokkal.
Adott szituacionak [smori a hétkoznapi | Képviseli és tudatosan Onalloan, felelosséggel
megfeleloen és gazdasagi életben alkalmazza szituacidboz | hasznalja a megtanult
alkalmazza a hasznalatos igazitottan a kulwuralt szabalyokat, a kapott I
kapcsolattartas viselkedéskulmira kapesolattartds észrevételek, l
13. | kulturalt szabalyait. alapvetd szabalyait. szabalyait. Magara visszajelzések alapjan
nézve is kdtelezonek folyamatosan fejleszti
tartja az udvarias sajat viselkedés-
viselkedés etikai kultarajat.
szabdlyait.

Meganitando €s elsajatitand6 témakdeok. kapesoladod foglalkozdsok megnevezese és azok szama:
Témakir: Pénziigyi szimvitel
Foglalkozas €s Sraszamok:
1. Foglalkozas megnevezése: Szamviteli ismeretek:
Foglalkozis idotartama: 200 ora
A foglalkozés tartalma:
o A beszamolasi ktelezettség €s a kdnyvvezeies, valamint ad6zasi, iigyviteli feladatokkal valo
kapcsolata, ezek dsszefilggései
o A szamviteli politika, szamlatikor éridkelési-, pénzkezelési -, leltarozasi- és tnkoltseg-
szémitasi szabélyzat dsszeallitisanak szabdlvai, szamviteli teenddk a vallalkozas alapitasakor
és mitkodése kozben
o Az éves beszamolo Osszeallitdsa, tartalma és részei (mérleg, eredménykimutatas, kiegeszito
meltéklet), fajtdi B
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Az egyes mérlegtételek fogalma, csoportositasa és helye a mérlegben;

* A mérlegtételek értékelésére vonatkoz6 szabalyok; A gazdasdgi események hatésa,
elszémolasi Ichetségei a kettds konyvvitel rendszerében

¢ Fokonyvi és analitikus nyilvantartésok vezetése, feladdsok, egyeztetések rendszere, feltart
eltérések dokumentsldsa

* Az immaterialis javak elszdmolésival kapcsolatos feladatok, a mérlegben valo

szerepeltetésiik (kiilonds tekintettel a K+F tevékenységek elszamolaséra)

A targyi eszkéz6k elszdmoldséval kapesolatos feladatok, a mérlegben val6 szerepeltetésiik

A befektetett pénziigyi eszk6zok elszamolasival kapcsolatos feladatok, a mérlegben valé

szerepeltetésiik

A készletek elszdmol4saval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valg szerepeltetésiik

A kovetelések elszamoldsaval kapcsolatos feladatok, a mérlegben vald szerepeltetésiik

Az értékpapirok elszdmoldsdval kapcsolatos feladatok, a mérlegben torténd szerepeltetésiik

A pénzeszkozok elszamolasaval kapesolatos elszdmoldsi feladatok, a mérlegben vals

szerepeltetésiik

* Az aktiv idGbeli elhataroldsokkal kapesolatos elszamolési feladatok, a mérlegben valé

szerepeltetésilk; A passziv idSbeli elhatarolasokkal kapcsolatos elszamolési feladatok, a

mérlegben valé szerepeltetésiik

A sajét t6ke elszamolisdval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valé szerepeltetéstik

A céltartalékok elszdmol4saval kapcsolatos feladatok, a mérlegben valé szerepeltetésiik

A kdtelezettségek elszimoldsaval kapesolatos feladatok, a mérlegben val6 szerepeltetésiik

Az eredményt meghatérozé tényezék, az eredménykategdridk tartalma; Az

eredménykimutatas jellemz5i, az eredménykategériak szamitisa; Az eredménykimutatés

egyes teteleinek konyvviteli nyilvéntartasa, bizonylati alitamasztisa; Az arbevételek, a

bevételek, a koltségek, a raforditasok tartalma, me ghatérozasa, elszamolasuk kévetelményei

* A termeléshez kapcsol6dé kiltségelszamoldsi modok, a koltségek elszdmoldsa, raktarra vétel
Bérszédmfejtés és annak fokényvi felad4sa, kapcsolodo adébevallasi és adatszolgéltatasi
kotelezettségek, azok elszamolasa

¢ Az iizemi (lizleti) tevékenység eredménye megallapitisinak eljdrasai; Az Gsszkoltség eljaras
és a forgalmi koltség eljaras szerinti tizemi (lizleti) tevékenység eredménye, az eltérések,
azonossagok

* A pénziigyi mitveletek eredménye Ssszetevdi; Az adézott eredmeény tartalma

* A sajétos értékelési szabélyok, az alkalmazis indokai és sziikségessége; A piaci értéken
torténé értckelés szitkségessége és megvaldsitasa; A devizdrsl forintra, forintrél devizéra
valo attérés szabalyai

e A feltart hibdk hat4sai, a kényvviteli elszamol4s, bizonylatolas, az adéellenérzés és az
onellendrzés hatésa az elszémolasokra

® Sajatos beszdmol4si kotelezettségek és elszdmolasok: elStirsasagi iddszak, az alapitds, az
atalakulas, egyesiilés, szétvalas, a felszamolas és a végelszdmoléssal kapcesolatos kényvviteli
elszamoldsi feladatok és beszamol4si kotelezettség

* A szamvitelr§l sz616 tdrvény koltségelszamolds megoldasai, a vélaszthat6 modszerek, azok
elényei és hétranyai

» Szilkség esetén elkilldnitett nyilvantartis a projektekrdl, timogatisokrol

® Adatszolgaltatis és adatkezelés és informécidbiztonségra vonatkozs szabalyok alkalmazdsa
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4.7. Tananyagegység
4.7.1. | Megnevezese: Pénziigvi kimutatisok osszeallitisa, elemzése és ellendrzése |
472, | Célia: A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott '
7.2, Célja: kénzési o8
’ ' i épzési céllal.
473 Zflfagﬁlésnésa o | El5adas, szemlsltetés, gyakorlati feladatmegoldas, projektmodszer,
AL azott képzési AT AL iy T n S s /
. megbeszélés, egyiittes és 8nallo tananyag feldolgozds, &nalld tanulas
modszerek:
Megvalositasa soran Frontalis, egyéni és csoportmunka, 5nallo felkésziilés, online
4.7.4. | alkalmazott platformon megvalésuld foglalkozas, tavoktatasi anyagok &nallo
munkaformak: feldolgozasa
4.7.5. | Oraszama: 50 éra
A képzés megszervezhetd tavokuatas képzési formaban (a képzésben
I részt vevo személy a képzési idd tobb, mint felében egyedill, Gnalloan,
47.6. | Beszamithats éraszAma’ a2 F—lear:mngr tafla}nyagba epltlett 1'ranymutatas—'m_ellett ’tar'l.ulr). A
tavoktatds képzési forma tekintetében az cgyeni felkésziilés az
5sszoraszam maximum 52 %-dban, azaz 26 4rédban szamithatd be a
tananyagegység draszamaba.
4.7.7. Megszerezhetd kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma): !
: A programkévetelményben meghatarozott:
. ’ 1 Elvart TR .
St lf(ef;ezsiiggeet i Ismeretek: viselkedésmodok, Ondllobra:lgé;sélfe;elo:meg
- i attitidok: )
: Elvégzi az iizleti év | Ismeri a szamviteli | Elkotelezett a Onélléan és
végén, a szamviteli I zéras elvégzendd szamviteli beszamold | feleldsségteljesen
1. | zarashoz szikséges | feladatait. pontos és hatdridére | végzi a zdrési
feladatokat. | toriénd elkészitése feladatokat.
5 mellett.
Elkésziti a valiaikozas | Ismeri a szamviteli | Elkotelezett a Feleldsséget vallal a
i szamviteli i be- szamolé fajtdit, | szdmviteli beszdmolo szamviteli
beszamoldjat. ! annak részeit ésa | pontos és hatéridére | beszamoldért.
| részek kozotti torténd elkészitése
2. dsszefliggéseket. mellett.
: Tudja, melyik részt
| milyen in-
i formaciokbol lehet
. elkésziteni.
Elvégzi az iizleti év [smeri a szamviteli | Elkotelezett a nyitasi | Ondlléan és
3 kezdetén a szamviteli | nvitas elvégzendd | feladatok pontos €s feleldsségteljesen
" | nvitassal kapcsolatos feladatait. preciz elvégzése irant. | végzia nyitasi
feladatokat. feladatokat.
Adatokat szolgélitat a Erti a Bolatja a megbizhato | Feleldsséget vallal a
konyvvizsgélathoz. kényvvizsgalat informacioforrasok szolgaltatott adatok
4 Egyiitmikddik a céljat, feladatar és | fontossagat. megbizhatosagaért,
* | kdnyvvizsgaloval az ismeri a sziikséges
ellen6rzés soran. informacio-
| forrasokat.
Erti egy Ismeri a Elkotelezett a Feleldsséget vallal a
vallalatcsoport vallalatcsoportok | konszolidalt konszolidalt szamviteli
5. | miikédését, képes a beszamolasi szamviteli beszamold | beszdmoloért.
i csoport tagjai kozti kotelezettségeire pontos és hataridore
' kapcsolatokat vonatkozd

? Kontaldaratsl eltérd munkaforma alkalmazasa eselé

A dokumentumot alairta: Gatfalvi Katalin — fein@ttképzési szakértd nyitvanta rtasi szama: FSZ/2020/000163 Z
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feltérképezni, a Jjogszabalyi torténo elkészitése

szamviteli el6irasokat. Tud mellett.

szabélyzatokat ennek konszolidalt

megfeleléen beszamol6t

kialakitani és késziteni.

konszolidalt

beszamolét

elkésziteni.

Alkalmazza az Tisztdban van az Figyelemmel kiséri az Munkéja sordn

adatszolgéltatasra, adatszolgéltatdsra, | adatszolgéltatdsra, betartja az

adatkezelésre és az az adatkezelésre adat- kezelésre és az adatszolgaltatsra, az

informiciébiztonsigra | és az informacis- informéciobiztonsagra | adatkezelésre és az

vonatkozd biztonsigra vonatkozd informaciébiztonsdgra

szabdlyokat. vonatkozd véltozdsokat. vonatkozd elirdsokat,
szabdlyokkal.

Megtanitandd és elsajétitando témakorok, kapesolods foglalkozésok megnevezése és azok 8ZAma:
Témakdr: Pénziigyi kimutatisok bsazedllitasa, elemzése és ellenGrzése
Foglalkozas és 6raszdmok
1. Foglalkozis megnevezése: Szamviteli nyitds és zdrasi feladatok
Foglalkozis id6tartama: 16 6ra
A foglalkozés tartalma:
* Nyitésj feladatok, rendezé tételek
¢ Zarasi feladatok: célja, tipusai, egyezietések
2. Foglalkozds megnevezése: Szamviteli beszamolo
Foglalkozas id6tartama: 30 6ra
A foglalkozas tartalma:
¢ Szémviteli beszdmoldk fajtai és azok sajatossdgai
* Szamviteli beszdmolok részei, tartalmi elemei, azok &sszedllitasa
* A kiegészitd melléklet: 3sszeallitdsnak célja; a kiegészitd melléklet térvényben elbirt
kdtelez6 tartalma,
¢ A cash-flow kimutatis tartalma az egyes sorok meghatérozésa az tizleti jelentés
Osszeallftdsdnak célja;
* Aziizleti jelentés tSrvényben el8irt kotelezd tartalma
* Beszamol6hoz kapcsolédé peénziigyi elemzés (vagyoni helyzetet jellemzé mutaték,
likviditasi mutaték, adbssdgszolgalat mutatdi, JjovedelmezBségi mutatok, hatékonysag
mutatdi
* A letétbchelyezési kételezettség, a kdzzététel c€lja és megvaldsitisa
3. Foglalkozis megnevezése: Kényvvizsgalat
Foglalkozas id6tartama: 4 éra
A foglalkozés tartalma:
* Kb&nyvvizsgilat célja
* Konyvvizsgilati kételezettség
*  Mentesiilés a kényvvizsgélati kitelezettség alél
*  Szerz&dés kotés a kbnyvvizs galoval, annak felmondasa
* Konyvvizsgalokkal szembeni kovetelmények
*  Konyvvizsgaléi jelentss és a konyvvizsgaléi zaradékok

£
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5. Csoportlétszam

[75.1. | Maximélis csoportlétszam: 1 60 16 T

6. A képzésben részt vevod teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Szhi. végrehajtdsardl 52010 1 2/2020. ¢IT. 7.i Korm. rengelet 20, 3 (1) bekezdés bj pont : A szakmai képzés képzési programja
tartaimazza a képzésben részt vevl személy tanulmdnyi munkdidnak frdsban, széban vagy gyakorlatban toriént ellendrzési és
ériskelssi modjait, diagnosztikus, szummatly, fejlesztd formdit is.

TElbzetes tuddsmeérés (értékelés mod diagnosztikus formaja):

Elbzetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a kepzésre jelentkezd dokumentumokkal nem
igazolt tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-¢ a képzés soran
elsajatitandé tananyagegyseg kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a
kovetelmények megfeleld szinti teljesitése esetén a tananvagegység elsajatitasara iranyulé
| képzési rész alol a képzeésre jelentkezot fel kell menteni. "

6.1. | A képzésre jelentkezd kérésére elézetes tudasmérést biztositunk.

Az clbzetes tudasmérés az adott tananyagegységben megszerezhetd kompetenciakra terjed ki,
: melyet sz6beli kérdések és/vagy gyakorlati feladatok megoldasan keresztiil mériink fel

' kepzési részenként.

' Megszerezhetd mindsitések: Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg”

i .Megfelelt” mindsitéshez tartozo kovetelményszint: Legaldbb 61%-ot eléré eredmény

| Képzés kizbeni értékelés (értékelés mod fejlesztd formaja): _
A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevok fejlodését tamogassa, a tanulasi
igénveket pontositsa, az oktatok tanulasszervezési feladatait segitse.

6.2. | A képzés kozbeni fejleszid értékelés modjai: Visszakérdezés, Gvakorlati feladatmegoldas,
| Képzésben résztvevd visszajelzései, beszélgetés
!
i A fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi €s tanitsi folyamatokat szolgalja.
i

Reésztvevd zars értékelése (értékelés mod szwnmativ formaja).

A zard értékelés tananyagegységenként (moduionként) wrténik a képzeés végén vagy a
tananyagegységek elvégzése utan.

Szamonkérések formai: irasbeli vagy projektfeladat

Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek (modulok) tartalma szerinti ismeretek,
készségek, képességek.

| Megszerezhetd mindsitések: ,Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg”

b Megfelelt” mindsitéshez tartozo kovetelményszint: Legaldbb 60%-ot elérd eredmény
_Nem felelt meg” mindsités esetén lehetdséget biztositunk a sikertelen zaro ériékelés
megismétlésére.

| A képzd hataskirébe utalt programkt’ivetelmény—modul (tananyagegység) tanulasi

| eredményének mérése:

Programkiivete-lmény-modul neve: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Programkﬁvetelmén}‘-modul sorszama: 1
Idétartama: 90 perc
6.3. | A mérés modszere: frdsbeli (teszt, ess5z4, szAmitas)

Programkiivetelmény-modul neve: Villalkozasok pénziigyei
Programkdvetelmény-modul sorszdma: 2

Idétartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, sZamitas)

| -
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Programkdvetelmény-modul neve: Kényvviteli ismeretek
Programkévetelmény-modul sorszdma: 3

Idétartama: 90 perc

A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkévetelmény-modul neve: Szamvitel és adézas digitilis kirnyezetben
Programkévetelmény-modul sorszdma: 5

Idatartama: 90 perc

A mérés médszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjén a képzésben részt vevd
rogzit, kimutatasokat generél, bevalldsokat készit korszerti IT kérnyezetben)

Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel
Programkévetelmény-modul sorszima: 6

Idétartama: 120 perc

A mérés médszere: frasbeli (teszt, esszé, szamijtas)

Programkévetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatisok dsszesllitdsa, elemzése és
ellendrzése

Programkévetelmény-modul sorszama: 7

| Idétartama: 120 perc

A mérés médszere: frésbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul tanulisi eredményének - az dgazatért felelds miniszter
altal
meghatarozott - kizponti mérése:
Programkévetelmény-modul neve: Adézasi ismeretek
Programkévetelmény-modul sorszima: 4
Id6tartama: 90 pere
A mérés médszere: az dgazatért felelds miniszter altal kiadott k&zpont irdsbeli feladatlap
(teszt, esszé, szamitds)
Felmentések
A felsBoktatdsi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds cljarisi rendjér8l szélé
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasigtudomdnyok képzési teriilet iizleti
képzési 4gon pénziigy és szdmvitel alapszakon, valamint gazdasigtudomanyi képzési
teriilet szdmvitel mesterképzési szakon felsGoktatdsi intézményben az oklevél
kibocsidtasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd felmentést kap a kévetkezd
programkdvetelménymodul tanul4si eredményének mérése aldl:

*  Gazdasigi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei
Kényvviteli ismeretek
Adézasi feladatok ellatisa
Pénziigyi szamvitel

¢ Pénztigyi kimutatisok sszedllitdsa, elemzése és ellendrzése
A felsSoktatdsban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és vj képesitések Jjegyzékbe tértén6
felvételérdl sz616 139/2015. (VL. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasigtudomanyok képzési
teriilet pénziigy és szdmvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kbzgazddsz pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasagtudoményi képzési teriilet szdmvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kizgazdisz szamvitel szakon)
felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programké&vetelmény-modul tanulasi eredményének
mérése al6l:

* Gazdasagi és jogi alapismeretek

* Villalkozasok pénziigyei

¢ Konyvviteli ismeretek 4

6.3.
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[ e Adozasi feladatok ellatdsa |
% ¢ Pénziigyi szamvitel

e Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellenorzese |
| A felsboktatasi alap- s mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo

289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudominyok képzési teriileten

felsboktatdsi intézményben az oklevél kiboesitdsanak feltételeként letett zarovizsgaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanulasi eredményenek
mérése alol:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

s Vallalkozasok pénziigyei

o Konyvviteli ismeretek
A felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és aj képesitések jegyvzékbe torténd
felvételérdl szold 139/2015. (VL 9.) Korm. rendelet szerint gazdasigtudomédnyock képzési
teriileten felséoktatasi intézményben az oklevél kibocsatdsanak feltételeként letett
zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezo programkdvetelmény-modul tanulasi
eredményének mérése alol:

o Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Villalkozasok pénziigyei

e Konyvviteli ismeretek
Az Adétandcsadd szakképesitéssel és az Adétanicsadd szakképesités-raépiiléssel
rendelkezd felmentést kap a kovetkez programkdvetelmény-modul tanulasi eredményének
mérése alol:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

¢ Villalkozasok pénziigyei

o Konyvviteli ismeretek

s Addzasi feladatok ellatisa
A Pénziigyi és szamviteli ligyintézo szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli ligyintézo
szakmival rendelkezé felmentést kap a kbvetkezo programkévetelmény-medul tanuldsi
eredményének mérése alol:

o Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyel
Konyvviteli ismeretek
Szamvitel és ad6zas digitlis kdrnyezetben
Az allam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd felmentést kap a kovetkez
programk&vetelmény-modul tanulasi eredményének mérése alol:
e Gazdasigi és jogi alapismeretek

7. A képzés, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl sz0l6 igazolas
kiadasanak feltételei

N R At e {16 TANUSITVANY
71 | & ke_plz,e“"‘ elwéngsserél. e 2013, évi LXXVIL torvény13/B. §
I igazolas megnevezése: 12,2020, 711, 7, Korm. rendeiet 22. & (D)
'g A képzés elvépzésérb] 52616 A képzés valamennyi tananyagegységehez tartoz6 z4aro
12 | igazolds kiadasanak feltételei: | (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésil teljesitése.
=wl A résztvevd hidnyzésa tananyagegységenkent
(modulonként) nem haladta meg a kontaktorak 30%-4t.
| A képzés egyes
73, | tananyagegységeinek IGAZOLAS
| elvégzésérdl sz0lo igazolas
| megnevezése:
30
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A képzés egyes Amennyiben a képzésben résztvevd nem teljesiti a képzés
tananyagegységeinek valamennyi tananyagegységéhez tartozé z4r6 (szummativ)

74 elvégzéséril szolo igazolds értékelést megfelelt mindsitéstire, a sikeresen teljesitett
"~ | kiaddsénak feltétele: tananyagegységekrol igazolast allitunk ki,
| A résztvevl hidnyzésa tananyagegységenként
{modulonként) nem haladta meg a kontaktorak 30%-4t.

8. A képzési program végrehajtisihoz sziikséges feltételek

8.1.1. | Személyi feliételek: végzettséggel és a képzés tanulményi teriiletének megfeleld

A képzési tartalomnak megfeleld szakos tanar]
szakképzettséggel, ennek hiényéban a képzési tartalomnak
megfeleld felséfoki végzettséggel vagy felséfokn

szakképesitéssel rendelkez3 vagy a képzés tanulmanyi
teriiletének megfeleld szakképesitéssel és legalabb
héroméves szakmai gyakorlattal rendelkezs oktatok

8.1.2 Személyi feltételek Munkaszerzodéssel vagy megbizasi, illetve vallalkozasi
_ | birtositasdnak mdédija: szerzOdéssel,

8.2.1. | Targyi feltételek:

* Szamit6gép, illetve mobil IT eszkszok

» Internethozzaférés, wi-fi

¢ Irodatechnikai eszkézék

® Irodai szoftverek (szovegszerkeszt6, tablizatkezeld,
adatbéziskezeld, prezenticios)

* Iktatérendszer vagy dokumentumkezels rendszer

s Jogtar

* Szamitdgépes szofiver (Integrélt iigyviteli rendszer,
amely magaban foglalja a fokonyvi kényvelés, pénziigy,
targyi eszkdz, bér, készlet analitika teriileteket)

¢ ANYK

» Prezenticids eszkozek és irodai szoftverek

Térgyi feltételek biztosftisinak

8.2.2, média- Sajét vagy bérelt helyszin, eszkzok.
83.1 1 A képzéshez kapcsolédé egyéb
T | specidlis feltételek: B
A képzéshez kapesol6dé egyéb

8.32. | specialis feltételek biztositasanak | -

maodja:

9. Képesit vizsga

A szakmai képzéshez kapesolédéan megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyulé képesits
vizsgit a nemzeti akkredit4ldsrél szol6 torvény szerinti akkreditalé szerv 4ltal személytantisitd
szervezetként -a 2019. évi LXXX. torvény szerinti- akkreditslt vizsgakizpont szervezhet.

A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerzett képesitd bizonyitviny allamilag elismert, 6nallé
vegzettségi szintet nem biztosité szakképesitést tantsit.

Képesitd vizsga:

A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi szamvitel és Pénziigyi kimutatdsok Oszszeallitdsa,
elemzése és ellendrzése
A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirisa: Az irdsbeli vizsga az dgazatért felel6s miniszter altal
kiadott kizponti feladatlap alapjan teszt, esszé és szamitas; feladatokat tartalmaz

A) Pénziigyi szémvitel: Gazdasagi események értelmezése &s rogzitése. A vizsgadolgozat é

1. Vizsga megnevezése: frdsbeli

elsbsorban gyakorlati feladatmegoldds. A vizsgazé kdnyvvezetss, beszdmoldban szerepld
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érékadatok Kiszamitasa, meghatarozasa és ehhez kapcsolodd elsdsorban szAmitasi és
elméleti feladatokat old meg. A megkovetelt ismeretanvag a teljes pénziigyi szamviteli
spektrumot lefedi.
iddtartam: 180 perc
B) Pénziigyi kimutatasok ssszedllitasa, elemzése és ellendrzése: Kiilsd adatok alapjan
beszamol Bsszedllitasa, ellendrzési tevékenység tervezése és vEgzose. elemzési feladatok
megoldsa a fenti megadott szakmai kovetelmények alapjén. A vizsgadolgozat gyakorlati
feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti kérdésekre is var valaszt. Az elemzés témakor
kapcsan esettanulmény tipusi feladatokat dolgoz ki a vizsgdzo és azokat értd magyarazattal
l4tja e). Az ellenbrzés 1émakor kapcsan a pénziigyi cllendrzéssel kapesolatosan old meg
elméleti jelleghi kérdéseket, majd konkrét eset{ek) kapcsan reflektl, figyelve az esetleges
formai elvarasokra is (pl. a dokumentumkészités)
idétartam: 180 perc
A vizsgatevékenység ardnya a teljes képesitd vizsgan beliil:
A) Pénziigyi szdmvitel: 40%
B) Pénziigyi kimutatdsok tsszeallitasa, elemzése €s ellendrzése: 30% !

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazo az irAsbeli vizsga mindkét vizsgarészében
(A) Pénziigyi szamvitel és B) Pénziigyi kimutatdsok dsszeallitasa, elemzése &s cllendrzése) kiilon-
kiildn a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 60%- 4t elérte.

2. Vizsga megnevezése: projekifeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése A
vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa: A projektfeladat csak akkor kezdhetd meg, ha a vizsgazo
az itasbeli vizsga kbvetelményeit vizsgarészenként kiilon-kilion eredményvesen teljesitette. A
Pénziigyi kimutatasok ssszeallitisa, elemzése és ellenbrzése projektfeladat egy szakmai
clbeszélgetés az agazatért felelSs miniszter altal kiadott kdzponti témakérok megjeldlésével
(kdzponti tételsor).

idétartama: 40 perc (felkésziilés 20 perc)
A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 30%
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo a megszerezhetd Ssszes pontszam legalabb
60%-4at elérte.

Felmentés:

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, €s feltételei: A felsdoktarasi alap-
és mesterképzésrol, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szold 289/2005. (XIL. 22.) Korm.
rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési dgon pénziigy és szamvitel
alapszakon, valamint gazdasagtudoményi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
felsdoktatasi intézményben az oklevel Kibocsatdsanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd
felmentést kap a képesitd vizsga {rasbeli vizsga és projektfeladat dsszes
vizsgatevékenységénekteljesitese alél. A felsboktatasban szerezhetd képesitések jegyzekéro! és yj
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdt szo16 139/2015. (V1. 9.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagrudomanyok képzési teriilet pénzilgy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség:
kozgazdasz pénzilgy és szamvitel alapképzési szakon), valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet
szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdisz szamvitel szakon)
felsboktatdsi intézményben az okievél Kkibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezé
felmentést kap a képesitd vizsga {rasbeli vizsga és projekifeladat sszes vizsgatevékenységének
teljesitése alol. A felmentés alapjdul szolgalé dokumentum a hitelt érdemlden igazolo okirat. Az
irasbeli vizsgatevékenyseg vizsgarészeinek és a projektfeladatnak az osztalyzata a zardvizsga
eredménye. Amennyiben képesitd vizsgara jelentkez6 a zarovizsga eredményét okirattal nem tudja
prezentilni, ugy a végzetiséget igazold Oklevél osztilyzata a vizsgatevékenységek eredménye.

A képesitd vizsgin hasznalhatd segédeszkozokre és egyeb dokumentumokra vonatkozo részletes
szabalyok: Az irasbeli vizsga soran kizdrdlag a vizsgakodzpont dltal biztositott eszkdzdk
hasznalhatok (szamologép), egy€b segédeszkdz hasznalata nem engedélyezett.
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Minerva 90 Kft,
Engedélyszdm: E/2020/000090

KEPZESI PROGRAM
Vdllalkozdsi mériegképes kén yveld

A képesitd vizsga megszervezéséhez

rogramkdvetelmények meniipont alatt.

vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa ah

sziikséges feltételek &s a képesitd  vizsga
ttps://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhetfk el a

A képesit§ vizsgira bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kivetelm
tanusitvany.

60%-ot elérd szintli teljesitése.

kontaktérik 30%-dt,

ényeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képz intézmény éltal kiallitott
Egyéb feltételek: 6.3. pont szerinti tananyagegységenkénti (modulonkénti) z4r6 értékelések legaldbb

A képzésben résztvevd hisnyzdsa modulonként (tananyagegységenként) nem haladhatja meg a

10. Az elézetes minésités ténye
Szakértd nyilatkozata; A képzési program elbzetes mindsitése megtoriént.
Az elézetes mindsités helye: Budapest
Az elézetes mindsités idépontja; 2021, 04.14.
Az elbzetes mindsitést végzb felndttképzési X :
szakértd neve: Gétfalvi Katalin
Az elBzetes mindsitést végz6 felndtiképzési FSZ/2020/000163

szakért$ nyilvantartdsi szdma:

Felndttképzési szakérts alafrisa:
(papiralapii képzési program esetében)

- megallapitisokat nem tehet.

Az el6zetesen mindsitett képzési programot a
képzési program utolss oldalén - al4 kell irnia
A felnbttképzési szakértd a vizsgdlatot kivetd
irdsban kozli a felnéttképzvel,

A feln6ttképzd az elBzetes mindsités al
mellékeli.

rogram eldzetes min6sitését.

A képzés program médositisa esetén a felnottkép

A képzési program elSzetes mindsitését kvetden a felnbttképzési szakéris a képzési programmal
kapcsolatban tovabbi - a képzési program elbzetes mindsitését €rintd, azt modosité vagy kiegészitd

feln6itképzé képviseletére jogosult személynek - a

megallapit4sait tartalmaz6 szakért6i véleményt

apjat képez8, szakdértdi véleményt a képzési programhoz

z6nek el kell végeztetnie a médositott képzési

Felnéttképzb képviseletére Jjogosult
személy aldirdsa:

Laau.

NERVA % .
r% SFurfolya tszcrve.
0 Székesfehérvar, 'nt 18.
Szémlaszdnn Budapest Bank~
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Minerva 90 Kft. KEPZESI PROGRAM
Engedélyszdm: E/ 2020/000090 Vilialkozdsi mérlegképes kinyveld

SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) 1 egnevezEse Villalkozoi mérlegképes konyveld

Felngttképzh megnevezese €5 Minerva 90 Kit.
engedély szima: Engedélyszam: £/2020/00090

Szakéndi megdllapitisok

1. A képzési program tartalma megfelel a felnbttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIL tdrvénynek és

szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrol szolo torvénynek és a szakképzésrol |
s7616 torvény végrehajtasarol szol6 korményrendeletnek. }

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltérelekkel és modon, valamint a képzéssel ;

I
|

érintett célcsoport szamara megszerezhetdk a képzési programban megjelolt kompetenciak.
3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozdssal van ellatva, és az dsszefiizésre gy

! keriilt sor, hogy annak szétvalasztasara sériilésmentesen nincs lehetdség.

Szakértéi vélemény kelte Budapest, 2021. 04.14.
Felndttképzési szakértd neve. Gatfalvi Katalin !
nyilvantartsi szima FSZ/2020/000163

Felnbttképzési szakértd alairdsa W (o B
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