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1. Alapadatok

A programkovetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheto szakmai képzés:

1.1.

Megnevezése: Adotanacsado

1.2.

Programkévetelmény azonositd szama: 04115006

L,

Agazat megnevezése: Gazdélkodds és menedzsment

1.4.

Besorolasa a képzési teriiletek egységes
osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti | 0411 Kdnyvelés ¢és adozas
kéd alapjén:

A programkovetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezheto

szakképesités:

1.5.

Megnevezése: Adétanacsado

1.6.

Az Europai Képesitési Keretrendszer 5
(EKKR) szerinti szint:

1.7.

A Magyar Képesitési Keretrendszer

(MKKR) szerint szint: S

1.8.

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer

szerinti szint: §

1.9.

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd
szakképesités és az azzal betolthetd munkakor vagy végezhetd tevékenység
kapcsolata, 6sszefiiggése:

A képesitési kovetelményt eldiro jogszabalyok:

Az adodzas rendjérdlsz616.2017.évi CL. torvény 248. § - 255. § Az addigazgatési
rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. toérvény 16. § (2) bekezdés; 17. § (1) bekezdés f)
pont; 101. § (2) bekezdés Az addtanacsadok, adoszakértdk és okleveles adoszakértok
nyilvantartasba vételérol és tovabbképzésérdl szold 263/2018. (XII. 20.) Korm.
rendelet

1.10.

A képzés célja:

A képzésben résztvevo sajatitsa el a Adétanacsado szakképesités megszerzéséhez,
adott munkakér betoltéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket.

1.11.

A képzés célcsoportja:

Munkavallalok, a sajat elhatdrozasukbol fejlédni, tovabb 1épni akard személyek, az
allami munkaerdpiaci, vagy valamilyen unids tAmogatasi formaban részesiild
személyek.

Tovabba minden olyan egyén, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd 11 szakmai képesités megszerzését tiizte ki célként maga elé.

2. A képzéshe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1.

Iskolai eloképzettség: Erettségi végzettség

2.2.

Szakmai eléképzettség: 1. Szakképesités, szakképesités-raépiilés
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e 04115005 Allamhaztartasi mérlegképes
konyveld szakképesités

e (04115002 Vallalkozasi mérlegképes konyveld
szakképesités

e 54344 02 Allamhaztartasi mérlegképes
konyveld szakképesités (150/2012. (VIL. 6.)
Korm. rendelet)

e 54344 03 Egyéb szervezeti mérlegképes
konyveld szakképesités (150/2012. (VIL. 6.)
Korm. rendelet)

e 54 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld
szakképesités (150/2012. (VIL 6.). Korm:
rendelet)

e 54344020001 54 01 Allamhaztartasi
mérlegképes konyvel6 szakképesitésraépiilés
(133/2010. (1V. 22.) Korm..rendelet)

e 54344 02 0001 54 02 Egy¢b szervezeti
mérlegképes konyveld szakképesitésraépiilés
(133/2010. (1V. 22.) Korm. rendelet)

e 54344 02 00000000 Mérlegképes konyveld
szakkeépesités (133/2010. (IV. 22.) Korm.
rendelet)

. 54344 02 0001 54 01 Allamhaztartasi
meérlegképes konyveld szakképesitésraépiilés
(1/2006. (1. 17.) OM rendelet)

e 54344 02 0001 54 02 Egyéb szervezeti
mérlegképes konyveld szakképesitésraépiilés
(1/2006. (1. 17.) OM rendelet)

e 54344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyveld
szakképesités-raépiilés (1/2006. (II. 17.) OM
rendelet)

e 543436 03 Mérlegképes konyveld
(allamhaztartéasi szakon) szakképesités (37/2003.
(XI1. 27.) OM rendelet)

e 543436 03 Mérlegképes konyveld (egyéb
szervezeti szakon) szakképesités (37/2003. (XII.
27.) OM rendelet)

e 543436 03 Mérlegképes konyveld (vallalkozasi
szakon) szakképesités (37/2003. (XII. 27.) OM
rendelet)

o regisztralt mérlegképes konyveld

2. Felsdfoku végzettség

2.1. a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési
szakjainak képesitési kovetelményeirdl szold
4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet alapjan
szerzett végzettség (oklevéllel, vagy az
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oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zardvizsga), vagy

2.2. a felsOoktatasi alap- és mesterképzésrol,
valamint a szakinditas eljaréasi rendjérol szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet
gazdasagtudomanyok képzési teriilethez
tartozo szakokon szerzett végzettség (oklevél,
vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként
letett zarovizsga), vagy

2.3. a felsdoktatasban szerezhetd képesitések
jegyzékeérdl €s 1j képesitések jegyzékbe
torténd felvételérdl szolé 139/2015. (VI. 9.)
Korm. rendeletszerinti gazdasagtudomanyok
képzési terlilethez tartozo szakon szerzett
végzettség (oklevel, vagy az okleveél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsga).

2.4. a fentiekben fel nem sorolt.egyéb felséfoku
végzettséggel rendelkezok.

Szakmai gyakorlat teriilete
¢s idOtartama:

Az 1. pontp2.1.,2.2., 2.3. pontokban felsorolt szakmai
eloképzettség esetén legalabb egy év pénziigyi, vagy
szamviteli, ».vagy . adéigazgatasi, vagy adooktatdsi
terilileten szerzett (igazolt) gyakorlat.

23 Egyéb. felséfoktivégzettséggel rendelkezOk esetében
(2.4.. pont). legalabb kettd év pénziigyi, vagy
szamviteli, vagy adodigazgatasi, vagy addoktatasi
teriileten szerzett (igazolt) gyakorlat.

24 Egészségligyi alkalmassagi |

" | kovetelmény:
25 Palyaalkalmassagi
" | kovetelmények:
2.6. | Egyéb feltételek: -
2.7. | FelnOttképzési szerzodés Sziikséges (2013. évi LXXVIL. torvény 13. § alapjan)
Képzésben részt vevo

2.8. | személyes adatainak Sziikséges (2013. évi LXXVIL torvény 21. § alapjan)

megaddsa:

2.9. tizl?nliﬁgggdomag()k’ készscgek Elézetesen megszerzett tudasbeszdmitasa

3. Tervezett képzési ido
3.1. | Aképzés 6raszdma: 310 6ra
A képzésben résztvevd hidnyzasa
Megengedett hidnyzas tananyagegységenként/modulonként nem haladhatja
mérteke: meg a minimalis 6raszam (konzultacid/kontakt ora)
30%-at.
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4. Tananyagegységek

A ks A Programkévetelm:ényben ’ A programkévetelmény-
ananva :PZSZS sinek meghatarozott progr’amkove’telmeny- modulokhoz rendelt Orasshma:
b z‘:,; %3’ . g modulok neve és sorszama: tananyagegységek :
szama: neve: S.SZ.: megnevezeése:

Jogi feladatok a Jogi feladatok a ,

41 g 1 g 30 ora
gyakorlatban gyakorlatban

4.2 Szamviteli ismeretek 2 Szamviteli ismeretek 40 ora

. C11s Az adéigazgatas

Az adoigazgatas altalanos en1x D253 .

4.3 , o o 3 altalanos és specialis 50 6ra
¢s specialis szabalyai b

szabalyai

A forgalmi adok, a A forgalmi adok, a

4.4 jovedéki addztatas és a 4 jovedékiadoztatas ¢s a 60 ora
vamismeretek vamismeretek
Jovedelemadozas és Jovedelemadozas és .

45 . , 5 b W , 84 o6ra
jarulékfizetés jarulékfizetés

4.6 Egyéb adok, illetékek 6 Egyeb adok, illetékek 30 ora
Adoétanacsadas, Adoétanacsadas, .

4.7 , o, 7 . s s 16 6ra
adokommunikacio adokommunikacio

4.1. Tananyagegység

4.1.1. | Megnevezése:

Jogi feladatok a gyakorlatban

4.1.2. | Célja:

A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban
meghatéarozott képzési céllal.

modszerek:

Megvalositasa soran
4.1.3. | alkalmazott képzési

Eldadas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldas,
Projektmunka

4.1.4. | alkalmazott
munkaformak:

Megvalésitasa soran

Frontalis munka, Csoportmunka, Egyéni munka

4.15. | Oraszama:

Beszamithato

4.1.6, | oSrAMITIL
oraszama-.

A képzés megszervezhetd tavoktatas képzeési forméban (a
képzésben részt vevd személy a képzési idd tobb, mint felében
egyediil, 6nalloan, a E-learning tananyagba épitett iranymutatas

mellett tanul). A tavoktatas képzési forma tekintetében az
egyéni felkésziilés * szamithat6 be a
tananyagegység Oraszamaba.

Tavolléti oktatds aranya. max  xxx Ordban szamithatod be.

4.1.7. | Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):

! Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés oraszamaba beszamithato

5
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A programkovetelményben meghatarozott:

jogallasi torvényeit.
Ismeri a

S.s2.: RS _ . Elvart Onalléshg és
képességek: (el Vlselkgdesmodok, felelosség mértéke:
attitidok:
Az Ismeri a Ptk. Szakmai Onalléan iranyit és
addjogszabalyokhoz | gazdasagi elhivatottsagbol ellendrzi a preciz
kapcsolddo jogi tarsasagok torekszik az ado-, | munkavégzéshez, az
szabalyokat helyesen | létrehozasaval, avam, az illeték | adokdtelezettségek
alkalmazza. Képes atalakulasaval, és maradéktalan
Osszefiiggéseiben is megsziinésével jarulékszabalyok, |steljesitéséhez
értelmezni a kapcsolatos valamint az sziikséges
jogszabalyokat. részletszabalyait. adozasi informatikai
Tajékoztatja Atfogoan ismeria | kornyezetet szoftverek
beosztottjait, Ptk. dologi joggal befolyasolo egyéb | hasznélatat.
megbizoit szOban és | és kdtelmi joggal szabalyozok Kezdeményezi az 1j
irasban a kapcsolatos naprakesz megoldasok
jogszabalyok szabalyozasat. ismeretére. bevezetését.
értelmezésérol, Ismeri a Btk. Tiszteletben tartja
alkalmazasarol. személyes-, a ajogalkoto
ko6zérdekii-, a akaratat, de
mindsitett- és a kihasznalja a
nemzeti-adatvagyon | jogszabalyi
informacioival valo | lehetdségeket az
visszaélésekre igyfele
vonatkozo érdekében.
1 szabalyozasat. Elkotelezett a
' Atfogbdan ismeri az | jogszabalyok
igazsagszolgaltatas | helyes
¢s a kozbizalom alkalmazasaban
elleni, valamint a ¢és nem ad
gazdasagi csalas tanacsot az
blincselekményeket. | adoszabalyok
Ismeri a megkeriilésére
koltségveteést (addcsalasra,
karositd, valamint a | koltségvetési
gazdalkodas rendjét | csalasra).
sérto
blincselekményeket.
Ismeri az Mt.
munkaviszonyra
vonatkozo
szabalyozasat.
Ismeri az
allamhdaztartas
szervezeteiben
dolgozok egyes
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kozigazgatasi
hat6sagi eljaras
alapvet6 szabalyai.
Atlatja a birésag az
ligyészség altal az
adozassal
kapcsolatban
ellatando feladatait,
valamint a Kuria és
az
Alkotmanybirdsag
szerepét az addjogi
vitak lezarasban és
a precedens értékii
dontéshozatalban.
Ismeri az Eurdpai
Birdsag szerepét az
adodjogi
kérdésekben.

Ertelmezi a
jogszabalyi
kornyezetet €s a
valtozéasokat.
Kidolgozza a
jogszabalyi
kovetelményeknek
megfeleld, az
alkalmazkodashoz
sziikséges
javaslatokat. A
dontéshozoknak
prezentalja
megoldasokat €s a
valtozasokra

alternativakat dolgoz
Ki.

Naprakészen koveti
(ismeri) a munkajat
befolyasolo
jogszabalyokat.
Atfogdan ismeri‘az
adozashoz
kapesolado teljes
jogrendszert.

Fogékony az 1j
megkozelitési
modszerekre.
Tiszteletben tartja
a megbizdjanak
érdekeit és
tudatosan
torekszik a
legoptimalisabb
megoldasok
megtalalasara.
Gyorsan,
hatariddben és
hibatlanul végzi
munkajat.
Elmagyarazza a
beosztott
kollégék,
megbizok, illetve
a megbizok
alkalmazottai felé
az
adokotelezettség
teljesitését
befolyasold 1j
szabalyokat.
Megtanitja a
beosztottaknak,
elmagyardzza a

Onalloan értékeli a
beosztottak tudasat,
felméri a
tudasszintjiiket,
segiti 6ket az addzas
tertileténvégzendd
munkdjukban.
Onalléan értelmezi a
jogszabalyi
kornyezetet és
annak valtozasait.
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megbizdoknak,
tulajdonosoknak a
jogszabalyi
eloirasokat,
lehetdségeket.
Hasznalja sajat és a Felismeri az Fogékony az Dont az elektronikus
megbizoja tigyeinek | elektronikus online ¢s online ligyintézési
intézéséhez ligyintézéshez szolgaltatasok feliiletek
rendelkezésre allo kapcsolddo elonydket | nyujtotta hasznalataval
elektronikus és online | és lehetdségeket. lehetdségek kapcsolatos
szolgaltatasokat Ismeri elektronikus mind szélesebb | kérdésekben és a
(NAV, Kincstar, bevallasi, korének beosztott illetve a
NEAK, KSH stb., adattovabbitasi, hasznalatara. megbizo
4 | bevallas, adatlekérdezési Tudatosan alkalmazottainak
" | adatszolgaltatas, feliileteket. hasznalja azokat. | kapcsolodo
ugyfélkapus munkéjaval
szolgaltatasok, jogtar kapcsolatosan
hasznalat, stb.), betartatja a
valamint képes vonatkozd
kihasznalni azok szabalyokat.
elényeit. Irényitja a gyors és
pontos
munkavégzést.
Kapcsolatot tart Ismeri a partnerek Fogékony azj | Betartjaa
szdban, irasban, (hatésagok, belso- eljarasok jogszabalyi
elektronikusan az kiilso kollegak) alkalmazésa eléirasokat a
adozoval, az adozok | elérhetdségének irant. kapcsolattartasra
képviseldivel formait (elektronikus, | Tiszteletben vonatkozoan,
4 | (menedzsment, papir, e-papir, telefon, | tartja a partnere | szamon kéri a
| jogasz) és a szemelyes, stb.). alkalmazkodasi | kollégak altal
hatosagokkal. képességeit. alkalmazott
eljarasokat, dont az
alkalmazando
eljarasrendrol.

szama;

Témakor: Jogi feladatok a gyakorlatban

Megtanitando és elsajatitando témakorok kapesolodo foglalkozasok megnevezése €s azok

Foglalkozéasok €s draszdmok

1. Foglalkozds megnevezése: Gazdasagi tarsasagok jogi kornyezete
Foglalkozés id6tartama: 1 6ra

A foglalkozas tartalma:
e Ajogésajoginorma, ajogtagozédasa, a jogforrasok, a jogforrasok érvényessége
és hatalyossaga
e Magyarorszag jogrendje, a jogforrasok rendszere, a jogszabalyalkotds folyamata

és rendje
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A polgari jog alapfogalmai; a jogalany, a jogképesség, a cselekvSképesség; a
személyiségi jogok rendszere

2. Foglalkozas megnevezése: Ptk. alapismeretek

Foglalkozas idGtartama: 6 6ra
A foglalkozas tartalma:

Az egyes polgari jogi jogalanyok (természetes személy, a jogi személyek)

A dologi jog, a tulajdonjog alapjai: targya, tartalma, a tulajdonjog védelme, a
tulajdonjog megszerzése, a haszndlati jogok és azok jellemzGi, a tulajdon
atruhdzasara irdnyuld szerz6dések, az ingatlan nyilvantartas

Kotelmi jog alapjai: altalanos tartalma, a szerz6dés, a szerz6dés tartalma, targya,
a szerz6dés semmissége és megtdmadhatdsaga; a‘“szerzddés teljesitése, a
garanciaszerz6dés, a kezességi szerz6dés, a zalogjog, a szerz6désszegés és annak
jogkovetkezményei; a szerz6dés megsz(inése

F6bb kotelem-keletkeztet6 tények (szerzddés, szerzGdésen kivili karokozas, a
jogalap nélkili gazdagodds), a garanciaszerz6dés, a kezességi szerzddés, a
zalogjog ismerete

Egyes nevesitett szerz6dések adas-vételi, bérleti, megbizasi, vallalkozasi stb. és
f6bb szabdlyaik

3. Foglalkozas megnevezése: Vallakozasok (gazdasagi tarsasag, egyéni vallalkozas)
alapitasa/inditasa, miikodtetése, megsziinése:
Foglalkozas id6tartama: 8 ora
A foglalkozas tartalma:

Gazddasagi tarsasagok alapitasa; mikodtetése, megszlinése

A gazdasagi tarsasagok. kozos szabdlyai (a gazdasagi tdrsasag alapitdsa,
megsz(inése, a tarsasagiszerz6dés modositdsa; a gazdasagi tarsasagok szerveire,
vezet( tisztségviselGire vonatkozo kdzos szabdlyok; a kisebbségi jogok védelme)
Az egyes gazdasagi tarsasagi formak, azok jellemzGi, az (kozkereseti tarsasag,
betéti tarsasag, korlatolt felel6sségli tdrsasag, zart és nyilt részvénytdrsasag,
egyéni tarsasagok) specidlis szabdlyai (alapitds, szervezet, m(ikodés, tagsagi
jogviszony tartalma, megsz(inés), az egyes tarsasagi formak el6nyei, hatranyai

A szbvetkezet alapitdsa, szervezeti valtozasai, megsz(inése, a tagsagi jogviszony
tartalma

Az atalakulds szabdlyai; az eurdpai részvénytarsasadg és az eurdpai gazdasagi
egyesilés

Egyéni vdllalkozasok inditdsa, mU(kodtetési szabalyai, szlineteltetése,
megszlintetése

4. Foglalkozds megnevezése: Eljarasjogi alapismeretek
Foglalkozas id6tartama: 3 dra
Foglalkozas tartalma:

A birdsagi cégeljards (alapvet6 rendelkezések, nyilvanossag és kozhitelesség, a
cégjegyzék és tartalma, a cégbejegyzési és a vdltozas bejegyzési eljaras rendje)

A végelszamolasi eljaras (elhatarozdsa, a végelszamold jogallasa és felelGssége,
az eljards lefolytatasa és befejezése, az egyszerlsitett és a kényszer
végelszamolas)
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e A csbédeljaras (az eljarast kivaltd okok, az eljards kezdeményezése, a
vagyonfelligyel6 jog és hatdskore, fizetési haladék, moratdrium, egyezség,
kényszeregyezség, az egyezség megszegésének jogkdvetkezményei)

o A felszdmolasi eljards (az eljarast kivaltd okok, az eljaras kezdeményezése, a
felszamold jogallasa és feladatai, a hitelez6k jogi helyzete, az eljards
befejezésének lehetséges mddozatai, egyszerUsitett felszamolasi eljaras,
egyezség az eljarasban)

5. Foglalkozas megnevezése: A szabalysértési és blinteto jog alapjai
Foglalkozas idGtartama: 4 6ra
Foglalkozas tartalma:

e A szabalysértési jog alapjai; jogkovetkezmények és mentestilés

e A blincselekmény és elkovet6i; a blintet6jogi felelGsségre vonds akadalyai;
blintetések és intézkedések; a gazdasagi és pénzligyi blincselekmények

o Személyes-, a kozérdekl-, a minGsitett- és a hemzeti adatvagyon informacidival
vald visszaélésekre vonatkozo szabdlyozdsa

e |gazsagszolgdltatas és a kozbizalom “elleni, valamint”a gazdasagi csalas
blincselekmények

o Koltségvetést kdrositd, valaminta gazdalkodas rendjét sérté blincselekmények

6. Foglalkozads megnevezése: Munkaviszonyra vonatkozo szabalyozas
Foglalkozas idGtartama: 4 6ra
Foglalkozas tartalma:

e A munkaviszony

e A munkaviszony.alanyi kére

e A munkaviszony keletkezése és idGtartama

e A munka dijazasa

e A munkaviszonyimegsz(inése és megsziintetése

e A munkaviszonyhoz két6d6 sajatos karfelelsségi szabalyok

e A munkaviszony, a megbizas és a vallalkozasi jogviszony alapveté jellegzetességei

7. Foglalkozdsimegnevezése: A hazai és a nemzetkozi jog kapcsolata
FoglalkozasidGtartama: 2 dra
Foglalkozas tartalma:

e A kOzOsségi jog és a hazai jog viszonya

e Az Eurdpai Birdsag szerepét az addjogi kérdések

o A kOzOsségi jog, forrasai, jogalkotds, rendelet, irdnyelvek, hatarozatok, ajanlasok,
kozosségi jogalkotads, esetjog,

e Joghatdsag

e Nemzetkozi egyezmények

o kettds addztatdst elkeriilé egyezmények

e Beruhdzas-védelmi megallapoddsok, modellegyezmények

8. Foglalkozds megnevezése: Egyéb a gazdalkodokat érintd jogszabalyi kérnyezet
Foglalkozas idGtartama: 2 6ra
Foglalkozas tartalma:
e Allamhaztartas szervezeteiben dolgozdk egyes jogallasi térvényei
o KoOzigazgatasi hatdsagi eljaras alapvetd szabalyai
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e A kozigazgatasi eljaras szabalyai; alkalmazasa az addeljarasban
e Az addigazgatas és kozigazgatas kapcsolddasai
e A birésag az ligyészség altal az addzassal kapcsolatban ellatandé feladatai,
e A Kuaria és az Alkotmanybirdsag szerepét az addjogi vitdk lezarasban és a
precedens érték( dontései
4.2. Tananyagegység
4.2.1. | Megnevezése: Szamviteli ismeretek
e A tananyagegység célja megegyezik az4.10. pontban
4.2.2. | Célja: ; APy
meghatarozott képzési céllal.
Megvalosnase} so?a'n Eldadas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldas,
4.2.3. | alkalmazott képzési -
. Projektmunka
modszerek:
Megvalositasa soran
4.2.4. | alkalmazott Frontalis munka, Csoportmunka, Egyéni munka
munkaformak:
4.2.5. | Oraszéma: -
A képzés megszervezhetd tavoktatds képzési formdban (a
képzésben részt vevd szemely a képzési id6 tobb, mint felében
Beszamithato egyediily, Onalléan, a E-learning tananyagba épitett
426. |, 7, o \ \ S
Oraszama“: iranymutatas, mellett ‘tanul). A tavoktatds képzési forma
tekintetében az egyéni felkésziilés *
szamithato be a tananyagegység 6raszamaba.
4.2.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkovetelményben meghatarozott:
S.sz.: Készségek, . . ElYart . Onallosag és
képességek: BETEES Vlselke_desmodok, feleldsség mérteke:
attitidok:
Ertelmezi.az adé és | Ismeri a magyar Szakmai Onalléan dént a
jarulékszabalyok szamviteli torvényt | elhivatottsagbol preciz
alkalmazéasahoz és a vezetoi torekszik a munkavégzéshez, a
szukséges szamviteli | szamvitelbol szamviteli, az szamviteli
szabalyokat és azok | nyerhetd ado-és kotelezettségek
valtozasait, informaciokat. jarulékszabalyok, | maradéktalan
javaslatot dolgoz ki | Tud kiilonbséget valamint az teljesitéséhez
1 azj szabalyok tenni az egyes adozasi sziikséges
| gyakorlati szamviteli kornyezetet szoftverek,
alkalmazasara. beszamolokbol befolyasold egyéb | alkalmazasok
Tajékoztatja a nyerhetd szabalyozok beszerzésérdl, vagy
vezetoket, a informaciok kozott. | naprakész javaslatot tesz ezek
beosztott kollégakat | Részletesen ismeri a | ismeretére. beszerzésére.
tovabba az ligyfeleit | szamviteli Tiszteletben tartja | Javaslatot fogalmaz
az adotorvényi bizonylatokkal a jogalkoto meg az
valtozasokrol, azok | kapcsolatos akaratat, de informatikusoknak

2 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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alkalmazasi
modjardl. A digitalis
adatbazisok
hasznalataval
Onalldan utanajar az
adohatosagok,
minisztériumok,
birdsagok és egyéb
allami szervek
tajékoztatoinak,
allasfoglalasainak.
Ertelmezi a
vallalkozasok
beszamoloit és a
mérleg
Osszeallitasanak
szabalyait.

kovetelményeket,
Ossze tudja vetni az
addjogszabalyok
eldirasaival. Ismeri a
beszamolo és az
eredménykimutatas
Oszszeallitasara
vonatkoz6
szamviteli
eldirasokat. Ismeri: -
az értékcsokkenés, -
a tamogatasok, - az
értékvesztés, - a
céltartalék képzés, -
az OnellenoOrzés
szamviteli
szamitasanak
és\vagy
elszamolasanak
szabalyait. Ismeri a
fokonyvi kivonat
felépitését. Ismeri az
adozasi kérdésekhez
kapcsolodo
alacsonyabb szintii
jogszabalyokat. (pl.
kormanyrendeletek)
Erti-a szamviteli
standardok
alkalmazasanak
adozas elotti
eredményre
gyakorolt hatasat.

kihasznalja a
jogszabalyi
lehetdségeket
maximalisan az
igyfele
érdekében.

az ad6zasi pontok
értelmezéséhez.

szama;

Témakor: Szamviteli ismeretek

Megtanitando és elsajatitando témakorok kapcsolodo foglalkozasok megnevezése €s azok

Foglalkozas megnevezése és oraszam
1. Foglalkozds megnevezése: Szamvitel alapjai

Foglalkozas idGtartama: 40 ora
A foglalkozas tartalma:
e Szamviteli torvény célja, hatdlya

e Szamviteli beszamoldk fajtai, azokbdl nyerhetd informacidk

e Beszamold, eredménykimutatds 6sszedllitasanak szamviteli szabalyai
e A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyai
e A bekerilési érték (beszerzési és elGallitasi) az értékcsokkenés és az

értékcsokkenési leirds, a terv szerinti és a terven felili értékcsokkenés, a
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o Az

hatdsa

terven fellli értékcsokkenés visszairdsa, az eszkozok értékvesztése, az

értékvesztés

visszavezetése, tamogatdsok elszamoldasa

ellendrzés
beszamoldban

e Ertékelési eljarasok (FIFO, 4tlagaras megoldasok)

e Akulfoldi pénzértékre sz6l6 vagyonelemek értékelésének kiemelt szabdlyai

e A konywviteli zarlat és a beszamoldkészités

e A szamviteli standardok alkalmazdsanak addzas el6tti eredményre gyakorolt

e Avezet6i szamvitelbdl nyerhetd informacidk, azok elemzése
e Szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos kdvetelmények a szamvitelben és az

visszairasa, az értékhelyesbités és az értékhelyesbités

és oOnellen6rzések megallapitdsa és megjelenése a

adotorvényekben
4.3. Tananyagegység
4.3.1. | Megnevezése: Az addigazgatas altaldnos és specialis szabalyai
43.2. | célia: A’ tan’ar'lye}gegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott
képzési céllal.
Megvalositasa soran
4.3.3. | alkalmazott képzési Eléadas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldas, Projektmunka
modszerek:
4.3.4. Z/Ea%ﬁizsggta:r?;r?;:?orm Ak Frontéalis munka, Csoportmunka, Egyéni munka
4.3.5. | Oraszéma: -
A képzés megszervezhetd tavoktatds képzési formaban (a képzésben
részt vevo személy a képzési 1d6 tobb, mint felében egyediil, 6nalldan,
4.3.6. | Beszamithat6 6rasziama®: a E-learning tananyagba épitett iranymutatds mellett tanul). A
tavoktatas képzési forma tekintetében az egyéni felkésziilés
* szamithato be a tananyagegység 6raszamaba.
4.3.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkovetelményben meghatarozott:
Elvart T P
S Készségek, képességek: Ismeretek: viselkedésmodok, Onallosag: ©s fe?elosseg
P mértéke:
attitidok:
Szinten tartja €s Ismeri az ad6zas Szem el6tt tartja | Iranyitja a rabizott
tovabbfejleszti tudasat, rendjérdl szolod a jogszabalyok munkaerdt. Masokkal
koveti a jogszabalyi jogszabaly: pontos egylittmikodve onalldan
valtozasokat. - hatélyara, betartasanak végzi munkdjat.
1 - az értelmezd kovetelmenyét. Ellendrzi a dontéshozok
' rendelkezésekre, Ugyfele érdekeit | altal elfogadott ad6zasi
-az szem elGtt tartva | alternativa
adokotelezettségekre, | latja el az addjogi | megvalosulasat a
- EKAER-re, - képviseletet. beosztottak munkéjaban.
tavolrél nyujthatd Korrigalja sajat €s

3 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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szolgaltatasokra - az
adatnyilvéantartasra, -
az adotitokra, - az
adohatosagi
adatszolgaltatasra, - az
adoigazgatasi
eljarasokra, - az
eléviilésre, - a
jogkovetkezményekre,
- az addtanacsadoi
tevékenységre, - a
NAYV altal nyujtott
szolgéltatasokra
vonatkozo éltalanos és
specialis torvényi
rendelkezéseket.
Ismeri az
adoigazgatasi
rendtartas: - hatalyara,
- az adoalanyokra és
képviseletre, -
hataskorre.€s
illetékességre, = az
ellendrzés altalanos.és
specialis szabalyaira
fajtaira, - jogorvoslati
eljarasra vonatkozo
altalanos és specialis
torvényi
rendelkezéseket.
Ismeri az
adovégrehajtasi
torvény: - hatalyéra, -
értelmezd
rendelkezéseire, - a
végrehajtas altalanos
¢s specialis
szabalyaira, - a
megkeresés
intézményére
vonatkoz6 altalanos és
specidlis szabalyokat.
Ismeri a kapcsolodo

masok hibait. Uj
eljarasok bevezetését
kezdeményezi.

végrehajtasi

kormanyrendeletet.
Javaslatot dolgoz ki az 1j Készségszinten ismeri | Szakmai Onélléan dont a preciz
szabalyok gyakorlati az addeljaras-jogot. elhivatottsdgbol | munkavégzéshez, az
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alkalmazaséra.
Tajékoztatja a vezetdket, a
beosztott kollégakat
tovabba az ligyfeleit a
jogszabalyokvaltozasairol ,
azok alkalmazasi mddjarol.
A digitalis adatbazisok
hasznalataval képes
Onalldéan utanajarni az
adohatosagok,
minisztériumok, birésagok
¢és egy¢b allami szervek
tajékoztatoinak,
allasfoglalésainak.

Tajékozott az
adoeljarasjogi
kérdésekhez
kapcsolodo
alacsonyabb szintli
jogszabalyok (pl.
korméanyrendeletek)
eldirasaiban.

Ismeri az
adohatosagok altal
lizemeltetett
feliileteket, érti a
hasznalatukat.
Felismeri a hibakat.

torekszik az
ado6zas rendje, az
adoeljarés és az
adovégrehajtas
szabalyainak
naprakész
ismeretére.
Tiszteletben tartja
a jogalkot6
akaratat, de
kihasznalja a
jogszabalyi
lehetdségeket az
tgyfele
érdekében.
Véletleniil sem
vesz részt €s nem
ad tandcsot az

adokotelezettségek
maradéktalan
teljesitéséhez sziikséges
szoftverek és
alkalmazasokbeszerzésér
01 vagy javaslatot tesz
ezek beszerzésére.

adoszabalyok

megkerilésére

(adocsalasra).

Tudatosan

teljesiti az

adotanacsadokra

vonatkozo

jogszabalyi

kotelezettségeket,

betartja az etikai

normakat.
Hasznalja sajatés a Alkalmazdi szinten Fogékony az Dont az elektronikus és
vallalkozas tigyeinek ismeri az elektronikus | online online iigyintézési
intézésc¢hez rendelkezésre | ligyintézéshez szolgaltatasok feliiletek hasznalataval
allo elektronikus ésionline | kapcsolodo eldnydket, | nytjtotta kapcsolatos
szolgéltatasokat (NAV, lehetdségeket. Ismeri | lehetdségek mind | kérdésekben.
Kincstar, NEAK, KSH az elektronikus szélesebb
stb.), bevallas, bevallasi, korének
adatszolgaltatas, adattovabbitasi és hasznélatéra.
ugyfélkapus szolgaltatasok, | adatlekérdezési Tudatosan
jogtar hasznalat, stb.). feliiletet. hasznalja azokat.
Képes az adoeljarassal, az | Osszefiiggéseiben Tiszteletben tudja | Képes az onellenérzésre
adovégrehajtassal ismeri az tartani a megbizo, | és a hibak 6nalld
kapcsolatos korrekt addtanacsadoi illetve mas javitasara. Feleldsséget

tajekoztatasra/tanacsadasra.
Kapcsolatot teremt a
kiilonb6zd addzést érinti

feladatait elsOsorban a
magyar ado- és
jarulékiigyekre

személy (pl.:
vezetés)
attitidjeit. Képes

vallal a vele egyitt
dolgozdk munkajaért.
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ado-, tarsadalombiztositas-,
vam eljarasjogi
jogszabalyok adta
torvényes lehetdségek
kozott. Ennek keretén beliil
megfogalmazza javaslatait
az alkalmazand6 adozasi
eljarassal, adokotelezettség
megallapitasaval vagy
adatszolgaltatassal
kapcsolatban.
Alternativékat dolgoz ki a
lehetséges megoldasokra,
melyeket ismertet a
kockézatok pontos

vonatkozdan. A
magyar addszabalyok
ismerete mellett
alapszinten ismeri az
europai kozosség
adozassal kapcsolatos
alapvet6 adoeljarasi
szabalyait.

bemutatni a
kockazatviselési
hajlanddsag
mértékének
megfeleld
valasztasi
lehetdségeket.

er6forrasait, piaci helyzetét
¢és az adotanacsadashoz
sziikséges szamviteli,
pénziigyi és egyéb
informaciokat.

eloirasokat. Ismeri a
megoldashoz vezetd
utat az.egyes

adénemek teriiletén.

torekszik a
probléma teljes
kora
megoldasara.

azonositasaval.

Meghatarozza ligyfele Felismeri, Kritikusan latja. | Anyagi és biintetdjogi
adokotelezettségeit. beazonositja a és értekeli feleldsséget vallal az
Teljeskortien feltérképezi | probléma tigyfele helyzetét, | altala adott tanacsokért.
tigyfele elképzeléseit, megoldasahoz szem elott tartja | Nem jar kozbe
megérti, felméri és elemzi | sziikséges kivansagait. adocsalasra,

pénziigyi és egyéb jogszabalyokat, Elkoételezetten koltségvetési csalasra,

pénzmosasra utald
iigyekben. Betartja és
betartatja a
jogszabalyokat.

Megtanitando ¢€s elsajatitandd témakorok kapesolodo foglalkozasok megnevezése és azok szama:
Témakor: Az addigazgatas altalinos és specialis szabalyai

1. Foglalkozas megnevezése: Ad6zas rendje
Foglalkozas id6tartama: 26 6ra
Foglalkozas tartalma:
® A pénzugyijog rendszere, a pénzligyi ellendrzés, a hatdsagi ellenbrzés, az addellenbrzés
e Az dllamhaztartdsi torvény, az éves koltségvetési torvény f6bb bevételi forrdsokra vonatkozé
adatai, a kézponti és helyi addk szerepe a koltségvetési politikaban
e Addjogviszonyok, adérendszer; addjog, addjogi norma, eljarasi és anyagi jogszabalyok kozotti
viszony
e Az egyes addkra vonatkozo jogszabalyok alapvetd fogalmai, normai (személyi, terileti, targy
e adok csoportositasa
e Addzas rendje, az addeljards, a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras, és mas hatdsagi, birdsagi
eljarasok viszonya
e Jogi szabalyozas
e Addzasi alapelvek
Hatdlya,
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e -Az értelmez6 rendelkezések,
Az adodkotelezettségek (bejelentési, bejelentkezési addémegallapitasai, bevallasi, befizetési,
bizonylatkiallitasi, adatszolgaltatasi, stb. kotelezettségek)
EKAER,
Tavolrél nyujthatd szolgaltatdsok
Az adatnyilvantartds
Egyes addigazgatasi eljarasok szabdlyai (kockazat elemzési eljards, hatdsagi adémegallapitas
bejelentés, bevallds alapjan, utélagos adémegallapitas, addésoron kiviili megallapitdsa, addzé
mindgsitési eljards, dllami garancia bevaltashoz kapcsolddo eljaras, feltételes adé megallapitas,
szokdsos piaci ar megallapitasa, hozzdadottértékadd-visszatéritési kérelem, kilfoldiek afa-
visszatéritése, kiilonos eljarasok)
Fizetési kedvezmények
Adotitok
Addhatdsagi adatszolgaltatas,
Onellenérzés szabalyai, hibdk felismerésének gyakorlata
- az elévilés,
-Jogkovetkezmények, intézkedések, mentességek
Az addtandcsadoi tevékenység, tovabbképzés, nyilvantartasba vétel
NAV altal nyujtott szolgaltatasokra vonatkozo altaldnos:és specidlis torvényi rendelkezések
Foglalkozas megnevezése: Az addigazgatdsi rendtartas
Foglalkozas id6tartama: 12 éra
Foglalkozas tartalma:
Jogi szabdlyozas
Addzasi alapelvek
Hatalya, ad6z6 és addhatésagok
Az addz6 képviselete,
Eljarasi kotelezettség, hatdskorre és illetékesség,
Addigazgatasi eljaras altalanos szabalyai
Az ellen6rzés dltalanos és specialis szabalyaira fajtai,
Jogorvoslati eljarasra vonatkozé altalanos és specidlis torvényi rendelkezések
Foglalkozas megnevezése: Elektronikus tgyintézés és digitdlis adatbdazisok haszndlata
Foglalkozas id6tartama: 4 6ra
Foglalkozas tartalma:
Az elektronikus ligyintézéshez kapcsolddé elényei, lehet6ségek
Az elektronikus bevalldsi, adattovabbitasi és adatlekérdezési, adatszolgdltatasi felliletek
hasznalata
Ugyfélkapus szolgaltatasok

e Online szolgdltatasok (pl.jogtar, szamlazoé, konyvel§ programok)

e Elektronikus adatbazisok: NAV altal lGzemeltetett digitdlis fellilete, Kincstdr, NEAK, KSH,

Cégbirdsagok, Minisztériumok, Egyéb allami szervek nyilvantartasai, stb.

2. Foglalkozas megnevezése: Eurdpai kozosség addzassal kapcsolatos alapvetd adodeljarasi szabalyai

Foglalkozas idGtartama: 8 dra
Foglalkozas tartalma: Eurdpai kozosség addzassal kapcsolatos alapvet6 adoeljarasi szabalyai
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4.4. Tananyagegység
4.4.1. | Megnevezése: A forgalmi adok, a jovedéki adoztatas és a vamismeretek
4.42. | Célia: A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban meghatarozott

képzési céllal.

Megvalositasa soran

4.4.3. | alkalmazott képzési Eldadas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldés, Projektmunka
modszerek:
Megvalositasa soran
4.4.4. | alkalmazott Frontalis munka, Csoportmunka; Egyéni munka
munkaformak:
4.45. | Oraszama: -
A képzés megszervezheto tavoktatds képzési formaban (a képzésben részt
T vevd személy a képzési 1d6 tobb, mint felében egyediil, 6nélldan, a E-
4.4.6. I,Beszatmltgléto learning tananyagba épitett iranymutatas mellett tanul). A tdvoktatas
ofaszama . képzési forma tekintetében az egyéni felkésziilés —
szamithato be a tananyagegység oraszamaba.
4.4.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkovetelményben meghatarozott:
. Elvart i,
582 Készségek, képességek: Ismeretek: viselkedésmodok, P O}lal,l 05ag ©3 .
P elelosség mértéke:
attitidok:
Szinten tartja tuddsat és a Ismeri az altalanos Szem el6tt tartjaa | Iranyitja a rabizott
valtozasokat automatikusan | forgalmi ado6 torvény: | jogszabalyok munkaerdt. Masokkal
koveti. - hatélyara, - pontos betartdsanak | egylittmiikodve
értelmezd kovetelményeét. onalloan végzi
rendelkezéseire - a Tiszteletben tartja a | munkajat. Korrigalja
gazdasagi jogalkoto akaratat. | sajat és masok
tevékenységre, - a adoelszamoléssal
1 termék értékesitésre, kapcsolatos hibait.

- a szolgaltatas
nyujtasra, - a
teljesités helyére,
id6pontjara, - az ado
alapjara, kulcsara, az

adofizetésre
kotelezettre, - az
adokotelezettség

4 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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keletkezésére, - a
menteségekre, - a
kozbsségen beliili
kereskedelemre, -
exportra, importra, -
az ado levonasara, -
az ado elszamolasara,
- szamlazasra,
bizonylatolasra - az
adomegallapitasra, -
az adonyilvantartasok
vezetésre, specialis
(kiilonos)
rendelkezésekre -
addvisszatéritésre
vonatkoz6 altalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri a
regisztracios adora
vonatkoz6 altaldnos
szabalyokat. Ismeri.a
jovedékiadotorvény:
- adokotelezettségre,
- adofelfiiggesztésre,
- adoraktarra, =
adomentes
felhasznalasra, -
adovisszaigénylésre, -
adoalapra ¢és
mértékre, - a
forgalmazas kiilonos
szabdlyaira, - az
ellendrzésre
vonatkoz6 kiilonds és
altalanos szabalyokat.
Ismeri a kdzosségi
vamjog: -
kiléptetésre, -
beléptetésre, -
arutovabbitasra, -
vambiztositékra, -
utélagos ellendrzésre,
- vdmigazgatasi
eljarasra, - az aru
vamértékére, - a vam
kiszabasara, - vam
visszafizetésre, -
jogkdvetkezményekre
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vonatkozo altalanos
és kiilonos

rendelkezéseket.
Képes onalldan utdnanézni | Készségszinten Szakmai Onalloan dént a preciz
¢s alkalmazni a kapcsolodo | ismeri Magyarorszag | elhivatottsagbol munkavégzéshez, az
jogforrasok legfontosabb torekszik az ado-és | adokotelezettségek
részletszabalyait. kozvetett adonemeit: | jarulékszabalyok, maradéktalan
Alkalmazni tudja a (AFA, Vam, Jot, Reg. | valamint az ad6zasi | teljesitéséhez
kapcsolodo adoeljaras- ado, stb.), azok kornyezetet sziikséges szoftverek
jogot. Alkalmazni tudja a torvényi szinti befolyasold egyéb | és alkalmazasok
kapcsolodo egyéb szabalyozasat. Ismeri | szabalyozok beszerzésérdl vagy
jogszabalyi elGirasokat az adozasi naprakész javaslatot tesz ezek
(Szt., Ptk, Pp, Btk, Tp., Mt. | kérdésekhez ismeretéte. beszerzésére.
stb.). Javaslatot dolgoz ki kapcsolodo Tiszteletben tartja a | Segitséget nyujt az
az uj szabalyok gyakorlati | alacsonyabb szintii jogalkoté akaratat, . | informatikusoknak az
alkalmazasara. T4jékoztatja | jogszabalyok (pl. de kihasznaljaa ado6zasi pontok
a vezetoket, a beosztott kormanyrendeletek) || jogszabalyi értelmezéséhez.
kollégakat tovabba az eldirasait. lehetdségeket az
tigyfeleit az adotorvényi ugyfele érdekében.

valtozasokrol, azok
alkalmazési modjarol. A
digitélis adatbazisok
hasznalataval képes
Onalloan utanajarni az
adohatosagok,
minisztériumok, bir6sagok
¢és egyeb allami szervek
tajékoztatdinak,
allasfoglalasainak.

Véletleniil sem vesz
részt és nem ad
tanacsot az
adoszabalyok
megkeriilésére
(adocsalasra).

Ertelmezi a jogszabalyt.és
a valtozasokra
alternativakat dolgoz ki.
Hataridében kidolgozza a
jogszabalyi
kovetelményeknek
megfeleld, az
alkalmazkodashoz
szlikséges javaslatokat és a
dontéshozoknak
prezentalja azokat.
Tajékoztatja a beosztott
kollégékat, illetve a
megbizok alkalmazottait az
Uj szabalyokrol

Naprakészen ismeri
¢s folyamatosan
koveti munkajat
befolyasolo
jogszabalyokat.
Atlatja, atfogban
ismeri a teljes
adorendszert.

Fogékony az 1
megkozelitési
modszerekre.
alkalmazza az 1j
szabalyokat.

Onalléan, gyorsan és
hibatlanul végzi a
vezetok, a
tulajdonosok,
beosztottak, a
megbizok
tajékoztatasat,
oktatasat. Ertékeli a
beosztottak tudasat,
felméri a
tudasszintjliket, segiti
Oket az ad6zés
tertiletén végzendd
munkdjukban.
Feliigyeli a beosztott
kollegak illetve a
megbizok munkdjat.
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Hasznélja sajat és a
vallalkozas ligyeinek
intézés¢hez rendelkezésre
allo elektronikus és online
szolgaltatasokat
(kdnyveldprogram,
vallalati integralt

Erti az elektronikus
igyintézéshez
kapcsolddo elonyoket
¢s lehetdségeket,
alkalmazo6i szinten
ismeri azok elonyeit a
gyors €s pontos

Fogékony az online
szolgéltatasok
nyujtotta
lehetdségek mind
sz¢lesebb korének
hasznalatéra.
Tudatosan

Dont az elektronikus
¢s online ligyintézési
feliiletek
hasznalataval
kapcsolatos
kérdésekben és a
beosztott, illetve a

rendszerek, adatbazisok munkavégzéshez. hasznalja azokat. megbizo

(NAYV, Kincstar, NEAK, alkalmazottainak
KSH stb.), bevallas, kapcsolodo
adatszolgaltatas, munkajaval
tigyfélkapus szolgaltatasok, kapcsolatosan

jogtér hasznalat, betartatja a vonatkoz6
onkormanyzati portal stb.). szabalyokat.

Az 1j elektronikus Ismeri a Fogékony es Bevezeti az 4j
feliileteket hasznalja és felhdszolgaltatasok tudatosan hasznalja | elektronikus
alkalmazza, kihasznalja miikodését, a kozos azqj (pl.: a szolgéaltatasokhoz
ezek eldnyeit a dokumentum kezelés | felhdszolgaltatasok) | kapcsolodod
munkavégzése folyaman hasznalatanak alkalmazasokat. eljarasokat és értékeli
(felhd szolgaltatasok stb.). | szabalyait. a végzett munka

Segitséget nyujt
megbizodinak az
elektronikus feliiletek
hasznalataban,
értelmezésében.

Alkalmazo6i szinten
ismeria papir nélkiili
kommunikacios
formakat.

hatékonysagat,
mellyel a vallalkozas
piaci pozicidit erdsiti

Az addkotelezettséggel, az
adoéeljarassal, az
adovégrehajtassal
kapcsolatos korrekt
tajékoztatast/tanacsot ad
Az addtanacsadoi feladatait
elsésorban amagyar ado-
¢s jarulékiigyekre
vonatkozodan végzi. A
magyaradoszabalyok
ismerete mellett tajékozott,
¢és iranymutatast tud adni
az eurdpai kozosségi
alapvetd ado- és
jarulékszabalyokban.

Ismeriaz ado-
szamvitel-, gazdasagi
jogszabalyok adta
torvényes
lehetdségeket. Ennek
keretén beliil
megfogalmazza
javaslatait az
alkalmazand6 ad6zési
eljaras,
adokotelezettség
megallapitasa vagy
adatszolgaltatas
esetén. Alternativakat
dolgoz ki a lehetséges
megoldasokra,
melyeket ismertet a
kockézatok pontos
azonositasaval.

Tiszteletben tudja
tartani a megbizo,
illetve mas (pl.:
vezetés) attitlidjeit.
Képes belatni a
kockazatviselési
hajlandosag
mértékének
megfeleld
valasztasi
lehetdségeket.
Kezdeményez 10j és
masféle megoldasi
lehetdségeket.

Onalléan kidolgozza
az adozasi
alternativakat és dont
a felelosségi korébe
tartozo kérdések
megoldasara
lehetdséget ado
alternativak kozott.
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Meghatarozza ligyfele
kikérdezésével az adozasi
problémat. Teljes kortien
feltérképezi tigyfele
elképzeléseit, megérti,
felméri és elemzi pénziigyi
¢és egy¢éb erdforrasait, piaci
helyzetét és az
addtanacsadéashoz
sziikséges szamviteli,
pénziigyi és egyéb
informaciokat.

Felismeri a probléma
megoldasahoz
sziikséges jogszabalyi
eléirasokat.
Beazonositja az
alkalmazand6
jogszabalyokat.
Ismeri a megoldashoz
vezetd utat a
fogyasztasi adok,
vam teriiletén.

Kritikusan latja és
értekeli tigyfele
helyzetét, szem
el6tt tartja
kivansagait.
Elkotelezetten
torekszik a
probléma teljes
kortt megoldasara.

Anyagi ¢és biintetdjogi
felelosséget vallal az
altala adott
tanacsokért. Nem jar
kozbe addcsalasra,
pénzmosasra utalo
iigyekben. Betartja és
betartatja a
szabalyokat.

Adobevallasokat készit és
ellendriz, melynek
keretében kiszdmitja az
adokotelezettséget és
érvényesiti a jogszabaly
altal megengedett
kedvezményeket a
vallalkozas érdekeinek
maximalis szem el6tt
tartasaval. Az elkészitett €s
kitoltott bevallasokat — ha
ezzel megbizték - benyujtja
a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden.

Ismeri az aktualis
bevallashoz
kapcsolddo hazai és
nemzetkdzi
jogszabalyi
elbéirasokat, valamint
az adoellendrzés
iranymutatasait.
Ismeri az.adoalapok
megallapitdsanak a
kedvezmények
igénybevételeinek
korlatait és
kovetkezményeit.
Ismeri a
lehetéségeket és a
realitasokat a
forgalmi adok és a
vam tertiletén.

Torekszik a
lehetéségek és a
korlatok pontos
azonositasara. A
dontéshozok
szamara egyértelmi
€s pontos
lehetéségeket tud
adni. Tiszteletben
tartja a megbizo
utasitasait a
szakmai és torvényi
lehetdségek
hatéraig.

Vezeti, koordinalja a
kollégék javaslatait.
Onalléan dént a
szakmai kérdésekben.
Betartja és betartatja a
jogszabalyi
eldirdsokat.

Megtanitando és elsajatitando témakorok kapesolodo foglalkozasok megnevezése €s azok

szama;
Témakor: Kozvetett adok

Foglalkozas megnevezése és oraszama
1. Foglalkozas megnevezése: Az altaldanos forgalmi adé
Foglalkozas id6tartama: 24 6ra

Foglalkozas tartalma:

e Az 3dltalanos forgalmi add altalanos szabalyai

A torvény hatdlya

Ertelmezd rendelkezések
Az addfizetési kotelezettség keletkezése
A gazdasagi tevékenység, termék értékesités, szolgaltatas nyujtas,
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3.

4.

A teljesités helyére, id6pontja,

Az ado alapja, mértéke, az addfizetésre kotelezett,

Az adémentes lgyletek kore

Az egylttm(kodd kozosség és a csoportaddzds szabdlyai

Az addlevonasi jog, az addlevonasi jog feltételei, korlatai, részleges adomentesség,
aranyositas

Az adodfizetésre kotelezett személye,

A forditott addzas esetei,

Az add megadllapitdsa, az add levonadsa, az add bevalldsa, megfizetése,
visszaigénylése

Az adonyilvantartasok

A szamla kibocsatasi kotelezettség, a szamlamddositds, szamlaérvénytelenités, a
nyugtaadasi kotelezettség

Kilénleges eljarasok az altalanos forgalmi add rendszerében

Az addvisszatérités szabdlyai (kilfoldi utas, diplomaciai, konzuli képviselet,
diplomata, mint maganszemély, kilféldon nyilvantartasba vett adéalany)
Kozosségen beliili és kivili kereskedelem

Foglalkozas megnevezése: Regisztracios adora vonatkozo altalanos szabalyokat

Foglalkozas idGtartama: 6 dra
Foglalkozas tartalma:

alanya
addkotelezettség
ado alapja, mértéke
add megfizetése

Foglalkozas megnevezése: A jovedékiadotorvény

Foglalkozas idGtartama: 16.6ra
Foglalkezas tartalma:
A jovedéki szabalyozds.alapjai
Jovedékirado iranyelvek
Adékotelezettség
Adodfelfliggesztés
Adodfizetés, visszaigénylés
Engedélyezés, addraktar
Addémentes felhasznadlas
Jovedéki biztositék
Addalap, adomérték
Szabadforgalom, zarjegy, addjegy
Ellen6rzés és jogkdvetkezmények

Foglalkozas megnevezése: K6z6sségi vamjog

Foglalkozas id6tartama: 16 6ra
Foglalkozas tartalma:

Az Unids Vamkddex hatalya
A vamaru
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e Szarmazas
o A be- és kiléptetés,
e Avameljarasok,
e A vamérték megdllapitas altaldnos szabalyai,
e A vamigazgatas,
e Avamérték bevallas,
e A vam kiszabdsa és megfizetése,
e A vambiztositékok, a vdmok visszatéritése és elengedése,
e Avammentességek kore
e A jogkdvetkezmények
4.5. Tananyagegység
4.5.1. | Megnevezése: Jovedelemadozas és jarulékfizetés
452. | Célia: A tanan}/agegyséfg c,é:l_.]' a megegyezik az 1.10, pontban
meghatérozott képzési céllal.
453 Wiic alosrtasa} so;a.n Eldadas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldas,
.5.3. | alkalmazott képzési .
. i Projektmunka
modszerek:
Megvalositasa soran
4.5.4. | alkalmazott Frontalis:imunka, Csoportmunka, Egyéni munka
munkaformak:
4.5.5. | Oraszama: B0 (cbbo! 12 6ra adobevallas kitdltése)
A képzés megszervezhetd tavoktatds képzési formaban (a
képzésben részt vevo személy a képzési id6 tobb, mint felében
456 Beszamithato egyedil, onalloan, a E-learning tananyagba épitett irinymutatas
9.0, |, z 5. , , , ;. . ,
Oraszama>: mellett tanul). A tavoktatas képzési forma tekintetében az
egyéni felkésziilés * szamithat6 be a
tananyagegység Oraszdmaba.
45.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkovetelményben meghatarozott:
S.sz.: Készségek . El\’/ért , onéﬂ(?,Ség e
képességek,' Ismeretek: Vlselkgdesmodok, felelOsség
' attitlidok: mértéke:
Szinten tartja Ismeri a személyi Szem el6tt tartja a Iranyitja a rabizott
jovedelemadokkal jovedelemado: - jogszabalyok pontos | munkaerdt.
kapcsolatos tudast €s | hatalyara, - az betartdsanak Masokkal
a véltozasokat adobevallasra, - a kovetelményét. egylittmiikodve
automatikusan bevételre, a Tiszteletben tartjaa | 6nalldan végzi
1. | koveti. koltségre, - az 6nallo | jogalkoto akaratat. munkajat.
és nem 6nallo, az Ellen6rzi a
egyéb jovedelmekre, dontéshozok altal
- a kulfoldi elfogadott
jovedelmekre, - a alternativa
kiilon ad6zo megvaldsulasat a

5 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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jovedelmekre, - az beosztottak

ado alapokra, - az munkajaban.

ado kulcsokra, - az Korrigalja sajat és
adokedvezményekre masok hibait. Uj

- a fizetendo adora, - eljarasok

az adoeldlegre, - a bevezetését
természetbeni kezdeményezi.
juttatasokra - az

adomentes

jovedelmekre - az
egyéni vallalkozokra
vonatkoz6 altalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri a
tarsasagi ado: -
hatalyéra, - az
addalapokra - a nem
a vallalkozas
érdekében felmeriilt
koltségekre, - az
addalap modosito
tételekre,- az ado
mértékre, - az
adokedvezményekre,
a mentességekre, -
az adoeldlegre
vonatkoz¢ éltalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri a
kisad6zo
vallalkozasok tételes
ado: -
alapfogalmakra, -
adoalanyra, -
addalanyisag
feltételeire, -
adomértékre, -
adofizetésre, -
munkaviszonytol
val6 elhatarolasra - a
bevallasra vonatkozd
altalanos és specialis
szabalyokat. Ismeri a
kisvallalati ado: -
hatalyara, -
adoalanyisag
keletkezésére, -
adoalapra, - adoalap
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modosito tételekre, -
ado mértékére, -
addbevallasra
vonatkozo6 altalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri a
kiilonadokra
vonatkozo6 altalanos
¢s specialis alapvetd
szabalyokat. Ismeri a
tarsadalombiztositas
ellatasok fedezetére
fizetend6 jarulékok:
- megallapitésra, -
levonasara, -
alapjara, bevallasara,
- kedvezményeire
vonatkoz6 altalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri
szocialis
hozzajarulési ado: -
hatalyéra, - alapjara,
- kedvezményeire;
vonatkozo6 altalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri a
szakképzési
hozzajérulas és a
rehabilitacios
hozzajarulés: -
hatalyéra, - alapjara,
- kedvezményeire, -
bevallésra vonatkozé
altalanos és specialis
alapvetd
szabalyokat.

Ismeri az
egyszerusitett
kozteherviselési
hozzajarulas
alapvetd szabalyait.

Javaslatot dolgoz ki | Készségszinten Szakmai Képes 6nalldan
az 1) szabalyok ismeri Magyarorszag | elhivatottsagbol donteni a preciz
2. | gyakorlati legfontosabb torekszik az ad6-€és | munkavégzéshez,
alkalmazaséra. kozvetlen jarulékszabalyok, az
T4ajékoztatja a adonemeit, azok valamint az addzasi | adokdtelezettségek
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vezetoket, a
beosztott kollégakat
tovabba az tigyfeleit
az adotorvényi
valtozasokrol, azok
alkalmazasi
modjarol. A digitalis
adatbazisok
hasznalataval
utanajar az
adohatosagok,
Minisztériumok,
birdsagok és egyéb
allami szervek
tajékoztatoinak,
allasfoglalésainak.
Alkalmazza a
kapcsolodo
adoeljaras-jogot.
Alkalmazza a
kapcsolodo egyéb
jogszabalyi
eldirasokat (Szt.,
Ptk., Pp, Btk., Tp.,
Mt.. stb.). Utdnanéz
¢s alkalmazza a

torvényi szintli
szabalyozasat.
Tajékozott az
ado6zasi kérdésekhez
kapcsolddo
alacsonyabb szintli
jogszabalyok (pl.
kormanyrendeletek)
eldirasaiban.

kornyezetet
befolyasold egyéb
szabalyozok
naprakész
ismeretére.
Tiszteletben tartja a
jogalkoto akaratat,
de kihasznalja a
jogszabalyi
lehetdségeket
maximalisan az
tigyfele érdekében.
Véletleniil sem vesz
részt és nem ad
tanacsot az
adoszabalyok
megkeriilésére
(ado6esalasra).

maradéktalan
teljesitéséhez
sziikséges
informatikai
hattér-
tdmogatasokrol.
Beszerzi vagy
javaslatot tesz
ezek
beszerzésérol.
Segitséget nyujt az
informatikusoknak
az ad6zasi pontok
értelmezéséhez.

kapcsolddo

jogforrasok

részletszabalyait

Ertelmezi a Naprakészen koveti | Fogékony az uj Onalloan, gyorsan
jogszabalytés. a (ismeri) és megkozelitési ¢s hibatlanul végzi
valtozasokra alkalmazza a modszerekre. a vezetok, a
alternativakat dolgoz | munkajat alkalmazza az 1j tulajdonosok,

ki. Hataridében befolyasolo szabalyokat. beosztottak, a
kidolgozza a jogszabalyokat. megbizok
jogszabalyi Atlatja, atfogoan tajékoztatasat,
kovetelményeknek ismeri a teljes oktatasat. Ertékeli

megfeleld, az
alkalmazkodashoz
szlikséges
javaslatokat €s a
dontéshozoknak
prezentalja azokat.
Tajékoztatja a
beosztott kollégakat,
illetve a megbizok
alkalmazottait az (j

addérendszert.

a beosztottak
tudasat, felméri a
tudasszintjiiket,
segiti Oket az
adozaés teriiletén
végzendo
munkdjukban.
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szabalyokrol. Képes
rendszerben
gondolkodni és az
ismereteket
masoknak
tovabbadni.

Hasznalja sajat ésa | Felismeri az Fogékony az online | Dont az
vallalkozas tigyeinek | elektronikus szolgaltatasok elektronikus és
intézéséhez igyintézéshez nyujtotta online ligyintézési
rendelkezésre allo kapcsolodo lehetdségek mind feliiletek
elektronikus és elényoket és szélesebb korének hasznalataval
online lehetdségeket, hasznalatara. kapcsolatos
szolgaltatasokat valamint ismeri azok | Tudatosan hasznalja | kérdésekben és a
(konyveléprogram, | kihasznalasanak azokat. beosztott, illetve a
vallalati integralt modjat a gyors és megbizd
rendszerek, pontos alkalmazottainak
adatbazisok (NAV, | munkavégzéshez. kapcsolodo
Kincstar, NEAK, munkajaval

KSH stb.), bevallas, kapcsolatosan
adatszolgaltatas, betartatja a
tigyfélkapus vonatkozo
szolgéaltatasok, jogtar szabalyokat.
hasznalat stb.).

Az 1 elektronikus Ismeri a Fogékony az Bevezeti az 4j
feliileteket felhdszolgaltatasok | vjitasokra és elektronikus
alkalmazza, mikodését, a kozos | tudatosan hasznalja | szolgaltatasokhoz
kihasznalja ezek dokumentum kezelés | az Uj kapcsolodo
elényeit a hasznalatanak alkalmazasokat (pl.: | eljarasokat €s
munkavégzése szabalyait. a értekeli a végzett
folyaman Alkalmazoi szinten | felhdszolgaltatasok). | munka
(szolgaltatasok stb.). | ismeri a papir hatékonysagat,
Segitséget nyujt nélkiili mellyel a
megbizoinak az kommunikécios vallalkozas piaci
elektronikus formakat. pozicioit erdsiti.
feliiletek

hasznalataban,

értelmezésében.

Az Ismeri az ad6- Tiszteletben tartjaa | Onalloan
adokotelezettséggel, | szamvitel-, megbizo, illetve mas | kidolgozza az

az addeljarassal, az | gazdasagi (pl.: vezetés) ado6zasi
adovégrehajtassal jogszabalyok adta attitidjeit. Képes alternativakat és
kapcsolatos korrekt | torvényes belatni a dont a feleldsségi
tajekoztatast/tanacsot | lehetdségeket. kockézatviselési korébe tartozo
ad. Alternativakat Ennek keretén beliil | hajland6sag kérdések

dolgoz ki a megfogalmazza mértékének megoldasara
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lehetséges javaslatait az megfeleld valasztasi | lehetéséget adod
megoldasokra, alkalmazando lehetdségeket. alternativak
melyeket ismerteta | ad6zasi eljaras, Kezdeményez uj és | kozott.
kockazatok pontos adokotelezettség masféle megoldasi

azonositasaval. Az megallapitasa vagy | lehetdségeket.

addtanacsadoi adatszolgaltatas

feladatait elsdsorban | esetén.

a magyar ado- és

jarulékiigyekre

vonatkozoan végzi.

A magyar

adoszabalyok

ismerete mellett

tajékozott, és

irdnymutatést ad a

nemzetkdzi addzas

bilateralis €s

multilateralis

szabalyozasairdl,

kiilonosen a kettds

adoztatasi

egyezményekrol és

az europai

szabalyozasokrol.

Meghatarozza Felismeri a Kritikusan latja és Anyagi és
ligyfele probléma értekeli ligyfele biintetdjogi
kikérdezésével.az megoldasahoz helyzetét, szem el6tt | felelosséget vallal
adozasi problémat. szlikséges tartja kivansagait. az altala adott
Teljeskoriien jogszabalyi Elkotelezetten tanacsokért. Nem
feltérkepezi tigyfele. | eldirasokat. torekszik a jar kozbe
elképzeléseit, Beazonositja az probléma teljes korti | adocsalésra,

megérti, felméri és
elemzi pénziigyi €s
egych erdforrasait,

alkalmazando
jogszabalyokat.
Ismeri a

azonositasara.

pénzmosasra utalo
iigyekben. Betartja
¢s betartatja a

piact helyzetét és az | megoldashoz vezetd szabalyokat.
adétanacsadéashoz utat a

sziikseges jovedelemadok és

szamviteli, pénziigyi | jarulékok teriiletén.

¢és egyeb

informéaciokat.

Adobevallasokat Ismeri az aktualis Torekszik a Vezeti,
készit és ellendriz, bevallashoz lehetdségek €s a koordinalja a
melynek keretében kapcsolodo hazai és | korlatok pontos dontéshozatali
kiszamitja az nemzetkozi azonositasara. A folyamatig a
adokatelezettséget és | jogszabalyi dontéshozok kollégak
érvényesiti a elbirasokat, valamint | szdmara egyértelmti | javaslatait.
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jogszabaly altal az adoellendrzés ¢€s pontos Onalléan dont a
megengedett iranymutatasait. lehetdségeket tud szakmai
kedvezményeket a Ismeri az adbalapok | adni. Tiszteletben kérdésekben.
megbizoja megallapitdsdnak, a | tartja a megbizo Betartja és
érdekeinek szem kedvezmények utasitasait a szakmai | betartatja a
el6tt tartasaval. Az igénybevételeinek és torvényi jogszabalyi
elkészitett és kitoltott | korlatait és lehetdségek eldirasokat.
bevallasokat — ha kovetkezményeit. hataraig.
ezzel megbiztak - Ezek
benyujtja a figyelembevételével
jogszabalyi érti €s magas szinten
eléirasoknak tudja 6sszekapcsolni
megfeleléen az elvi lehetdségeket

¢s a realitasokat.

Megtanitando €s elsajatitandd témakorok kapesolodo foglalkozasok megnevezése és azok
szama:
Témakor: Kozvetlen adozas

Foglalkozas megnevezése €s draszdm
1. Foglalkozas megnevezése: Személyi jovedelemadd
Foglalkozas idGtartama: 24 6ra
Foglalkozas tartalma:
e Torvényi alapelvek
e SZJA torvény hatdlya
e Ertelmez6 rendelkezések
e Ajovedelemre@s addkotelezettségre vonatkozd szabalyok
e Jovedelem,bevétel, a koltség,
e Addalba tartozé és nem tartozd bevételek
e (Nem)elszamolhato kéltségek
o Ad6.mértéke
e Az adokotelezettség keletkezése és a jovedelem megszerzésének idépontja
¢ . Nyilvantartasi szabalyok
e Az add megallapitasa, bevallasa, megfizetése
e Az @sszevont addalap
e . Az 6sszevont addalap addjat csokkent6 kedvezmények, rendelkezések az adérol
e az addelbleg megallapitasa, bevalldsa, megfizetése
e Az egyes kiilon addz6 jovedelmek
e természetbeni juttatasok
e addmentes jovedelmek
e az egyéni vallalkozdkra vonatkozd altaldnos és specialis szabalyok

2. Foglalkozas megnevezése: Tarsasagi ado
Foglalkozas idGtartama: 24 6ra
Foglalkozas tartalma:

e Alapelvek, fogalmak
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e ATao. hatdlya

e Atdrsasagi adé alanya

e Atdrsasagi addkotelezettség

e Atarsasagi addalap megallapitdsa

e Az addalap-mddositd jogcimek,

o Az elhatarolt veszteség,

e Atdrsasagi adé mértéke

e Adodmentességek, adokedvezmények,

e Eljarasi és addelbleg fizetési szabalyai

e A nem avallalkozds érdekében felmeriilt kdltségekre,

e Az adodelblegre vonatkozo altalanos és specialis szabalyok

e Az atalakuldsok, megsz(inés ad6zasa,

e A pénziigyi eszk6zok értékelésére és a tékekivonasra vonatkozo sajatos szabalyok

e  Ertékcsokkenés elszamolasa

o Koltségek érvényesitése

e Az IFRS-t alkalmazd addalanyok sajatos szabalyai

e Akulfoldi véllalkozé addztatdsa Magyarorszagon (telephely, fioktelep,
kereskedelmi képviselet)

e Nonprofit szervezetek addzdsanak szabalyai

o Kettds addztatds elkerilése

e A hataron atlépé jovedelemaramok addztatdsanak fontosabb szabdlyai, nemzetkozi
egyezmények, az OECD modellegyezmény, a kettds addztatdst kizard egyezmények,
fontosabb EU irdnyelvek (anya-, leanyvallalat, kamatjogdij, fuzids iranyelv)

e Osztalékadod

5. Foglalkozas megnevezése: Kisaddzo vallalkozasok tételes add és a Kisvallalkozéi add

Foglalkozas idétartama: 8 ora

Foglalkozas tartalma

e Akisadozé vallalkozdsok tételes addja (KATA) és a kisvallalkozéi ado (KIVA) célja,
szabalyai

o Ado alapja

o AdO mértéke

o  Attérésisszabalyok

4. Foglalkozas megnevezése: Kiilonaddkra vonatkozé altalanos és specialis alapvet6

szabalyok

Foglalkozas id6tartama: 8 dra

Foglalkozas tartalma

e (Célja, szabalyai

e Adodkotelezettség

e Ado alapja

e Ado6 mértéke

e Ado megdllapitasa, megfizetése

5. Foglalkozas megnevezése: Személyi kiadasokat terhel6 jarulékok, hozzajarulasok

Foglalkozas id6tartama: 20 6ra
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Foglalkozas tartalma

e Tarsadalombiztositds elldtasok fedezetére fizetend6 jarulékok: megadllapitasa, -
levondsara, alapja, addkotelezettség ( megallapitds, bevallas, megfizetés) -
kedvezményeik vonatkozo altalanos és specialis szabalyok

e  Szocidlis hozzajaruldsi add: megallapitadsa, - levonasara, alapja, adokotelezettség (
megallapitas, bevallds, megfizetés) - kedvezményeik vonatkozé altalanos és
specialis szabalyok

o Szakképzési hozzdjarulas és a rehabilitacidés hozzajarulds: megallapitasa, -
levondsara, alapja, addkotelezettség ( megdllapitas, bevallas, megfizetés) —
kedvezmények, vonatkozé dltaldanos és specialis szabalyok

e Egyszer(sitett kozteherviselési hozzajarulds alapvet6 szabalyai

4.6. Tananyagegység
4.6.1. | Megnevezése: Egyéb adok, illetékek
46.2. | Célia: A tanan’yagegysé:g cf:lja {negegyezik az 1.10. pontban
meghatdrozott képzési céllal.
Megvalos1tasa} sora.n Eldadas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldas,
4.6.3. | alkalmazott képzési .
. i Projektmunka
modszerek:
Megvalositasa soran
4.6.4. | alkalmazott Frontalis munka, Csoportmunka, Egyéni munka
munkaformak:
4.6.5. | Oraszama: BOIO (cbbdl 2 ora adobevallis kitdltése)
A képzés megszervezhetd tavoktatds képzési formaban (a
keépzésben részt vevo személy a képzési id6 tobb, mint felében
16.6 Beszamithato egyediil, onalldan, a E-learning tananyagba épitett
7| braszama®: iranymutatas mellett tanul). A tavoktatas képzési forma
tekintetében az egyéni felkésziilés *
szdmithato be a tananyagegység Oraszamaba.
4.6.7. Megszerezheté kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkovetelményben meghatarozott:
) _ Elvart Onallosag és
582 é;iii‘f;i Ismeretek: viselkedésmodok, felelgsség
' attitlidok: mértéke:
Szinten tartja tudasat | Ismeri az illetékek: | Szem el6tt tartjaa | Iranyitja a rabizott
¢s a valtozasokat - hatélyara, - jogszabalyok munkaerdt.
automatikusan fajtaira, - pontos betartasanak | Masokkal
1. | koveti. mentességre, - kovetelményét. egylittmitkdve
alapjara, - Tiszteletben tartja a | 6nalldan végzi
mértékére, - jogalkoto akaratat. | munk4jat.
kedvezményeikre, - Ellendrzi a

5 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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jogorvoslatra, -
bevallasra, -
megfizetésre, -
végrehajtasra, -
beszamitasra
vonatkoz6 altalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri
a helyi adok: -
hatélyara, - fajtaira,
- alapjara, -
kedvezményeire, -
adomértékre, -
szdmitasra -
bevallasara, -
adofizetésre,
vonatkozo6 altalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri
az innovacios
jéarulék: - hatalyara;
- alapjara;, -
kulcsara, =
kedvezményeire, =
bevallasara, -
elélegfizetésre
vonatkoz¢ éltalanos
¢s specialis
szabalyokat. Ismeri
a gépjarmiiado: -
alapjara, -
hatalyéra, -
szamitasara, -
kulcsara, -
bevallasra, -
kedvezményeire
vonatkoz altalanos
¢s specialis
szabalyokat. -
Ismeri az energia
ado, a
banyajaradék, a
kornyezetvédelmi
termékdij és a
kornyezetterhelési
adok (egyéb adok)
alapvetd szabalyait.

dontéshozok altal
elfogadott
alternativa
megvalosulasat a
beosztottak
munkéjaban.
Korrigélja sajat és
masok hibait. Uj
eljarasok
bevezetését
kezdeményezi.

33




@
90

Minerva 90 Felsdoktatasi és Tanfolyamszervezd Kift.
Székhely: 8000 Székesfehérvar, Méri it 16. Adészam: 11601069-2-07
Levelezési cim: 8000 Székesfehérvar, Petéfi utca 5. 2.emelet
Engedélyszam: E/2020/000090, Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/002788
Képzési program: ADOTANACSADO

Alkalmazza munkaja | Készségszinten Szakmai Képes 6nalléan
soran az egyéb ismeri elhivatottsagbol donteni a preciz
addszabalyokat és Magyarorszag torekszik az ado-¢és | munkavégzéshez,
figyelemmel kiséri legfontosabb jarulékszabalyok, az

azok valtozasait, adonemeit azok valamint az adozasi | adokdtelezettségek
valamint javaslatot | torvényi szintii kornyezetet maradéktalan
dolgoz ki az 0j szabalyozasa befolyéasold egyéb | teljesitéséhez
szabalyok gyakorlati | mellett tajékozott az | szabalyozok sziikséges
alkalmazasara. adozasi naprakész szoftverek ¢és
Tajékoztatja a kérdésekhez ismeretére. alkalmazésok
vezetoket, a kapcsolodo Tiszteletben tartja a | beszerzésérdl vagy
beosztott kollégakat | alacsonyabb szintli | jogalkoto akaratat, | javaslatottesz
tovabba az ligyfeleit | jogszabalyok (pl. de kihaszndlja a ezek beszerzésére.
az adotorvényi korményrendeletek) | jogszabalyi Segitseget nyujt az
valtozasokrol, azok | eldirasairol. lehetdségeket az informatikusoknak
alkalmazasi Készségszinten igyfele érdekében.. | az ad6zési pontok
modjarol. A digitalis | ismeri addeljaras- Véletleniil semvesz | értelmezéséhez.
adatbazisok jogot. Ismeri az részt és nem ad

hasznalataval onkormanyzati tandcsot az

folyamatosan hatosagokkal vald,. | adészabalyok

figyelemmel kiséri kapcsolattartas megkeriilésére

az adohatdsagok, formait, (adécsalésra)

minisztériumok, informatikai

birdsagok ¢€s egyéb lehetdségeit

allami szervek Atfogoaniismeti a

tajékoztatoit, gazdasagot

allasfoglalasait. A szabalyzo

gazdasagot torvenyeket (Szt.,

szabalyozd Ptk:, Pp, Btk., Tp.,

torvényeket (Szt., Mt. stb.).

Ptk., Pp, Btk., Tp.,

Mt. stb.) és.azok

valtozasait

folyamatosan koveti,

utananczes

alkalmazza a

kapcsolodo

jogforrasok

részletszabalyait.

Ertelmezi a Naprakészen koveti | Fogékony az j Onalloan, gyorsan
jogszabalyi (ismeri) €s megkdzelitési ¢s hibatlanul végzi
kornyezetet és a alkalmazza a modszerekre. a vezetok, a
valtozasokra munkajat alkalmazza az 1j tulajdonosok,
alternativakat dolgoz | befolyasold szabalyokat. beosztottak, a

ki. Hataridében jogszabalyokat. Rendszerben megbizok
kidolgozza a Atlétja, atfogoan gondolkodik és az | tajékoztatasat,
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jogszabalyi ismeri a teljes ismereteket oktatasat. Ertékeli
kovetelményeknek adorendszert. masoknak a beosztottak
megfeleld, az tovabbadja. tudasat, felméri a
alkalmazkodashoz tudasszintjiiket,
sziikséges segiti Oket az
javaslatokat és a adozas teriiletén
dontéshozoknak végzendd
prezentalja azokat. munkajukban.
Tajékoztatja a

beosztott kollégak,

illetve a megbizok

alkalmazottait az uj

szabalyokrol.

Hasznalja sajat ésa | Felismeri az Fogékony az online | Dont az
vallalkozas tigyeinek | elektronikus szolgaltatasok elektronikus és
intézésé¢hez igyintézéshez nyujtotta online ligyintézési
rendelkezésre allo kapcsolodo lehetéségek mind feliiletek
elektronikus és elényoket €s szélesebb korének | haszndlataval
online lehetéségeket, hasznalatara. kapcsolatos
szolgaltatasokat valamint ismeri Tudatosan kérdésekben és a
(konyveléprogram, | azok hasznalja azokat. beosztott illetve a
vallalati integralt kihasznaldasédnak megbizo
rendszerek, modjat a gyors és alkalmazottainak
adatbazisok (NAV, | pontos kapcsolodo
Kincstar, NEAK, munkavégzéshez. munkéjaval

KSH stb.), bevallas, kapcsolatosan
adatszolgaltatas; betartatja a
tgyfélkapus vonatkozo
szolgaltatasok, jogtar szabalyokat.
hasznalat stb.).

Az elektronikus Ismeri a Fogékony és Bevezeti az 4j
felileteket felhdszolgaltatasok | tudatosan hasznalja | elektronikus
alkalmazza, mikodését, a kozos | az Gj (pl.: a szolgaltatasokhoz
Kihasznalja ezek dokumentum felhészolgaltatasok) | kapcsolodo
elonyeit a kezelés alkalmazasokat. eljarasokat és
munkavégzése hasznalatanak értekeli a végzett
folyaman (pl.: felhé | szabalyait. munka

szolgaltatasok, stb.).
Segitséget nyujt
megbizdinak az
elektronikus
feliiletek
hasznalataban,
értelmezésében.

Alkalmazo6i szinten
ismeri a papir
nélkiili
kommunikacids
formakat.

hatékonysagat,
mellyel a
vallalkozas piaci
pozicidit erdsiti.
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Az Ismeri az ado- Tiszteletben tudja |
adokotelezettséggel, | szamvitel-, tartani a megbizo, | Onalloan

az adoeljarassal, az | gazdasagi illetve mas (pl.: kidolgozza az
adovégrehajtassal jogszabdlyok adta | vezetés) attitiidjeit. | ad0zasi
kapcsolatos korrekt | torvényes Képes belatni a alternativakat €s
tajékoztatast/tandcsot | lehetéségeket. kockazatviselési dont a felelésségi
ad. Alternativakat Ennek keretén beliil | hajlandosag korébe tartozo
dolgoz ki a megfogalmazza mértékének kerdések
lehetséges javaslatait az megfeleld megoldasara
megoldasokra, alkalmazando valasztasi lehetéséget add
melyeket ismertet a | adozasi eljaras, lehetéségeket. alternativak
kockézatok pontos adokotelezettség Kezdeményez Gij és | kozott.
azonositasaval. Az megallapitdsa vagy | masféle megoldasi

adotanacsadoi adatszolgaltatas lehetdségeket.

feladatait elsdsorban | esetére.

a magyar ado- és

jéarulékiigyekre

vonatkozoan végzi.

A magyar

adoszabalyok

ismerete mellett

tajékozott, és

iranymutatast tud

adni az eurdpai

kozosségi alapvetd

ado- és

jéarulékszabalyokban.

Meghatarozza Felismeri a Kritikusan latja €s | Anyagi €s
lgyfele probléma értékeli ligyfele biintet6jogi
kikérdezésével az megoldasahoz helyzetét, szem feleldsséget vallal
adozasi problémat. sziikséges elott tartja az altala adott
Teljeskortien jogszabalyi kivanségait. tanacsokra. Nem
feltérképezi tigyfele | eldirasokat. Elkotelezetten jar kozbe
elképzeléseit, Beazonositja az torekszik a adocsalasra,
megeérti, felméri és alkalmazando probléma teljes pénzmosasra utalo
elemzi pénziigyi és | jogszabalyt. korli azonositasara. | ligyekben. Betartja
egyéb eréforrasait, Kidolgozza a ¢s betartatja a
piaci helyzetét és az | megoldashoz szabalyokat.
adotanacsadashoz vezeto

szlikséges alternativakat

szamviteli, pénziligyi

¢és egyéb

informaciokat.

Adobevallasokat Ismeri az aktualis Torekszik a Vezeti,

készit és ellendriz, bevallashoz lehetdségek €s a koordinalja a
melynek keretében kapcsolodo hazai és | korlatok pontos dontéshozatali
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kiszamitja az
adokotelezettséget és
érvényesiti a
jogszabaly altal
megengedett
kedvezményeket a
vallalkozas
érdekeinek
maximalis szem eldtt
tartasaval. Az
elkészitett és kitoltott
bevallasokat — ha
ezzel megbiztak -
benyujtja a
jogszabalyi
eldirasoknak
megfelelden.

nemzetkdzi
jogszabalyi
elbirasokat,
valamint az
adoellendrzés
iranymutatasait.
Tudja és atlatja az
adoalapok
megallapitasanak a
kedvezmények
igénybevételeinek
korlatait és
kovetkezményeit.
Ezek
figyelembevételével
¢érti €s magas
szinten tudja
Osszekapcsolni a
lehetdségeket és a
realitasokat.

azonositasara. A
dontéshozok
szamara egyértelmui
¢s pontos
javaslatokat tud
adni. Tiszteletben
tartja a megbizd
utasitésait a
szakmai €s torvényi
lehetdségek
hataraig.

folyamatig a
kollégak
javaslatait.
Onélléan dont a
szakmai
kérdésekben.
Betartja és
betartatja a
jogszabalyi
eléirasokat.

szama;

Témakor: Egyéb adok, illetékek

Megtanitando €s elsajatitandod témakorok kapesolodo foglalkozasok megnevezése és azok

2. Helyi addk

Foglalkozasok megnevezése és Oraszama
1. Foglalkozds megnevezése: llletékek
Foglalkozas id6tartama: 8 6ra
Foglalkozas tartalma:

o |lleték- és dijfizetési kotelezettség (hatalya, illetékkotelezettség keletkezése,
Illetékmentesség)

o Azilleték fajtai, azoktargya, mértéke: vagyonszerzési illeték, visszterhes
vagyonatruhazasiilleték és kotelezettek kore, eljarasi illetékek, birdsagi eljarasi
illeték, kbzigazgatasi hatdsagi eljaras illetéke

e igazgatdsi és birdsagi szolgaltatasok dija

o |lleték alapja, mértéke, kedvezményeik, mentességek

o Az illeték megallapitasa, bevallasa, megfizetése,

e Ellen6rzés

e Eléviilés

o Jogkovetkezmények

e Jogorvoslati lehetSségek

o Azilleték biztositdsa, behajtasa, fizetési kedvezmények

Foglalkozas id6tartama: 8 dra
Foglalkozas tartalma:

e Helyi addkra vonatkozé jogszabalyok hatalya
e Helyi adok fajtaira,
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e Az egyes adénemek alapja, mértéke, szamitasa
e Kedvezményei,
e Az adok bevallasara, adofizetésére, vonatkozo altalanos és specidlis szabalyok
3. Innovacids jarulék
Foglalkozas id6tartama: 4 6ra
Foglalkozas tartalma:
e Innovdcids jarulékra vonatkozo jogszabdlyok hatalya
e Ajarulék alapja, mértéke
e Kedvezmények,
e Jarulék bevallasa, el6legfizetésre vonatkozé altalanos és specialis szabalyok
4. Gépjarmiado
Foglalkozas id6tartama: 4 6ra
Foglalkozas tartalma:
e Gépjarmliaddra vonatkozd jogszabdlyok hatalya
e Az ado alapja, mértéke
o Kedvezmények,
e Az add bevallasa, el6legfizetésre vonatkozd altaldnos és specialis szabdalyok
5. Az energia add, a banyajaradék, a kornyezetvédelmi termékdij és a kornyezetterhelési
adok (egyéb addk) alapvetd szabalyai
Foglalkozas id6tartama: 6 ora
Foglalkozas tartalma:
e Vonatkozé jogszabalyok hatdlya
e Az adé alapja, mértéke
o Kedvezmények,
o Az adod bevallasa, el6legfizetésre vonatkozo altalanos és specidlis szabalyok

4.7. Tananyagegység
4.7.1. | Megnevezése: Addtanacsadas, adokommunikacio
47.2.| Célia: A tanan,yagegysetg c,elga I’negegyezﬂ( az 1.10. pontban
meghatarozott képzési céllal.
Wl a10s1tasa} Soran Eldadas, Szemléltetés, Gyakorlati feladatmegoldas,
4.7.3. | alkalmazott képzési .
\ Projektmunka
modszerek:
Megvaldsitasa soran
4.7.4. | alkalmazott Frontalis munka, Csoportmunka, Egyéni munka
munkaformak:
4.7.5. | Oraszama: -
A képzés megszervezhetd tavoktatds képzési formaban (a
476 Beszamithato képzésben részt vevd személy a képzési 1d6 tobb, mint
7 | éraszama’: felében egyediil, 6nalldan, a E-learning tananyagba épitett
iranymutatds mellett tanul). A tavoktatds képzési forma

" Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato
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tekintetében az egyéni felkésziilés ‘

szamithatd be a tananyagegység Oraszamaba.

kiilonb6zo6 formait,
Tisztaban van az
adotanacsadoi
tevékenység
kockazataival és
azok
mérséklésének
eszkozeivel, a
dokumentacid
jelentdségével.
Ismeri az
adotanacsadas

4.7.7. Megszerezheté kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
A programkovetelményben meghatarozott:
_ . Elvart Onallosag és
S.sz.: Készségek, ; . s i
O Ismeretek: Vlselke‘d,e’:sr.podok, fel§10,sseg
attitidok: mértéke:
Ertelmezi a Naprakészen Fogékony az 1ij Onalloan,
jogszabalyi koveti (ismeri) €s a | megkozelitési gyorsan ¢és
kornyezetet és a munkajat modszerekre. hibatlanul végzi a
valtozasokra befolyasolo alkalmazza az 1j vezetok, a
alternativakat dolgoz | jogszabalyokat. szabalyokat. tulajdonosok,
ki. Hataridében Ismeri az Betartja és tartatja a | beosztottak, a
kidolgozza a adotanacsadoi pénzmosassal, megbizok
jogszabalyi tevékenység adatvédelemmel tajékoztatasat,
kovetelményeknek lehetséges kapcsolatos oktatasat. Ertékeli
megfeleld, az szervezeti formait. | eléirasokat. a beosztottak
alkalmazkodashoz Atltja az a tudasat, felméri a
sziikséges kiilonb6z6 szinten tudasszintjiiket,
javaslatokat és a specializalddott segiti ket az
dontéshozoknak addtanacsado adozas teriiletén
prezentalja azokat. szervezetekben végzendd
Tajékoztatja és foly6 munkéjukban.
feliigyeli a beosztott | tevékenységeket.
kollégak illetve a Ismeri az
megbizok adotanacsadoi
alkalmazottainak szolgaltatas
1. | eljarasat az qj teriileteit,
szabalyokrol. folyamatat.
Tajékozott az
adotanacsadoi
marketing
lehetdségeirdl.
Alkalmazoi
szinten ismeri a
kommunikécid
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etikai normait.
Atlatja, atfogdan
ismeri a teljes

adorendszert.
Hasznalja sajat és a | Felismeri az Fogékony az online | Dont az
vallalkozas tigyeinek | elektronikus szolgaltatasok elektronikus és
intézéséhez ligyintézéshez nyujtotta online ligyintézési
rendelkezésre allo kapcsolodo lehetéségek mind feliiletek
elektronikus ¢és elényoket és sz¢élesebb korének | hasznalataval
online lehetéségeket, hasznalatara. kapcsolatos
szolgaltatasokat valamint ismeri Tudatosan kérdésekben és a
(konyvel6program, | azok hasznalja azokat. beosztott illetve a
vallalati integralt kihasznaldsanak megbizo
rendszerek, modjat a gyors és alkalmazottainak
adatbazisok (NAV, pontos kapcsolddo
Kincstar, NEAK, munkavégzéshez munkéjaval
KSH stb.), bevallas, kapcsolatosan
adatszolgaltatas, betartatja a
ugyfélkapus vonatkoz6
szolgaltatasok, jogtar szabalyokat.
hasznalatstb.).
Az 1 elektronikus Ismeri.a Fogékony és Bevezeti az j
feliileteket felhdszolgaltatasok | tudatosan hasznalja | elektronikus
alkalmazza, miikodését, a az j (pl.: a szolgaltatasokhoz
kihasznalja ezek k6z0s felhdszolgaltatasok) | kapcsolddo
elényeit a dokumentum alkalmazasokat. eljarasokat és
munkavégzése kezelés értékeli a végzett
folyaman (pl.: felhd * | hasznalatanak munka
szolgaltatasok, stb.). | szabalyait. hatékonysagat,
Segitségetny;jt Alkalmazoi mellyel a
megbizoinak az szinten ismeri a vallalkozas piaci
elektronikus papir nélkiili pozicioit erdsiti.
feliiletek kommunikacios
hasznalataban, formakat.
ertelmezésében.
Az Ismeri az ado- Tiszteletben tartja a | Onélldan
adokotelezettséggel, | szamvitel-, megbizo illetve mas | kidolgozza az
az addeljarassal, az | gazdasagi (pl.: vezetés) adozasi
adovégrehajtassal jogszabalyok adta | attitiidjeit. Képes alternativakat és
kapcsolatos korrekt | torvényes belatni a dont a feleldsségi
tajékoztatast/tanacsot | lehetdségeket. kockézatviselési korébe tartozo
ad. Az adotandcsadoi | Tisztaban van a hajlandosag kérdések
feladatait elsdsorban | hatékony mértékének megoldéasara
a magyar ado- és kommunikécios megfeleld lehetdséget ado
jarulékiigyekre lehetdségekkel, valasztasi
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vonatkozdan
alkalmazza. A
magyar
adoszabalyok
ismerete mellett
tajékozott, és
iranymutatast ad az
eurdpai kdzosségi
alapvetd ado- €s

Ennek keretén beliil
megfogalmazza
javaslatait az
alkalmazando
addzasi eljaras,
adokotelezettség
megallapitdsa vagy
adatszolgaltatas
eseteén.
Alternativakat
dolgoz ki a
lehetséges
megoldasokra,
melyeket ismertet a
kockézatok pontos
azonositasaval.

jéarulékszabalyokban.

mind szoban és
irasban.

lehetdségeket.
Kezdeményez 10j és
masféle megoldasi
lehetdségeket.

alternativak
kozott.

Képes kivalasztani
az ado6tanacsado
tevékenység
folytatasara
szdmara
legelényOsebb
format. Kapcsolatot
tart szoban, irasban,
elektronikusan az
adozoval, az adozok
képviseldivel
(menedzsment,
jogasz), a
hatosagokkal,
szakmai
kollegaival,
szakmai
szervezetekkel,
formalis és

Ismeri az
adotanacsado irodak
miikodtetéséhez
sziikséges személyi és
targyi feltételeket.
Ismeri a partnerek
(hatosagok, belsd
kiilsé kollégak)
elérhetdségeének
formait (elektronikus,
papir, e-papir, telefon,
személyes, stb.),
melyeket pontosan és
megbizhatoan
hasznal.

Fogékony az 0j
eljarasok
alkalmazasa irant.
Tiszteletben tartja a
partnere
alkalmazkodasi
képességeit.

Betartja a
jogszabalyi
eldirasokat a
kapcsolattartasra
vonatkozodan,
szamon kéri a
kollegak altal
alkalmazott
eljarasokat, dont
az alkalmazand6
eljarasrendrol.
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informalis szakmai

csoportosuldsokkal.

Meghatarozza Magas szinten ismeri | Kritikusan latja és | Anyagi és
igyfele a szamviteli, adozéasi | értékeli tigyfele biintetdjogi
kikérdezésével az €s jogi eldirasokat, helyzetét, szem felelosséget vallal
adozasi problémat. | atlatja azokat. elott tartja az altala adott
Teljes kortien Kapcsolatot tud kivansagait. tanacsokért.
feltérképezi tigyfele | teremteni a Elkotelezetten Nem jar kozbe
elképzeléseit, jogszabalyok kozott. | torekszik a addcsalasra,
megérti, felméri és probléma teljes pénzmosasra
elemzi pénziigyi ¢és korti azonositasara | utalo tigyekben.
egyeb eréforrasait, Betartja és
piaci helyzetét és az betartatja a
adotanacsadashoz jogszabalyokat.
sziikséges

szamviteli,

pénziigyi €s egyeb

informaciokat

Kozremiikodik az Ismeri a jogszabalyok | Tudatosan Munkéja soran
adohatosagok altali | adta lehetéségeket, az | torekszik a betartja a
ellendrzések esetén | adohatosagi, a leggyorsabb ¢és a megbizojatol

a vallalkozasnal az | pénziigyminisztériumi | ‘megbizoja szamara | kapott
ellendrzésre valo tajékoztatasokat ésa | a legeldnydsebb hatariddket.
felkésziilésben és birésagi domntéseket az | megoldasi Betartja a
személyesen vesz adott adotligy lehetdség munkéjaval
részt az ellen6rzés | megoldasaval kivalasztasara. kapcsolatos
folyamataban. kapcsolatosan. Elkotelezett a jogszabalyi
Képviseli az adozot | Pontosan tudja a jogszabalyok adta | hataridoket.

az ellenOrzések hatésagok szamara keretek kozott, a Egyiittmtikodik a
idészakaban, nyitva allé még ténylegesen szamvitel és
nyilatkozatokatad, | lehetéségeket. Atlatia | meglévd egyéb kapcsolodo
kérdésekre véalaszol. | az ad6zo lehet6ségeit | lehetdségek tertiletek
Fellebbezéseketir, | és pontos valasztasi kivalasztasara. szakembereivel
megoldasi alternativat tud (pl. konyveldk,
javaslatokat készit | megfogalmazni fejlesztok, IT
az adéhatosagi szamara szakemberek.
megallapitasok

realizalasahoz.

Atvilagitja az Ismeri az Fogékony az 1ij Onalloan
adozot a multra adotorvények adott értelmezésekre és meghatarozza a
vonatkoz6 (az évi szabdlyait és belatja a hibékat, hibékat. Uj
eléviilési 1don képes az eléviilési Onkritikusan képes | megoldasokban
beliili) 1d6n beliili a szabalyok gondolkodik.
adokotelezettségek | adoszabalyok Dont a hibak
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helyes megkeresésére, betartasara a hibak | kijavitasanak

teljesitésének valamint javitasara. idépontjardl és a

megallapitasa alkalmazasara. Atlatja javitas modjarol.

céljabol, hogy a valtozasok

feltarja az esetleges | vallalkozasra

hibékat és a hibak vonatkoz6 szabdlyait

feltarasa utan ¢és azt

elkésziti vagy részt | rendszerszemléletben

vesz Osszefliggéseiben érti.

onellendrzésében. Ismeri a szamviteli

Javaslatait a kivant | szabalyokat és az

szakmai Osszefiiggéseket az

szinvonalon adoszabalyokkal

hatékonyan

prezentalja,

elmagyarazza,

megérteti.

Réamutat a Ismeri a Megteszi a Sem kozvetlen,

pénzmosassal pénzmosassal sziikséges lépéseket | sem kozvetett

kapcsolatos kapcsolatos a/pénzmosas moddon nem vesz

g, |Jelenscgekre. szabalyokat, megakaddlyozésara, | részt

kotelezettségeket. a hivatalos szervek | pénzmosassal
Tudja a kovetendo tajékoztatasara kapcsolatos
eljarasokat. igyletekben.

Felmérni a sajat Ismeri a szakmai Az érdekképviseleti | Aktivan részt

szakmai tudasanak, | egylttmikodések szervezet vesz a

tapasztalatanak lehetseges formait, a | kivalasztasakor szervezettel

korlatait. szakmai szervezetek | torekszik a szamara | rendelkezo és a

10. | Bekapcsolodik tevékenységét, a optimalis szervezet | virtualis szakmai

szakmai virtualis megtalalasara. csoportosulasok

csoportosulasok csoportosulasok tevékenységében

tevékenyseégébe miikodését

Megtanitando ¢€s elsajatitandd témakorok kapesolodo foglalkozasok megnevezése és azok
szama:
Témakor: Adotanacsadas, adokommunikacio

Foglalkozas megnevezése €s Oraszam

Foglalkozas megnevezése: Addtanacsadoi tevékenység
Foglalkozas id6tartama: 16 6ra
Foglalkozas tartalma:

e Az addtandcsadas jogi kdrnyezete

e Az addtandcsadds szakmai koérnyezete
e addtandcsaddi tevékenység lehetséges szervezeti formai
e addtandacsadd irodak mikodtetéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
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e kiilonboz6 szinten specializdlddott addétanacsadd szervezetekben folyd
tevékenységek

e adodtandcsadoi szolgdltatas teriiletei, folyamata

e adodtandcsadoi feladatai

e adodtandcsadoi marketing lehet8ségei

e A kommunikacio kilonb6z6 formai

e addtanacsaddi tevékenység kokdzatai és azok mérséklésének eszkozei,

e ahelyes dokumentacid jelentGsége.

e az addtanacsadas etikai normai

e pénzmosadssal kapcsolatos szabalyok, kotelezettségek, kovetendd eljarasok

e Elektronikus tgyintézés (elényei, lehetGségei, elektronikus bevallasi,
adattovabbitasi, adatlekérdezési feltletek, elektronikus és online
szolgdltatasok )

e Kapcsolattartds (partnerek (hatdsagok, bels6-kiils6é kollégak) elérhet&ségi
formai (elektronikus, papir, e-papir, telefon, személyes, stb.), a kilénb6z6
elérhet6ségi formak hasznalata)

2. Csoportlétszam

| 5.1. | Maximalis csoportlétszam: | 60 f6

6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékelé rendszer leirasa

Szkt. végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 20..§ (1) bekezdés b) pont : A szakmai képzés képzési programja
tartalmazza a képzésben részt vevé személystanulmanyi munkdajanak irasban, szoban vagy gyakorlatban torténd ellendrzési és

értékelési modjait, diagnosztikus, szummativ, fejlesztd formadit is.

Elézetes tudasmérés (értékelés mod diagnosztikus formaja):

6.1.

Elézetes tudasmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkezé dokumentumokkal
nem igazolt tanulmdnyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a
képzéssoran elsajatitandd-tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére, amelynek
eredménycként a kovetelmények megfeleld szinti teljesitése esetén a tananyagegység
elsajatitasara iranyulé képzési rész aldl a képzésre jelentkezdt fel kell menteni.

A képzésre jelentkez6 kérésére eldzetes tudasmérést biztositunk.

Az eldzetes tudasmérés az adott tananyagegységben megszerezheté kompetencidkra
terjed ki, melyet szobeli kérdések és/vagy gyakorlati feladatok megoldasan
keresztlil mériink fel képzési részenként.

Megszerezhetd mindsitések: ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg”

,,Meifelelt” mindsitéshez tartoz6 kovetelményszint: _

Képzés kozbeni értékelés (értékelés mod fejlesztd formaja):

6.2.

A fejleszto értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevok fejlodését tdimogassa, a
tanulasi igényeket pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejlesztd értékelés modjai: Visszakérdezés, Gyakorlati
feladatmegoldas, Képzésben résztvevo visszajelzései, beszélgetés
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A fejleszto értékeléshez nem tartozik mindésités, a tanulési és tanitasi folyamatokat
szolgélja.

Résztvevo zard értékelése (értékelés mod szummativ formdja):

A zér6 értékelés tananyagegységenként (modulonként) torténik a képzés végén vagy
a tananyagegységek elvégzése utan.

Szamonkérések formai: irasbeli vagy gyakorlatorientalt szakmai beszélgetés
Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek (modulok) tartalma szerinti
ismeretek, készségek, képességek.

e Megszerezhetd mindsitések: ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg”
»Megfelelt” mindsitéshez tartozo kovetelményszint: Legalabb 60%0-ot eléro
eredmény
»Nem felelt meg” mindsités esetén lehetoséget biztositunk a sikertelen zaré értékelés
megismétlésére.
A képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul (tananyagegység)
tanulasi eredményének mérése:
Programkovetelmény-modul neve: Az adéigazgatas altalanos és specialis szabalyai
Programkovetelmény-modul sorszama: 3
Id6tartama: 120 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, essz¢, szamitas)
Kiemelt témakdrok: adozas rendje, addigazgatasi eljaras, adovégrehajtas
Programkovetelmény-modul neve: A forgalmi adok, a jovedéki adéztatas és a
vamismeretek
Programkovetelmény-modul sorszama: 4
Idétartamat 180 perc
A mérés.modszere: irasbeli (feleletvalasztas: teszt, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok; feleletalkotas: kiegészités, rovid valasz, felsorolés, esszéiras, szamolasi
6.3. | feladat).

Az elmeletszamitasi feladat aranya 40%-60%.
Témakorok: Az altalanos forgalmi ado, jovedéki ado, vamismeretek.

Programkovetelmény-modul neve: Jovedelemadoézas és jarulékfizetés
Programkovetelmény-modul sorszdma: 5

Idétartama: 180 perc

A mérés modszere: irasbeli (feleletvalasztas: teszt, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok; feleletalkotés: kiegészités, rovid valasz, felsorolés, esszéiras, szamolasi
feladat).

Az elméletszamitasi feladat aranya 40%-60%.

Témakorok: személyi jovedelemado, szocialis hozzdjaruléasi ado, tb jarulékok
(alapvetdszabalyok), tarsasagi ado, kisvallalati ado, kisad6zo vallalkozasok tételes
adodja, egyszerisitett kozteherviselési hozzajarulés.

Programkoévetelmény-modul neve: Egyéb adok, illetékek
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Programkdvetelmény-modul sorszdma: 6

Idétartama: 120 perc

A mérés modszere: irasbeli ((feleletvalasztas: teszt, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok; feleletalkotas: kiegészités, rovid valasz, felsorolés, esszéiras, szamolasi
feladat).

Az elméletszamitési feladat aranya 40%-60%.

Témakorok: gépjarmiiado, cégautdado, helyi adok, telepiilési ado szabalyai részletes
ismerete, tovabba a kiilonadok alapvetd szabalyai.

Programkoévetelmény-modul tanulasi eredményének - az agazatért felelds
miniszter altal
meghatarozott - kozponti mérése:

Programkovetelmény-modul neve: Jogi feladatok a gyakorlathan
Programkdvetelmény-modul sorszdma: 1

Idétartama:45 perc (ebbdl felkésziilési id6: 25 perc)

A mérés modszere: gyakorlatorientalt szakmai beszélgetés az dgazatért felelds
miniszter altal kiadott kozponti tételsor alapjan, melyek egy-egy konkrét jogteriiletre
iranyulnak, kiemelten: kotelmi jog, biintetéjog/munkajog, kozigazgatasi hatosagi
eljaras/ a birésagok szerepe az addjogi vitak eldontésében

Programkovetelmény-modul neve: Szamviteli ismeretek

Programkovetelmény-modul sorszama: 2

Idotartama: 180 perc

A mérés modszere: az dgazatért felel6s miniszter altal kiadott kdzpont irasbeli
feladatlap (teszt, esszé: 40%; szamitas: 60%), kiemelten a kovetkezd témakordkben: a
szamviteli torvény fendelkezéseinek és a szamviteli bizonylatoknak az ismerete,
fokonyvi kivonat €s cash flow kimutatas értelmezése, a vallalkozas eredményének,
vagyonanak meghatarozésa, alapveto konyvelési tételek ismeretének ellendrzése
komplex feladatok formajaban.

Programkovetelmény-modul neve: Addtanacsadas, adokommunikécio
Programkovetelmény-modul sorszama: 7

Iddtartama:45 perc (ebbdl felkésziilési id6 25 perc)

A merés modszere: gyakorlatorientalt szakmai beszélgetés az dgazatért felelds
miniszter altal kiadott kdzponti tételsor alapjan, melyek az adotanacsadoi
tevékenyseghez kapcsolodo szituacidkra iranyulnak.

6.3.

Felmentések

A képzési program 2.2. pontjaban felsorolt szakképesitéssel, szakképesités-
raépiiléssel, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XII. 22.) Korm.
rendelet gazdasagtudomanyok képzési teriilethez tartozd szakokon szerzett
végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zardvizsgaval), tovabba a felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 1j
képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl szolo 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet
szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilethez tartozod szakon szerzett végzettséggel
(oklevéllel, vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgéaval)
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rendelkezOk felmentést kapnak a kovetkezo programkovetelmény-modul tanulasi

eredményének mérése aldl.

e Szimviteli ismeretek

7. A képzés, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérol szolo igazolas
kiadasanak feltételei

A képzés elvégzésérdl sz616 | TANUSITVANY
71, |. ) . 2013. évi LXXVIL. t5rvény13/B. §
igazolas megnevezése: 11/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A képzes elveégzeésérol szolo | A képzés valamennyi tananyagegységéhez tartozo
igazolas kiadasanak zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésii
79 feltételei: teljesitése.

o A résztvevo hidnyzasa tananyagegységenkent
(modulonként) nem haladta meg a kontaktorak 30%-
at.

A képzés egyes

7.3, | tananyagegységeinek 140,500 Ag
elvégzésérol szolo igazolas
megnevezese:
A képzés egyes Amennyiben a képzésben résztvevd nem teljesiti a
tananyagegységeinek képzés valamennyi tananyagegységéhez tartozo zaro6
elvégzeésérdl szolo igazolas | (szummativ) értékelést megfelelt mindsitésiire, a

74 kiadasanak feltételei: sikeresen teljesitett tananyagegységekrol igazolast

o allitunk ki.

A résztvevo hidnyzasa tananyagegységenkeént
(modulonként) nem haladta meg a kontaktorak 30%-
at.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
A képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési
tartalomnak megfeleld fels6fokt végzettséggel vagy
1 . : felsdfokt végzettséggel €s a képzés tanulmanyi
e R A e teriiletének megfeleld szakképesitéssel rendelkezd
vagy a képzés tanulmanyi teriiletének megfeleld
szakképesitéssel és legalabb haroméves szakmai
gyakorlattal rendelkez6 oktatok
81.2 Személyi feltételek Munkaszerzddéssel vagy megbizasi, illetve
" | biztositasanak modja: vallalkozasi szerzOdéssel.
- Szamitdgép, illetve mobil IT eszkdzok
8.2.1. | Targyi feltételek: - Internethozzaférés, wi-fi
- szdmologép
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- jogszabalygy(lijtemény, addbevallas kitoltd szoftver

(ANYK)
Targyi feltételek s . , I
8.2.2. st i Sajat vagy bérelt helyszin, eszk6zok.
831 A képzéshez kapcsolodod )

egy¢b specidlis feltételek:

A képzéshez kapcsolodod
8.3.2. | egy¢éb specilis feltételek -
biztositasanak maodja:

9. Képesito vizsga
A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld
képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasrol szold torvény szerinti akkreditald . szerv altal
személytanusitd szervezetként -a 2019. évi LXXX. torvény szerinti- akkreditalt
vizsgakozpont szervezhet.
A szakmai képzéshez kapcsoldoddan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert,
onallo végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.
Képesité vizsga:
1. Vizsga megnevezése: irdsbeli
A vizsgatevékenység megnevezése: Az addzas komplex elméleti ismerete
A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa: Az irdsbeli vizsga az dgazatért felelds
miniszter altal kiadott kdzponti feladatlap alapjan a kovetkez6 témakorokbdl kertil
Osszeallitasra:
a) Adozas rendje, adoigazgatasi eljaras, adovégrehajtas
b) Vam, jovedéki ado, altalanos forgalmi ado, regisztracios ado
¢) Személyi jovedelemado, tarsasagi add €s osztalékado, kisvallalati ado, kisad6zo
vallalkozasok tételes.adoja, TB jarulékok
d) Egyszertsitett kozteherviselési hozzajarulas, Illeték, Rehabilitacios hozzajarulas,
helyi adok, kulénadok (pl. kiskereskedelmi ado, biztositasi add)
A feladatok tipusai:
— feleletvélasztas (amely lehet: alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok, események sorrendjének megallapitasa, ok- 27/29 okozati dsszefliggések,
eltérések; azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hidnyzo elemek,
kapesolatok kiegészitése),
— feleletalkotas (amely lehet: kiegészités, rovid valasz, felsorolas, kifejtds feladat,
essze, ervelés, reziimé, szamitasi feladat).
Id6tartam: 240 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes képesitd vizsgan beliil: 60 %
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 60%-at elérte.

2. Vizsga megnevezése: projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Az adozas komplex gyakorlati ismerete
A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa: A projektfeladat csak akkor kezdhetd meg, ha
a vizsgazd az irasbeli vizsga kovetelményeit eredményesen teljesitette. Az dgazatért felelOs
miniszter altal kiadott kdzponti tételsorbol a vizsgézo véletlenszeriien hiiz, amely gyakorlati
esetfeldolgozast tartalmaz az alabbi témakorokbdl a) - d) részfeladatokkal:
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a) Adozas rendje, adoigazgatasi eljaras, adovégrehajtas
b) Vam, jovedéki ado, altalanos forgalmi ado, regisztracios ado
¢) Személyi jovedelemado, tarsasagi ado és osztalékado, kisvallalati ado, kisad6zo
vallalkozasok tételes addja, TB jarulékok,
d) Egyszeriisitett kozteherviselési hozzajarulas, Illeték, Rehabilitacios hozzajarulas,
helyi adok, kiilonadok (pl. kiskereskedelmi add, biztositasi ado)
A vizsgazo6 a bizottsaggal gyakorlatorientalt szakmai beszélgetést folytat.
Id6tartama: 45 perc (felkésziilés 15 perc)
A vizsgatevékenység aranya a teljes képesito vizsgan beliil: 40%
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdz6 a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 60%-at elérte.
A projektfeladat maximalis pontszamalO00 pont, mely részfeladatonként 25-25 pont.
Szakmai tartalom: 50%; kommunikacids képesség: 20 %; problémamegoldo képesség:
30%. Amennyiben a vizsgazo egy részfeladata nem éri el a 60%-ot, tgy egy alkalommal
poéttételt huzhat, ebben az esetben az 9sszteljesitménye maximum 70%-ra értékelheto.
Pottételt abbol a részfeladatbol kell huznia, melybdl a vizsgazo teljesitménye 60% alatti.

Felmentés:

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specilisiesetei, modja, és feltételei: A
felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet tizleti
képzési agon pénziigy €s szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési
terililet szamvitel mesterképzési szakon felsdoktatasi intézményben az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkez6 felmentést kap a képesito
vizsga irasbeli vizsga és projektfeladat §sszes vizsgatevékenységénekteljesitése alol. A
felsdoktatasban szerezhetd képesitések jegyzeékérdl és 1) képesitések jegyzékbe torténd
felvételérdl szold 139/2015. (VI 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési
teriilet pénziigy és szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon), valamint. gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel
mesterképzési szakon (szakképzettség: okleveles kozgazdasz szamvitel szakon)
felsoktatasi intézmeényben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval
rendelkezd felmentést kap a képesitd vizsga irasbeli vizsga és projektfeladat 6sszes
vizsgatevékenységének teljesitése alol. A felmentés alapjaul szolgalé dokumentum a hitelt
érdemlden igazolo okirat. Az irasbeli vizsgatevékenység vizsgarészeinek és a
projektfeladatnak az osztalyzata a zarovizsga eredménye. Amennyiben képesito vizsgara
jelentkezd a zardvizsga eredményét okirattal nem tudja prezentélni, gy a végzettséget
igazol6 Oklevél osztalyzata a vizsgatevékenységek eredménye.

A képesito vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre €s egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok: Az irasbeli vizsga soran kizardlag a vizsgakdzpont éltal biztositott
eszk6zok hasznalhatok (szamoldgép), egyéb segédeszkoz hasznadlata nem engedélyezett.

A képesitd vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet6k
el a programkdvetelmények meniipont alatt.

A képesito vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérol (7.1. pont) a képz0 intézmény altal
kiallitott tanusitvany.
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Egyéb feltételek: 6.3. pont szerinti tananyagegységenkénti (modulonkénti) zaro értékelések
legalabb 60%-ot elérd szinti teljesitése.

A képzésben résztvevo hidnyzasa modulonként (tananyagegységenként) nem haladhatja
meg a kontaktérak 30%-at.
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